WHcTpymenT

DeitctBue B Windows/UNIX

[leiictBue B Mac 0S

KnaBuwm and Bbl60pa NHCTPYMEHTOB

WnctpymenTt «Pyka» «H» «H»
BpemeHHblli BbIO0Op MHCTPYMeHTa «Pyka» «[Tpoben» «[Tpoben»
UHcTpymeHT «Bbipenenue» «\I» «\I»
VHcTpyMeHT «YBenuuuTh BbldeneHHoe» «I» «I»
[epeknioueHne MHCTPYMEHTOB MacluTaba:yBennunTb BbifeneHHoe, [IMHamnyeckmii Shifty-1T> Shifto+T
macwurab, «/lyna»

BpemeHHblii BbIOOp MHCTPYMeHTaluHaMnyeckmii MacwTad (mpu BbIOpaHHOM Shifts Shifs
UHCTPyMeHTe YBennunTb BbifeneHHoe)

BpemeHHoe ymeHbLueHue (npu BbIOpaHHOM MHCTPyMeHTe YBenuunThb BbigenexHoe) ||«Ctrl» «Option»
BpemeHHbIii BbIOOp MHCTPyMeHTaYBennueHue «Ctrl»+«poben» «[poben»+«Command»
UHcTpymeHT «BblaeneHne obbekTa» «R» «R»
UHCTpymeHT «/3mennTb 06beKT» «0» «0»
Bxoa/Bbix0A U3 peaakTupoBaHus Gopm «A» «A»
VHcTpymenT «Pamka» «O «O»
WHctpymenT «Cebinkay «L» «L»
VncTpymenT «TekctoBoe none» «F» «F»
lepekntoueHune UHCTPYMeHTOB dopm: «TekcToBoe noney,

«Onaxok»,«[epekntouatensy», «llone cnmcka,«PackpbIBALLMIACA CMUCOKY, «Shift»+«F» «Shiftr+«F»
«KHonkax,«Liupposas noanucb», «ILtpuxkog»

WHcTpymeHT «3D» «M» «M»
[lepeknioyeHmne MHCTPYMEHTOB MynbTUMeaua: «Onawy, «Buaeo» «Shifts+«M» «Shifts+«M»
VHcTpymeHT «PefiakTpoBaTbTeKCT OKYMEHTa «T» «T»
Wcnpasnexue P P
lepeknioyeHure MHCTPYMEHTOB pefaKTUPOBaHUA: «PefaKTpoBaHue Shifto-<T» ShiftotT»

TekcTa», «KoppeKTMpoBaTb NOPAAOK UTeHNA», «PefakTUpoBaHue 06bEKTOB»

Otnapumk JavaScript

«Ctrl» + «J»

«Command» + «J»

WHcTpymenT BcraButb nyctyto crpaHnuy

«Shiftr+«Ctrl»+«T»

«Shift»+«Command»+«T»

Bcrasutb daiinbi

«Ctri»+«Shifty+«l»

YaanuTb CTpaHuLibl

«Ctrl»+«Shifty+«D»

OTKpbITb NPOCMOTp BbIBOJA

~

KnaButum ans pabotbl ¢ KOMMEHTapUAMK

WHcTpymeHT «3anncka»

«S»

«S»

WHcTpymeHT «llpaBKa TekcTa»

«E»

«E»



http://www.downloadexcelfiles.com

WuctpymenT «llitamn» ||«K» ||«K»
TeKyLLnIi MHCTPYMEHT BblAeneHusa «U» «U»
[epeknioyeHne UHCTPYMEHTOB BbifieneHns: «BbigeneHue Tekcra», «[loguepkusaxue ) . .
P Py ' P Shift+U (tonbko Windows)  ||«Shift»+«U»
TekcTa», «BbluepKuBaHme TeKcTay
HCTpYMeHT nomeTK TeKyLLero pucyHka «D» «D»
MepeknioueHne MHCTPYMeHTOB nomeTok: «(Tpenka», «JuHuaA», «MpamoyronbHuk», |(«Shift»+«D» (Tonbko Shiftrt-<D
« NTLKU»
«0Ban», «/lomaHas nuHNA», «MHoroyronbHuK», «Kapanaaw, «Jlactuk» Windows)
UHcTpymenT «Obnako» «Q» (tonbko Windows) «Q»
WHcTpymeHT «Tekcr» «X» «X»
Tekywuii HCTpYMeHT «JluHorpasiopa» uin «Bnoxuts Gaiin» «J» «J»
lepekntoueHre MHCTPYMeHTOB: «JluHorpaBiopa», «Bnoxutb ain», «3anuco : .
P by pasiopa, o ! «Shift»+«J» «Shift»+«J»
3BYKOBOTO KOMMeEHTapua»
[epemeLueHue Gokyca Ha CleayHOLLMI KOMMeHTapuil uau none Gopmbl «Tab» «Tab»
lepemeLeHme Gokyca Ha NpeAbIAYLLMIA KOMMEHTapHiA WK none Gopmbl «Shift»+«Tab» «Shift»+«Tab»
OTKpbITUE BC/IBIBAIOLLEr0 OKHA (N TEKCTOBOTO NOAA B CMUCKe KOMMEHTapueB) A
«BBog» «Return»
KOMMEHTapKA, Ha KOTOPOM HaxoauTca $oKyc
3aKpbITUe BCMNbIBAKLLETO OKHA (UM TEKCTOBOrO MOMA B CMUCKE KOMMeHTapueB) Ans Esc Esc
« » « »
KOMMEHTapKA, Ha KOTOPOM HaxoauTca $oKyc
Knasuwu ana Hasurawuu no okymenty PDF
Mpeeiyui skpa Page Up nnu «Page Up» nnn
«Shift»+«Return» «Shift»+«Return»

Cneaytowwnit 3KpaH

«PageDown» unu «Bgogy

«Page Down» unn «Return»

[lepBaa crpaHnua

«Home,
«Shift»+«(trl»+Page Upnnn
«Shiftr+«Ctrl»+«CTpenka
BBEPX»

«Home» nnn
«Shift»+«Command»+Crpenka
BBepX

locnegHaa cTpaHuLa

«End», «Shift»+«Ctrl»+«Page
Down» unu
«Shiftr+«Ctrl»+«CTpenka
BHU3»

«End» nnn
«Shift»+«Command»+Crpenka
BHU3

lpeablaywias cTpaHuua

Knasuwa «CTpenka Bneso»
nn «Ctrl»+Page Up

Knasuwa «CTpenka Bneso» uiun
«Command»+Page Up

(nepytowaa crpaHnua

«(Tpenka BNpaBo» uin
«(Ctrl»+«Page Down»

«(Tpenka Bnpaso» unm
«Command»+«PageDown»

[peablayLLmii OTKPbITbIA JOKYMEHT

«Ctri»+«F6» (UNIX)

«Command»+«F6»

(nepytoLwuii OTKPBITBIA AOKYMEHT

«Shift»+«Ctrl»+«F6» (UNIX)

«Shift»+«Command»+«F6»

[pokpyTKa BBepX

«(Tpenka BBepx»

«(Tpenka BBepx»

[pokpyTKa BHU3

«(Tpenka BHu3»

«(Tpenka BHu3»

[poKpyTKa (Mpyu BbIOPaHHOM MHCTPYMeHTe «Pykav)

||«|'|p066n»

||«|'|p066n»




YBenmyuTb

«(trl»+«3HaK paBeHCTBa»

«Command»+«3Hak
paBeHCTBa»

YMeHbLLUTD

«Ctrl>+«peduc»

«Command»+«geduc»

Knauiwn ana pabotbl ¢ noptponuo PDF

Mepexon Bnepez UK Ha3aj No 3arofoBKy TEKyLero cTonbua, BblAENEHHOro Ans
COPTUPOBKY, C GOKYCOM Ha TeKyLLIeii CTPOKe, a Takxe nepexop Ha KHonky Hazaanpu
HaXOMAEHUM B Nanke

«Tab» unu «Shift» + «Tab»

«Tab» unu «Shift» + «Tab»

MepemeLLeHne GOKyca Ha CeAYIOLLYI0 UN NPeAblAYLLYI0 CTPOKY NPU HAXOXAEHUN B
cnucke aitno ciesa

«(Tpenka BBepx» unu
«(Tpenka BHu3»

«(Tpenka BBepx» un «(Tpenka
BHM3»

BbineneHue ciefytowiero i npeblayLLero 3arofioBKa cTonbua Ans copTUpoBKM

«(Tpenka Bneso»
unu (Tpenka Bnpaso

«(Tpenka BneBo» unuCrpenka
BNpaBo

Mpu HaXaTum 3TOR KNABULLN NPU HAXOXKAEHUN B CNUCKe alinoB BbINONHAETCA
nepexof B nanke Ha OfUH YpOBeHb BBEPX

«Backspace»

«Deletex»

Haxatue kronki Ha3ag B nanke, ecnn QokyC HaX0AUTCA Ha KHOMKe

«Bsog» unu «[lpoben»

«BBog» unu «[poben»

Ecv npu HaxaTuu 3Toi KnaBuLumM B GOKYCe HAXOAUTCA CTPOKA B CMnCKe (Gaiinos,
NpenCTaBAALLAA NOANANKY, BbINONHAETCA Nepexoa K NoAnanke Wi OTKpbIBaeTCs
BNIOXEHWE B peXiMe NPeABAPUTENBHOMO NPOCMOTpa

«BBog»

«BBog»

Mpu HaxoXpeHUM B cncke $aiinos BbIMONHAETCA NepeMeLLieHre Ha NepBYyI U
NOCNeAHIOK0 CTPOKY

«Home» unu «End»

«Home» unu «End»

Mpu HaxoXAeHUM B CnCKe (aiinoB BbIMONHAETCA Nepexos K CeayloLwemy 1
nocieZiHeMy Habopy CTPOK, KOTOpbI 0TOOPAXAeTCA Ha IKpaHe

«Page Down» unuPage Up

«Page Down» unu Page Up

Bbiaenenne unu cHATUe BblAeNneHUA Co Bcex ¢a|7|n0|3

«Ctri»+«A» unun
«Shifty+«Ctri»+«A»

«Command»+«A» unu
«Shift»+«Command»+«A»

[pn HaxoxzaeHun B Cnucke ¢aiinos BbIMONHAETCA paclLMpeHme BbIAeNeHua, nyTem
[00aBneHna aieayloLeil CTpoKM 3a BbIGPaHHOI CTPOKOI

«Shift»+CTpenka BBepx unu
«Shift»+Crpenka BHu3

«Shift»+CTpenka Beepxuin
«Shift»+CTpenka BHM3

Bbigenenue unu cHaTue BbIAeNeHUA Co CTPOKM, HA KOTOPOIA HaxoauTca ¢okyc

«(Ctrl»+«[poben»

«Command»+«[lpoben»

MepemeleHme GOKyca BBEPX UM BHU3 HA OAHY CTPOKY 663 U3MEHEHNs BblaeneHna

«(trl» + cTpenka BBepx um
«(Ctrl» +cTpenka BHu3

«Command» + cTpenka
BBepx unu «Command»
+(Tpenka BHU3

W13meHnTb NOpAZOK COPTUPOBKM Ha 06paTHbIR, ecn B GoKyce 3aronoBok cronbua  ({«Mpoben» «[poben»
Knasuwuu NA HaBurayum no 06ﬂaCTﬂM 3allay

lMepemecTub GOKYC Ha CneayloLnii nemeHT B 0bnactu «[lokymeHT», obnactax 6> 6>

3a/jay, B CTPOKe C006LLeHNA 1 B CTPOKe HaBUraLmi

lepemecTutb GOKyC Ha NpeabIAYLLNIA SNeMeHT B 00nacTin «[lokymeHT», obnactax Shifto+F6 ShiftoLF6
3a/jay, B CTPOKe C000LLeHNA 1 B CTPOKe HaBUraLmmn

lepemecTutb GOKYC Ha CedyloLLyto naHenb 06nacTu 3agay «Ctri»+«Tab» «Command»-+«Tab»

HEPEMECTVITb (I)OKyC Ha npeablaywyto naHesnb obnactu 3apay

«Ctrl»+«Shift»+«Tab»

«Command»—+«Shift»+«Tab»

Mepexon K CefytoLLeil NAHEAN 1 SNEMEHTY yNpaBNeHUA NaHenu B OTKPbITON obnactu

«Tab»

«Tab»




3ajay

Mepexon K npeablayLueil NaHeN U NeMeHTY YNpaBneHna NaHean B OTKPbITON
obnactvt 3agay

«Shift»+«Tab»

«Shift»+«Tab»

[epeiiTn K CneyloLlelt KOMaHAHON KHOMKe Ha naHenu

«(Tpenka BHU3»

«(Tpenka BHu3»

[epeiiTn K npeablayLLueli KOMaHAHO KHOMKe HA NaHenu

«(Tpenka BBepx»

«(Tpenka BBepx»

Pa3BepHyTb UK cBepHYTb NaHenb B Pokyce (HaxmuTe «F6», uTobbl NepemecTUTb
$OKyC B 06MaCTb MHCTPYMEHTOB, 3aTeM C NOMOLLbIO KNaBULLK Tabynauum nepeiiguTe
K HYXHOW NaHenu)

«[poben» unu «Beog»

«(Tpenka Bneso» uim
«(Tpenka BnpaBo»

«[poben» unmn «Beog»

«(Tpenka BneBo» uin «(Tpenka
BNpaBo»

OTKpbITb 1 3aKpbITb NaHenb «3afaya»

«Shifty+«F4»

«Shifty+«F4»

3aKprTb MaHeJb CO0 CMUCKOM 3aay onepauiumn

«Ctri»+«Shifty+«F4»

«Ctri»+«Shifty+«F4»

OTKPbITb MEHI0 11 NEPEMECTUTb GOKYC Ha MepBbIil NYHKT, eUn GOKYC Ha KOMaHAe
MOZMEHI0 MW NEMEHTE BCTUIbIBAIOLLIET0 NOAMEHI0

«[Tpoben» unu «Beog»

«[Tpoben» unu «Beog»

BepHyTb (I)OKyC Ha poanuTeNbCKyl0 KOMaHAHYH KHONKY, edIn (I)OKyC Ha NOJAMEHI0 Unn
3/1IeMeHTe BCMJIbIBAIOLLIEr0 NOAMEHH)

«Eso»

«Eso»

BbinonHuTb KomaHay B Gokyce

«[lpoben» unu «Baog»

«[lpoben» unu «Baog»

MepexoA K CefytoLLemMy SNEMEHTY Ha aKTUBHOI NaHeNN B AMANOroBbIX OKHaX

LOKYMeHTa)

«Co3paTb onepauuio», «M3meHnTb onepauunto», «Co3aatb HOBbIIA Habop «Tab» «Tab»
UHCTPyMeHTOB» unu «/3meHuTb Habop MHCTPYMeHTOB»
MepexoA K NpeablayLLiemy 3NeMeHTY Ha aKTUBHOI NaHen| B ANANOroBbIX OKHaX
«Co3patb onepaumio», «/3menuTb onepauuto», «Co3aaTb HOBbIN Habop «Shift»+«Tab» «Shift»+«Tab»
NHCTPYMEHTOB» U «/3MeHUTb Habop MHCTPYMEHTOB»
KnaBuwu ana obweil HaBuraLmm
Mepemectutb Gpokyc Ha meHto (Windows, UNIX); pa3BepHyTb nepBblii S1eMeHT MeHI0

P doky ( ); passepHy P «F10» «Control»+«F2»
(UNIX)
MepemecTuTb GOKYC Ha NaHeNb NHCTPYMEHTOB B Opay3epe 1 MPUI0XKEeH!N «Shift»+«F8» «Shift»+«F8»
MepeiiTit K CledyoLLeMy OTKPLITOMY A0KYMeHTY (Koraa GOoKyC HaXoauTCA B OKHe

P AyloliieMy oTkp y oKy Y (Koraa Goky A «Ctrl»+«F6» «Command»+«F6»

[epeiiTit K npeablAyLLeMy OTKPbITOMY AOKYMeHTY (Koraa GoKyC HaX0AUTCA B OKHe
LOKYMeHTa)

«Ctrl»+«Shift»+«F6»

«Command»—+«Shiftr+«F6»

OKHE JOKYMEHTa

3aKpbITb TEKYLLNA AOKYMEHT «Ctriv+«F4» «Command»+«F4»
3aKpbITb BCe OTKPbITbIe [JOKYMEHTbI HegoctynHo «Command»+«Option»+«W»
lepemecTutb GOKYC Ha CneayloLnii KOMMEHTapHIA, CCbINKY Wan none Gopmbl B OKHe
p hoky Ayrow pun, y dop «Tab» «Tab»
LOKYMeHTa
lNepemecTuTb GOKYC Ha OKHO JOKYMeHTa «F5» «F5»
lepemecTutb GOKYC Ha NpeablAYLLNA KOMMEHTAPUIA, CCHITKY UK nose Gopmbl B . ,
P doky PeARIAY P y bop «Shift»+«Tab» «Shift»+«Tab»

(penatb aKTUBHBIM BbIOPAHHbIA MHCTPYMEHT, 3N1EMEHT (3aKnajKy, BUALOKNMN U T.
A.) U1 KOMaHay

«[Tpoben» unu «Beog»

«[Tpoben» unm «Return»




OTKpbITb KOHTEKCTHOE MeHI0 ||«Shift»+«F10» ||«Ctr|»+u4enu0|<
3aKpbITb KOHTEKCTHOE MEHH0 «F10» «Esc»

Bo3Bpar K uHcTpymeHTy «Pyka» unu «Bbigenenue» «Esc» «Esc»
lepemecTutb GOKYC Ha CneayloLLyto 3akNaaKy B AUANOroBOM OKHe C 3aknagkamu «(tri»+«Tab» HepoctynHo
lepeliTn K NpedblayLlemMy pe3ynbTaTy NOUCKA U BbIAENUTD €ro B JOKYMeHTe «Shift»+«F3» HepoctynHo
[epeiiTn K Cnefylowiemy pe3ynbTaty noucka U BblAenUTb ero B A0KyMeHTe «F3» «F3»

BbinonHuTb NoMck no npeablAyWLMM JOKyMeHTaM (B pe3ynibTaTax nomcka MoXeT
0T0OpaXKaTbCA Heckonbko (ainoB)

«Alt»+«Shift»+«CTpenka
Bneso» (Tonbko Windows)

«Command»+<«Shift»+«(Tpenka
BNIEBO»

BbinonHuTb NoMcK no cnepylowmm AoKyMeHTaM (B pe3ynbTatax noncka Moxet
0TOOpaXaTbcA HeCKoNbKo (aiinos)

«Alt»+«Shift»+Crpenka
Bnpaeo (tobko B OC

«Command»+«Shift»+Crpenka
BNpaBo

Windows)
Bbigenutb TeKcT (ecnn BbIOpaH MHCTPYMEHT «BbifeneHune») «Shift»+«CTpenku» «Shift»+«Crpenku»
Bbigenutb cnegyloLee (100 unv 0TMeHUTb BbIGOp NpeAblayLLero C10Ba (ecu «Shift»+«Ctri»+Crpenka HegocTymHo

BblOpaH UHCTPYMEHT «BbigeneHune»)

BnpaBo unu «(Tpenka Bneso»

KnaBuwiu ang pa60TbI C NaHeNnAMN HaBUTraLnn

OTKpbITb ¥ NepemecTUTb GOKYC Ha NaHeNb HABUTaLyN

«Ctri»+«Shifty+«F5»

«Command»+«Shiftr+«F5»

lepemectutb GOKYC N0 JOKYMEHTY, CTPOKe COOOLLEHNI 1 NaHenn HaBUraLum «F6» «F6»
lepemecTutb GOKYC Ha NpedblayLyee OKHO UKW NaHeNb «Shiftr+«F6» «Shiftr+«F6»
[epemeLuieHre Mexay InemMeHTaMU aKTUBHOI NaHeNy HaBuraumm «Tab» «Tab»

MepeliTh Ha NpeAbIAYLLY0 UAN CleayIoLLYH0 NaHeb HaBUraLMI U CAenaTb ee
AKTMBHOI (€CM GOKYC HAXOANTCA HA KHOMKe MaHenu)

«(Tpenka BBepx» unun
«(Tpenka BHU3»

«(Tpenka Beepx» unn «(Tpenka
BHU3»

[epeiiTi Ha CneAytoLLYI0 NaHeNb HaBUraLWK U CAenaTh ee akTUBHOI (ecin dokyc
HaxoauTca B No6oil 06MacTh NaHenu HaBuraLum)

«Ctrl»+«Tab»

HegoctynHo

Pa3BepHyTb TekyLuyto 3aknaaky (GoKyc Ha naHenn «3aknagki»)

«(Tpenka BnpaBo» unu
«Shift»+«3HaK nnoo

«(Tpenka BnpaBo» unu
«Shift»+«3HaK nnoo

(BepHyTb TekyLLyt 3aKknaaky ($poKyc Ha naHenn «3aknagku»)

«(Tpenka BneBo» unn «3Hak
MIHYC»

«(Tpenka BneBo» unn «3Hak
MIHYC»

Pa3BepHyTb BCe 3aKNlaikn

«Shifty+«*»

«Shifty+«*»

(BepHyTb BblOPaHHYt0 3aKnajKy

MpAamaa kocaa yepta (/)

Mpamas Kocaa uepra (/)

MepemecTuTb GOKYC Ha CNEAYIOLLMI SNEMEHT B MaHENN HaBUTaLlAM

«(Tpenka BHU3»

«(Tpenka BHU3»

HEPEMECTVITb (I)OKyC Ha npe,ublnyw,mﬁ 3NIEMEHT B NaHeN HaBuUralum

«(Tpenka Beepx»

«(Tpenka Beepx»

KnaBuwiu ana HaBurauun B OKHe «CnpaBKa»

OTKpbITb 0KHO «CnpaBKa»

«F1»

«F1» unu «Command»+«?»

3aKpbITb 0KHO «CnpaBKa»

«Ctrl»+«W» (Tonbko
Windows) unu «Alt»+«F4»

«Command»+«W»

BepHyTbca K paHee OTKpPbITOMY pa3aeny

«Alt» + «(Tpenka Bneso»

«Command»+ «(Tpenka Bneso»

MepeiiTv BNepen K CieflyloLiemy pasaeny

«Alt» + (Tpenka Bnpaso

«Command»+Crpenka Bnpaso




lepeiiTn K cneyloLet naqenu

«Ctrl»+«Tab»

(M. cnpaBky K 6pay3epy no
yMONUaHMIo

[epeiiTn K npedblayLuel naHenu

«Shiftr+«Ctrl»+«Tab»

(M. cnpaBky K 6pay3epy no
yMONUaHMIo

lepemecTutb GOKYC Ha CNeAyIOLLYHO CCHITKY HA NaHenu «Taby HegoctynHo
lNepemectTb GOKYC Ha NpeabIAYyLLYI0 CCbITKY HA NaHenu «Shift»+«Tab» HepoctynHo
AKTUBMPOBATb BbIAENEHHYI0 CCbINKY «BBog» HegoctynHo
[leyatatb pa3zen cnpaBku «Ctrly + «P» «Command»+«P»

KnaBuiwm ana paclumpeHHoro Aoctyna

M3meHuTb NapaMeTpbl YTEHUA ANA TEKYLLEro AOKYMEHTA

«Shiftr+«Ctrl»+5

«Shift»+«Command»+>5

lepekomnoHoBatb Gaiin PDF ¢ Teramm 1 BepHYTbCA K BUAY A0 NepPeKOMNOHOBKIA

«Ctr»+4

«Command»+4

BknioueHue 1 BbiKkNioueHne GyHKLuMYTeHne BIyX

«Shiftr+«Ctrl»+«Y»

«Shift»+«Command»+«Y»

YuTaTb BUTYX TONBKO TEKYLLYH CTPaHLLY

«Shifty + «Ctrl» + «V»

«Shift» + «Command» + «V»

YutaTb BUIYX C TEKyLLe CTPaHNLbI 10 KOHLA JOKYMeHTa

«Shifty+«Ctrl»+«B»

«Shift»+«Command»+«B»

”pI/IOCTaHOBI/ITb yTeHue BAIyX

«Shiftr+«Ctri»+«C»

«Shift»+«Command»+«C»

OcTaHoBUTb uTeHUe BCyX

«Shifty+«Ctri»+«E»

«Shift»+«Command»+«E»

[na apyrux dopmatos nocetutb : www.downloadexcelfiles.com
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