Koskee Windows 8.1:ta, Windows RT 8.1:ta

ISNo||  Painettava ndppain

| Toiminto

|Uudet pikandppaimet

Windows-nappadin ja ryhdy o
1 Kirjoittamaan Etsii tietokoneesta
5 Ctrl+plus (+) tai Ctrl+miinus |[L&hent&a tai loitontaa suuren maaran kohteita, kuten aloitusnayttéon
) Kiinnitettyja sovelluksia
. . - Lahentaa tai loitontaa suuren mééran kohteita, kuten aloitusnayttéon
3 |[Ctrl+hiiren vierityspainike N ;
Kiinnitettyja sovelluksia
Avaa oikopolut
4 ||Windows-néppéin +C
Avaa sovelluksessa sovelluksen komennot
5 ||Windows-nappain +F |Avaa Hae-oikopolun tiedostohakua varten |
6 |Windows-nappéin +H |/Avaa Jaa-oikopolun |
17 |[Windows-nappéin +I |/Avaa Asetukset-oikopolun |
18 ||Windows-nappéin +K |Avaa Laitteet-oikopolun |
19 |[Windows-néppéin +O [Lukitsee naytén suunnan (vaaka- tai pystysuunnan) |
10 |[Windows-néppain +Q Avaa Hae-oikopolun tietokoneesta tai avoinna olevasta sovelluksesta hakua
varten (jos sovellus tukee sovelluksesta hakua)
111 ||Windows-nappin +S |/ Avaa Hae-oikopolun Windowsista ja Internetisté hakua varten |
112 ||Windows-nappéin +W |/ Avaa Hae-oikopolun asetushakua varten |
Néayttad sovelluksen kéytettavissé olevat komennot
Huomautus
13 ||Windows-nappéin +Z
« Voit myos tarkastella joitakin asetuksia ja vaihtoehtoja siirtymalla
Asetukset-oikopolkuun, kun sovellus on avoinna.
114 |\Windows-nappéin +Valilynti [Vaihtaa sydttokieltd ja nappéimistdasettelua |
Windows-néppain . . . . )
15 +Cr+Valilysnti Vaihtaa aiemmin valittuun syotteeseen
116 ||Windows-nappéin +Sarkain |Siirtaa dskettain kéytetystd sovelluksesta toiseen (ei tydpdytasovellukseen) |
Windows-néppain P o s . . o
17 +Ctrl+Sarkain Siirtaa askettdin kéytetysté sovelluksesta toiseen (ei tyopdytasovellukseen)
18 Windows-néppain Siirtaa &skettdin kéytetysté sovelluksesta toiseen (ei tyopdytasovellukseen)
+Vaihto+Sarkain kaanteisessa jarjestyksessa
Windows-néppain .
19 +Vaihto+piste () Kohdistaa sovelluksen vasemmalle
120 ||Windows-nappéin +piste (.) |Siirta4 avoinna olevasta sovelluksesta toiseen
21 |[Esc [Lopettaa nykyisen tehtavan

Yleiset pikandppaimet

R

IF1

[Tuo Ohjeen naytté6n

2

IF2

INimea4 valitun kohteen uudelleen
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13 |F3 |Etsii tiedostoa tai kansiota

|
4 |F4 [ Tuo osoiterivin luettelon nakyviin Resurssienhallinnassa |
N Paivitta aktiivisen ikkunan |
6 |F6 Siirtaa nayton osasta toiseen ikkunassa tai tyopdydalla |
7 |F10 |Aktivoi aktiivisen sovelluksen valikkorivin |
18 ||Alt+F4 [Sulkee aktiivisen kohteen tai sovelluksen |
19 ||Alt+Esc Siirtaa kohteesta toiseen niiden avaamisjérjestyksessd |
110 ||Alt+alleviivattu Kirjain [Suorittaa kyseisen kirjaimen komennon |
11 ||Alt+Enter Tuo ndyttdon valitun kohteen ominaisuudet |
112 ||Alt+Valilyonti [ Tuo ndyttoon aktiivisen ikkunan pikavalikon |
113 ||Alt+Vasen nuoli | Taaksepain |
|14 ||Alt+Oikea nuoli |Eteenpain |
115 ||Alt+Page Up Siirtaa nayttéruudun verran ylospain |
116 ||Alt+Page Down Siirtaa nayttéruudun verran alaspain |
117 ||Alt+Sarkain Vaihtaa avoinna olevien sovellusten valilla (ei tyopdytasovellusten) |
18 |lctri+ra S;Jelﬁzea:;l:(;:(ii\;}zﬁg)asiakirjan (sovelluksissa, joissa voi yhté aikaa olla avoinna
119 |[Ctrl+A [ Valitsee asiakirjan tai ikkunan koko sisallén |
20 |[Ctrl+C (tai Ctrl+Insert) |Kopioi valitun kohteen |
21 |[Ctrl+D (tai Delete) |Poistaa valitun kohteen ja siirta4 sen roskakoriin |
22 ||Ctrl+R (tai F5) |Paivittaa aktiivisen ikkunan |
23 |[Ctrl+V (tai Vaihto+Insert)  |[Liitta4 valitun kohteen |
24 |[Ctrl+X |Leikkaa valitun kohteen |
25 |[Ctrl+Y | Tekee toiminnon uudelleen |
126 |[Ctrl+Z [Kumoaa toiminnon |
97 Ctrl+plus (+) tai Ctrl+miinus L_e:lhentaa tﬁ_i loitontaa suuren mé&aran kohteita, kuten aloitusnayttoon

-) kiinnitettyja sovelluksia

Muuttaa tyopoytédkuvakkeiden kokoa tai I&hent&d tai loitontaa suuren maarén

28 ||Ctrl+hiiren vierityspainike kohteita, kuten aloitusnayttdon kiinnitettyja sovelluksia

29 |Ctrl+Oikea nuoli Siirtad kohdistimen seuraavan sanan alkuun |
130 |[Ctrl+Vasen nuoli |Siirtaa kohdistimen edellisen sanan alkuun |
131 ||Ctrl+Alanuoli |Siirtad kohdistimen seuraavan kappaleen alkuun |
132 ||Ctrl+Ylanuoli |Siirtéa kohdistimen edellisen kappaleen alkuun |
33 Ctri+Alt+Sarkain g/nutﬁg siirtya kaikkien avoinna olevien sovellusten vélill& nuolindppéinten

Ctrl+nuolinappdin (kohteeseen
siirtymiseksi)+Valilyonti

135 ||Ctrl+Vaihto ja nuolingppain  |[Valitsee tekstilohkon |
136 ||Ctrl+Esc |Avaa aloitusnayton |
137 ||Ctrl+Vaihto+Esc |Avaa Tehtavienhallinnan |
|
|

34 Valitsee useita kohteita ikkunasta tai ty0poydalta

138 ||Ctrl+Vaihto Vaihtaa nappaimistdasettelua, kun kéytettavissa on useita nappaimistdasetteluita




39 [|Ctrl+Valilyonti |Ottaa kiinan kirjoitustuen (IME) kdyttoon tai poistaa sen kéytosta

40 ||Vaihto+F10 [Tuo valitun kohteen pikavalikon néytt6n

41 ||Vaihto ja jokin nuolinppdin |Valitsee useita kohteita ikkunasta tai tyopoydaltd tai valitsee tekstid asiakirjasta
42 ||Vaihto+Delete Poistaa valitun kohteen siirtamétta sita ensin roskakoriin

43 ||Oikea nuoli |/Avaa seuraavan valikon oikealla tai avaa alivalikon

44 ||Vasen nuoli |Avaa seuraavan valikon vasemmalla tai sulkee alivalikon

45 |[Esc [Lopettaa nykyisen tehtavan tai poistuu siita

IWindows-nappainta kayttavat pikandppaimet

|
|
|
|
|
|
|
|
IL  ||Windows-n&ppain +F1 |/Avaa Windowsin ohjeen ja tuen |
2 ||Windows-n&ppain [Nayttéa tai piilottaa aloitusndyton |
13 ||Windows-nappéin +B |Asettaa kohdistuksen ilmaisinalueelle |
4 [[windows-néppéin +C |Avaa oikopolut |
5 ||windows-néappéin +D [Naytta4 tai piilottaa tyopéydan |
6 ||Windows-n&ppéin +E |Avaa Resurssienhallinnan |
7 ||Windows-n&ppéin +F |Avaa Hae-oikopolun ja hakee tiedostoja |
8 [[windows-nappéin +H |Avaa Jaa-oikopolun |
19 ||Windows-n&ppéin +I |Avaa Asetukset-oikopolun |
110 ||Windows-n&ppéin +K |Avaa Laitteet-oikopolun |
111 ||Windows-n&ppéin +L |Lukitsee tietokoneen tai vaihtaa kéyttajaa |
112 ||Windows-n&ppéin +M |Pienentad kaikki ikkunat |
113 ||Windows-n&ppéin +O |Lukitsee laitteen suunnan |
114 |[Windows-nappéin +P [Valitsee esitystilan |
15 |windows-nappain «Q  [UE T o ke Soveliksosa ki)
116 ||Windows-né&ppéin +R |Avaa Suorita-valintaikkunan |
117 ||Windows-nappéin +S |/ Avaa Hae-oikopolun Windowsista ja Internetista hakua varten |
118 ||Windows-nappéin +T Siirtad sovelluksesta toiseen tehtavapalkissa |
119 ||Windows-né&ppéin +U |Avaa Helppokéyttskeskuksen |
120 ||Windows-n&ppdin +V |Siirtad ilmoitusten valilla |
21 ||Windows-n&ppéin +Vaihto+V |[Siirtad ilmoitusten valilld kéanteisessa jrjestyksessd |
22 ||Windows-n&ppdin +W |Avaa Hae-oikopolun ja hakee asetuksia |
123 ||Windows-né&ppéin +X |Avaa Pikalinkki-valikon |
Néayttaa sovelluksen kéytettévissa olevat komennot
Huomautus
24  ||Windows-néppain +Z
« Voit myos tarkastella joitakin asetuksia ja vaihtoehtoja siirtymalla
Asetukset-oikopolkuun, kun sovellus on avoinna.
125 ||Windows-nappéin +, [ Tyopoydan tilapdinen vilkaisu |
126 ||Windows-ndppain +Pause  [[Néyttad Jarjestelmén ominaisuudet -valintaikkunan |
27 ||Windows-néppain +Ctrl+F  |[Hakee tietokoneita (jos olet verkossa) |




28  |[Windows-nappéin +Vaihto+M||Palauttaa pienennetyt ikkunat typdydalle

Avaa tyopoydan ja kaynnistad numeron mukaisen tehtavapalkkiin kiinnitetyn

29 ||Windows-ndppéin +numero o .
PP sovelluksen. Jos sovellus on jo kdynnissd, vaihtaa kyseiseen sovellukseen.

30 Windows-néppain Avaa ty6poydan ja kdynnistdd numeron mukaisen tehtavapalkkiin Kiinnitetyn
+Vaihto+numero sovelluksen uuden esiintymén

31 Windows-néppain Avaa tyopoydan ja siirtdd numeron mukaisen tehtavépalkkiin kiinnitetyn
+Ctrl+numero sovelluksen viimeksi kaytettyyn aktiiviseen ikkunaan

32 Windows-néppain Avaa tyopoydan ja numeron mukaisen tehtavéapalkkiin kiinnitetyn sovelluksen
+Alt+numero pikaluettelon

33 Windows-néppain Avaa tyopoydan ja numeron mukaisessa tehtavapalkin kohdassa olevan
+Ctrl+Vaihto+numero sovelluksen uuden esiintyman jarjestelmanvalvojana

134 ||Windows-nappéin +Sarkain ||Siirtaa dskettdin kéytetystd sovelluksesta toiseen (ei tydpoytasovellukseen)

Windows-néppain

35 +Ctrl+Sarkain Siirtad askettdin kaytetystd sovelluksesta toiseen (ei tyopoytasovellukseen)
36 Windows-nappain Siirtad askettdin kaytetystd sovelluksesta toiseen (ei tyopoytasovellukseen)
+Vaihto+Sarkain kaanteisessa jarjestyksessa

137 ||[Windows-nappéin +Ctrl+B  |[Vaihtaa sovellukseen, joka naytti sanoman ilmaisinalueella

138 ||Windows-nappéin +Ylanuoli |[Suurentaa ikkunan

139 |[Windows-nappéin +Alanuoli |[Poistaa nykyisen sovelluksen néytdsta tai pienentéé tyépoytaikkunan

Windows-néppdin +Vasen

40 -
nuoli

Suurentaa ndyton vasemmalla puolella olevan sovelluksen tai tyopoytaikkunan

Windows-nappain +Oikea

41 :
nuoli

Suurentaa nayton oikealla puolella olevan sovelluksen tai tyopoytéaikkunan

Pienent&a kaikki tyopoytdikkunat paitsi aktiivisen ikkunan (palauttaa kaikki

42| Windows-nappain +Home ikkunat, kun painallus toistetaan)

Windows-nappéin

43 +Vaihto+Ylanuoli Venyttad tyopoytdikkunan ndytén yla- ja alaosaan

Windows-nappain Palauttaa tai pienent&d aktiiviset tyopoytdikkunat pystysuunnassa sailyttéden
44 . .

+Vaihto+Alanuoli leveyden

Windows-nappain
45 ||[+Vaihto+Vasen nuoli tai oikea||Siirtad tyopoydélla olevan sovelluksen tai ikkunan ndytosta toiseen
nuoli

146

\Windows-nappain +Valilyonti |[Vaihtaa syéttokielta ja nappaimistoasettelua

Windows-néppain

A7 lctr+valilyonti

Vaihtaa aiemmin valittuun syotteeseen

|48

\Windows-nappain +Enter  [|Avaa lukijan

Windows-nappain

49 +Vaihto+piste (.)

Siirtaa avoinna olevasta sovelluksesta toiseen

150 ||Windows-néppéin +piste (.) |Siirtaa avoinna olevasta sovelluksesta toiseen

51 ||Windows-nappéin +/ |Aloita kirjoitustuen uudelleenmuuntaminen

52 ||Windows-néppéin +Alt+Enter |Avaa WindowsMedia Centerin

Windows-nappain +plus (+)

53 |ltai miinus ) Lahentaa tai loitontaa suurennuslasin avulla

54 ||Windows-néppain +Esc |Sulkee suurennuslasin

|Valintaikkunan pikanappaimet




i1 |F1 [Tuo Ohjeen nayttosn

|
2 |[F4 [Nayttad aktiivisen luettelon kohteet |
13 |[Ctrl+Sarkain Siirta eteenpéin vélilehdissa |
4 ||Ctrl+Vaihto+Sarkain Siirta taaksepdin vélilehdissa |
5 |[Ctrl+numero (numero 1-9)  |Siirtyy valilehteen n |
6 ||Sarkain Siirta4 eteenpéin vaihtoehdoissa |
17 ||Vaihto+Sarkain Siirtad taaksepdin vaihtoehdoissa |
18 ||Alt+alleviivattu kirjain [Suorittaa kirjaimeen liittyvéan komennon (tai valitsee kyseisen asetuksen) |
9 [[Valilysnti [Valitsee tai tyhjentaa valintaruudun, jos valittu vaihtoehto on valintaruutu |

Avaa ylemman tason kansion, jos Tallenna nimell&- tai Avaa-valintaikkunassa

10 [Askelpalautin on jokin kansio valittuna

111 |[Nuolindppaimet [Valitsevat valintanapin, jos aktiivinen vaihtoehto on valintanappien ryhma
|Resurssienhal|innan pikandppaimet

1 ||AIt+D [Valitsee osoiterivin

2 |lctrl+E [Valitsee hakukentn

13 |[ctrl+F [Valitsee hakukentin

4 |lctrl+N |Avaa uuden ikkunan

5 |[Ctrl+w [Sulkee nykyisen ikkunan

6 ||Ctrl+hiiren vierityspainike  [[Muuttaa tiedosto- ja kansiokuvakkeiden kokoa ja ulkoasua

7 ||ctrl+Vaihto+E [Nayttaa kaikki valitun kansion ylapuolella olevat kansiot

18 ||Ctrl+Vaihto+N [Luo uuden kansion

9 (l\JJ)Jm Lock+tahtikertomerkki Né&yttaa kaikki valitun kansion alikansiot

120 |[Num Lock+plus (+) [N&yttaa valitun kansion sisallon

111 ||[Num Lock+miinus (-) |Kutistaa valitun kansion

112 ||Alt+P INayttaa esikatseluruudun

113 ||Alt+Enter | Avaa valitun kohteen Ominaisuudet-valintaikkunan

114 ||Alt+Oikea nuoli |Nayttad seuraavan kansion

115 ||Alt+Ylanuoli |Nayttad kansion, jossa kansio on

116 ||Alt+Vasen nuoli INyttaa edellisen kansion

117 ||Askelpalautin |Nayttad edellisen kansion

18 |loikea nuoli Néayttaa aktiivisena olevan valinnan (jos se on kutistettu) tai valitsee

ensimmaisen alikansion

Kutistaa aktiivisena olevan valinnan (jos se on laajennettu) tai valitsee kansion,

19 ||Vasen nuoli . .
jossa kansio on

120 ||End [N&yttad aktiivisen ikkunan alaosan
21 |[Home [N&yttad aktiivisen ikkunan yldosan
22 |[F11 [Suurentaa tai pienentéd aktiivisen ikkunan

| Tehtavépalkin pikandppaimet

Vaihto+tehtavapalkin

1 . . Avaa sovelluksen tai avaa nopeasti sovelluksesta uuden esiintyman
painikkeen napsauttaminen P y




Ctrl+Vaihto+tehtavapalkin
painikkeen napsauttaminen

Avaa sovelluksen jarjestelmanvalvojana

Vaihto+tehtavapalkin
painikkeen napsauttaminen
hiiren kakkospainikkeella

Néayttaa sovelluksen ikkuna-valikon

Vaihto+ryhmitetyn
tehtavépalkin painikkeen
napsauttaminen hiiren
kakkospainikkeella

Nayttada ryhman ikkuna-valikon

Ctrl+ryhmitetyn tehtdvapalkin
painikkeen napsauttaminen

Siirtdd ryhmaén ikkunasta toiseen

IHelppokayttopikandppaimet

Oikea vaihto (kahdeksan

1 sekuntia) Ottaa nappdimien toiston suodatuksen kdyttoon ja poistaa sen kéytosta

2 \S/:rseeennAlHVasen vaihto+Print Ottaa suuren kontrastin k&yttdon tai poistaa sen kaytosta

3 ?//aaﬁﬁg mt;r\]/isggk Ottaa hiirindppaimet kayttoon tai poistaa ne kaytosta

14 ||Vaihto (viisi kertaa) |Ottaa alas jaavat nappaimet kdyttdon tai poistaa ne kaytosta |
5 ||[Num Lock (viisi sekuntia)  ||Ottaa lukitusnappaimet kayttoon tai poistaa ne kaytosta |
6 ||Windows-n&ppéin +U |/Avaa Helppokayttokeskuksen |
|Suurennuslasin pikandppaimet |
1 :’;'rr:ﬁ?mss"?ippam *PIUs (%) | shentaa tai loitontaa

2 |[Ctrl+Alt+Valilyonti [ Tyopoydan esikatselu koko nayton tilassa

13 |lcul+Al+D |Kiinnitetty-tila

14 |[Ctrl+Alt+F |Koko néytén tila

5 |[Ctrl+Alt+] [Muuttaa varit kaanteisiksi vareiksi

6 ||Ctrl+Alt+L |Linssi-tila

7 |[Ctrl+AI+R [Muuttaa linssin kokoa

I8 |[Ctrl+Alt+nuolinappdimet |[Panoroi nuolindppéinten suuntaan

19 ||Windows-nappéin +Esc [Sulkee suurennuslasin

ILukijan pikanappaimet

11 |[Valilyonti tai Enter |Aktivoi nykyisen kohteen

2 ||Sarkain ja nuolinppdimet  |[Siirtyy naytossa

13 ||ctrl [Lopettaa lukemisen

|4 ||Caps Lock+D [Lukee kohteen

5 ||Caps Lock+M |Aloittaa lukemisen

6 ||Caps Lock+H [Lukee tiedoston

17 ||Caps Lock+V [ Toistaa lauseen

18 ||Caps Lock+W [Lukee ikkunan

9 gz;\);nLocHPage Up tai Page Suurentaa tai pienentéd puhedénen adnenvoimakkuutta




10

Caps Lock+plus (+) tai miinus

(-)

Suurentaa tai pienentda puhenopeutta

111

ICaps Lock+Valilyonti

| Tekee oletustoiminnon

12

Caps Lock+Vasen tai oikea
nuoli

Siirtyy edelliseen/seuraavaan kohteeseen

13

ICaps Lock+F2

[Nayttad nykyisen kohteen komennot

Caps Lock nopeasti kaksi

14 kertaa perakkain Ottaa Caps Lock -toiminnon k&yttoon tai poistaa sen kaytosta
115 |[Caps Lock+Esc [Sulkee lukijan |
[Lukijan kosketuspikanappaimet |
Yksi napautus kahdella o na g .
1 sormella Pysayttaa lukijan lukemisen
2 ;?Inr]r:ilgapautusta neljalla Néayttad kaikki lukijan komennot (myos ne, joita ei ole téssé luettelossa)
13 |[Kaksoisnapautus |Aktivoi ensisijaisen toiminnon |
14 |[Kolmoisnapautus |Aktivoi toissijaisen toiminnon |
Kosketus tai vetaminen . .
5 yhdella sormella Lukee sormien alla olevan tekstin
Sipaisu vasemmalle/oikealle . .
6 yhdella sormella Siirtyy seuraavaan/edelliseen kohteeseen
Sipaisu
7 ||vasemmalle/oikealle/ylds/alas ||Vierittaa
kahdella sormella
I8 |[Sipaisu alas kolmella sormella|Aloittaa tarkasteltavissa olevan tekstin lukemisen

|Ty('jp('jydan etatyopoytayhteyden pikandppaimet

1 ||Alt+Page Up Siirtyy sovellusten valilla vasemmalta oikealle |
2 ||Alt+Page Down Siirtyy sovellusten valill4 oikealta vasemmalle |
13 ||Alt+Insert Siirtyy sovelluksesta toiseen sovellusten kaynnistysjarjestyksessa |
14 ||Alt+Home INyttaa aloitusndytén |
5 |[Ctrl+Alt+Break Siirtyy ikkunasta koko nayttéén ja painvastoin |
6 |[Ctrl+Alt+End IN&yttaa Windowsin suojaus -valintaikkunan |
7 |[ctr+Alt+Home | Aktivoi koko néyton tilassa yhteyspalkin |
18 ||Alt+Delete INdyttaa jarjestelmavalikon |
... |ISijoittaa asiakkaan aktiivisen ikkunan kopion paatepalvelimen leikepdydalle
9 Ctrl+Alt+numeronappaimiston (sama toiminto kuin Alt+Print Screen -nappéinyhdistelmalla paikallisessa
miinusmerkki (-) )
tietokoneessa).
Ctrl+Alt+numerondppaimiston||Sijoittaa asiakkaan ikkunan koko alueen kopion paétepalvelimen leikepdydalle
plusmerkki (+) (sama toiminto kuin Print Screen -néppaimelld paikallisessa tietokoneessa).
Siirtyy etatyopoydan ohjausobjekteista isdntasovelluksen ohjausobjektiin
. . (esimerkiksi painikkeeseen tai muokkausruutuun). Tama pikanappain on
11 j|Ctrl+Alt+Oikea nuoli hyodyllinen, kun etatydpdydan ohjausobjektit on upotettu toiseen sovellukseen
(isdntasovellukseen).
Siirtyy etitydpdydan ohjausobjekteista isantdsovelluksen ohjausobjektiin
. (esimerkiksi painikkeeseen tai muokkausruutuun). Tdma pikandppain on
12 ||Ctrl+Alt+Vasen nuoli hyodyllinen, kun etatydpdydan ohjausobjektit on upotettu toiseen sovellukseen




Ll |(isantasovellukseen).

IWindows in ohjeen katseluohjelman pikandppaimet

i1 |IF3 Siirtaa kohdistimen hakuruutuun

2 |[F10 [Nayttaa Asetukset-valikon

13 |[Home [Siirtyy aiheen alkuun

4 |[End [Siirtyy aiheen loppuun

5 ||Alt+Vasen nuoli Siirtsé takaisin viimeksi tarkasteltuun aiheeseen

6 ||Alt+Oikea nuoli Siirta4 eteenpéin seuraavaan (aiemmin tarkasteltuun) aiheeseen
7 ||Alt+Home [Nayttéa Ohje ja tuki -kotisivun

8 [|Alt+A [Nayttad asiakastukisivun

9 |AIt+C INayttaa Sisallyksen

110 [|Alt+N [Nayttéd Y hteysasetukset-valikon

111 ||Ctrl+F |Etsii nykyist4 aihetta

112 |[Ctrl+P [Tulostaa aiheen

|Sove||usten uudelleenjarjestamisen pikanappaimet

11 ||windows-nappéin +. (.) [Siirtyy uudelleenjarjestamistilaan ja valitsee sovelluksia tai jakajia eri néytoissa
2 \r:\lilcn?ows-nappam tVasen Siirtaé sovelluksen jakajaa vasemmalle

3 \r<\l/1|0n|(ijows-nappa|n +Oikea Siirtad sovelluksen jakajaa oikealle

14 ||Windows-n&ppéin +Ylanuoli |[Suurentaa sovelluksen

5  ||Windows-n&ppéin +Alanuoli [[Sulkee sovelluksen

6 ||Windows-nappéin +Esc |Poistuu uudelleenjérjestamistilasta

Sovellusten kayttdminen

ILaskimen pikandppaimet

i1 ||F1 |Avaa laskimen ohjeen

2 ||F2 IMuokkaa laskentahistoriaa

13 [jAl+1 [Siirtyy Nelilaskin-tilaan

4 [[AIt+2 [Siirtyy Funktiolaskin-tilaan

5 [|AIt+3 [Siirtyy Ohjelmoija-tilaan

6 ||Alt+4 [Siirtyy Tilastot-tilaan

7 Jlal+c |Laskee tai ratkaisee paivamadria ja lomakkeita
18 |[ctrl+E |Avaa pdivamadrien laskemisen

9 [[Ctrl+H |Ottaa laskentahistorian kayttdon ja poistaa sen kaytosta
110 ||Ctrl+L |Painaa MC-painiketta

111 ||Ctrl+M |Painaa MS-painiketta

112 ||Ctrl+P |Painaa M+-painiketta

113 |lctrl+Q |Painaa M--painiketta

114 |lctrl+R |Painaa MR-painiketta

115 ||Ctrl+U |Avaa yksikéiden muuntamisen




|16 |[Ctrl+Vaihto+D |Tyhjentad laskentahistorian |
117 |Fo |Painaa +/—-painiketta |
118 |IR |Painaa 1/x -painiketta |
119 ||l@ |Painaa neli¢juuripainiketta |
120 ||Del |Painaa CE-painiketta |
21 |[Ylanuoli [Siirtyy yléspain laskentahistoriassa |
22 ||Alanuoli [Siirtyy alaspain laskentahistoriassa |
123 |[Esc |Painaa C-painiketta tai lopettaa laskentahistorian muokkaamisen |
24 ||[Enter |Laskee laskentahistorian uudelleen muokkausten jalkeen |
25 ||F3 [Valitsee Asteet Funktiolaskin-tilassa |
126 ||F4 [Valitsee Radiaanit Funktiolaskin-tilassa |
27 ||F5 |Valitsee Gradientit Funktiolaskin-tilassa |
28 ||ctrl+B |Painaa 3Vx-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
29 ||Ctrl+G |Painaa 10x-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
130 ||ctrl+0 |Painaa cosh-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
31 ||Ctrl+S |Painaa sinh-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
132 ||lctrl+T |Painaa tanh-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
33 _||ctrl+Y |Painaa yvx-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
134 |D |Painaa Mod-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
135 ||l |Painaa Inv-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
136 ||L |Painaa log-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
137 ||Mm |Painaa dms-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
138 ||N |Painaa In-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
139 |0 |Painaa cos-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
140 |Ip |Painaa pi-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
141 |lQ |Painaa x*2-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
142 |Is |Painaa sin-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
143 ||T |Painaa tan-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
44 |V |Painaa F-E-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
145 ||IX |Painaa Exp-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
146 |y |Painaa xy-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
47 ||# |Painaa x3-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
48 ||; |Painaa Int-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
49 || |Painaa n!-painiketta Funktiolaskin-tilassa |
50 ||F2 |Valitsee Dword Ohjelmointilaskin-tilassa |
51 ||F3 |Valitsee Word Ohjelmointilaskin-tilassa |
52 ||F4 | Valitsee Tavu Ohjelmointilaskin-tilassa |
53 ||F5 |Valitsee Hex Ohjelmointilaskin-tilassa |
54 ||F6 |Valitsee Dec Ohjelmointilaskin-tilassa |
55 ||F7 | Valitsee Oct Ohjelmointilaskin-tilassa |

|




[Kalenterin pikanappaimet

56 |F8 [Valitsee Bin Ohjelmointilaskin-tilassa |
57 ||F12 [Valitsee Qword Ohjelmointilaskin-tilassa |
58 ||A-F |Painaa A—F-painikkeita Ohjelmointilaskin-tilassa |
I |Painaa RoL -painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
60 |K |Painaa RoR-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
61 ||< |Painaa Lsh-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
62 ||> |Painaa Rsh-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
63 [[% Painaa Mod-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
l64 || |Painaa Or-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
l65 || |Painaa Xor-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
l66 |~ |Painaa Not-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
67 ||& |Painaa And-painiketta Ohjelmointilaskin-tilassa |
68 ||Valilyonti [Vaihtaa bitin arvon Ohjelmointilaskin-tilassa |
69 ||A |Painaa Keskiarvo-painiketta Tilastot-tilassa |
170 |[Ctrl+A |Painaa nelididen keskiarvon painiketta Tilastot-tilassa |
71 ||s |Painaa Summa-painiketta Tilastot-tilassa |
72 ||Ctrl+S |Painaa nelisiden summan painiketta Tilastot-tilassa |
73 ||T |Painaa S.D.-painiketta Tilastot-tilassa |
74 |[Ctrl+T |Painaa Inv S.D. -painiketta Tilastot-tilassa |
175 ||D |Painaa CAD-painiketta Tilastot-tilassa |

|

|

|

|

|

|

|

1 ||Ctrl+1 tai Ctrl+D |Nayttad paivandkyman

2 ||ctrl+2 tai Ctrl+O |Nayttaa tyoviikkonakyman

13 |[Ctrl+3 tai Ctrl+W [Nyttaa viikkonakymén

14 |[Ctrl+4 tai Ctrl+M [Nyttaa kuukausindkyman

5 |[Ctrl+T tai Home Siirtyy kuluvaan paivéan

6 |[ctrl+N [Luo uuden tapahtuman
Kuukausindkymassé siirtyy edelliseen kuukauteen

7 ||Page Up Viikkondkyméssé siirtyy edelliseen viikkoon
Paivanakymassa siirtyy edelliseen kahteen paivéaén
Kuukausinakymassé siirtyy edelliseen kuukauteen

8 ||Ctrl+H Viikkonakymassa siirtyy edelliseen viikkoon
Paivanadkymassa siirtyy edelliseen kahteen paivéaén
Kuukausindkymassé siirtyy seuraavaan kuukauteen

9 ||Page Down Viikkondkymaéssé siirtyy seuraavaan viikkoon
Paivanadkymassa siirtyy seuraavaan kahteen péivaan
Kuukausinakymassé siirtyy seuraavaan kuukauteen




125

F4

[Tee uudelleen

10 ||Ctrl+J Viikkonékymaéssé siirtyy seuraavaan viikkoon

Paivandkymassa siirtyy seuraavaan kahteen péivaan
111 ||Oikea nuoli Siirtyy nakymassd seuraavaan paivaan |
112 |[Vasen nuoli Siirtyy nakymassa edelliseen paivéan |
113 [|Alanuoli Siirtyy nakymassa seuraavaan tuntiin |
114 [[Ylanuoli Siirtyy nakymassa edelliseen tuntiin |
115 |[Esc Palaa takaisin |
116 |[Ctrl+S [ Tallentaa tai ldhettaa tapahtuman |
17 ;g:lzzii\éggs{;m'iﬁn yla-ja \/astaa tapahtumaan
118 |[Ctrl+D |Poistaa tapahtuman |
ISahképosti-sovelluksen pikanappaimet |
1 |[Ctrl+R Vastaa |
2 |[ctrl+Vaihto+R Vastaa kaikille |
13 |[Ctrl+F L&heta edelleen |
14 |[Ctrl+M Siirtaa kohteen eri kansioon |
5 |[Ctrl+J Merkitsee viestin roskapostiksi tai merkitsee viestin muuksi kuin roskapostiksi |
6 |[Ctrl+Vaihto+U INyttaa vain lukemattomat viestit |
7 |[ctrl+Vaihto+A IN&yttaa kaikki viestit |
[8  |[Ctrl+Vaihto+E INyttaa kansion asetukset |
9 |[Ctrl+U Merkitsee lukemattomaksi |
110 |[Ctrl+Q Merkitsee luetuksi |
11 |[Ctrl+A [Valitsee kaikki viestit |
112 |[Insert [Lisaa merkinnan viesteihin tai poistaa merkinnan viesteista |
113 |[Ctrl+N [Uusi viesti |
114 |F5 |Synkronointi |
115 ||Alt+B Siirtaa kohdistuksen Piilokopio-painikkeeseen |

Siirtad kohdistuksen Kopio-painikkeeseen
16 ||Alt+C

Hyvaksy
117 ||Alt+D |Hylkad

Siirtd4 kohdistuksen Vast.ott.-painikkeeseen
18 |[|Alt+T

Alustava
119 |[Alt+V |Avaa kutsu Kalenterissa |
20 ||Alt+S Lahetd viesti |
21 [|Alt+ [Lisad liitteen |
22 ||Ctrl+Vaihto+F [Valitse fontti |
23 |[Ctrl+Valilysnti [ Tyhjennd muotoilu |
24 |[Ctrl+Y [ Tee uudelleen |

l




26 |[Ctri+[ |Suurentaa fonttikokoa yhdella pisteella
27 |[Ctrl+] [Pienentéa fonttikokoa yhdella pisteelld
28 ||Ctrl+Vaihto+, |Pienentad fonttikokoa

29 ||Ctrl+Vaihto+. |Suurentaa fonttikokoa

130 |[Ctrl+K [Lisad linkki

31 ||ctrl+E |Keskelle

132 ||ctrl+L [Vasemmalle

133 |[Ctrl+R |Oikealle

34 |[Ctrl+Vaihto+L [Luettelomerkit

135 |[Ctrl+M Sisennys, kun teksti on valittu

136 ||Ctrl+Vaihto+M |Ulonnus

137 ||Sarkain tai Vaihto+Sarkain  |[Sisennys/ulonnus, kun teksti on valittuna tai kohdistus on luettelossa
138 |Ctrl+ | Akuutti

139 |[Ctrl+, Sedilji

140 |[Ctrl+Vaihto+6 Sirkumfleksi

41 ||Ctrl+Vaihto+; |Treema

42 |lctrl+ |Gravis

43 |[Ctrl+Vaihto+7 [Ligatuuri

44 |[Ctrl+Vaihto+2 Ylapuolinen ympyré

45 ||Ctrl+/ [Vinoviiva

146 ||Ctrl+Vaihto+ [Tilde

47 ||Alt+Ctrl+Vaihto+1 |Kaanteinen huutomerkki

48 ||Alt+Ctrl+Vaihto+/ |Kaanteinen kysymysmerkki

|Ihmiset-sovelluksen pikanappadimet

11 |[ctrl+N [Lisaa yhteystiedon

2 ||ctrl+s | Tallentaa muutokset

13 |[Delete |Poistaa yhteystiedon

14 |[ctrl+F [Madrittaa yhteystiedon suosikiksi

5 |[Ctrl+Vaihto+1 Kiinnitt4 yhteystiedon aloitusnéyttéon
6 |[Esc |Palaa takaisin

17 |[Home [Siirtyy yhteystietoluettelon alkuun

I8 ||Page Down [Siirtyy yhteystietoluettelossa eteenpéin
|9 |[Page Up [Siirtyy yhteystietoluettelossa taaksepain
110 |[End [Siirtyy yhteystietoluettelon loppuun

|Viestit-sovelluksen pikandppéaimet

1 ||ctr+N |Aloittaa uuden keskustelun
2 |[Ctrl+N [Valitsee henkil6ita

13 |[ctrl+E [Valitsee hymion

14 |[Ctrl+> |Seuraava keskustelu

5 |[Ctrl+< |Edellinen keskustelu




|Paintin pikan4ppaimet

i1 |F1 |Avaa Paintin Ohjeen

2 |IF11 [Nayttéa kuvan koko ndyton tilassa
13 |[F12 [Tallentaa kuvan uutena tiedostona
4 |[Ctrl+A [Valitsee kuvan kokonaisuudessaan
5 |[ctrl+B [Lihavoi valitun tekstin

6 |lctrl+C |Kopioi valinnan leikepdydalle

7 |jctl+E /Avaa Ominaisuudet-valintaikkunan
8 |[ctrl+G INayttad tai piilottaa ruudukon

9 [[Ctrl+I [Kursivoi valitun tekstin

110 |[Ctrl+N |Luo uuden kuvan

111 |lctrl+0 |Avaa aiemmin luodun kuvan

112 |[Ctrl+P [Tulostaa kuvan

113 |[ctrl+R INayttad tai piilottaa viivaimen

114 ||Ctrl+S |Tallentaa kuvan muutokset

115 |[Ctrl+U |Alleviivaa valitun tekstin

116 ||Ctrl+V |Liittda valinnan leikepdydaltd

117 ||ctrl+w |/Avaa Koon muuttaminen ja viistottaminen -valintaikkunan
118 ||Ctrl+X |Leikkaa valitun kohteen

119 ||Ctrl+Y | Tekee muutoksen uudelleen

20 |[Ctrl+z [Kumoaa muutoksen

21 |[Ctrl+plus (+)

[Levent4 siveltimen, viivan tai muodon &ariviivaa yhdella kuvapisteella

22 ||Ctrl+miinus (-)

|Kaventaa siveltimen, viivan tai muodon aariviivaa yhdella kuvapisteella

23 ||Ctrl+Page Up

Lahent&

24 ||Ctrl+Page Down

|Loitontaa

25 ||Alt (tai F10)

Nayttaa nappainvihjeet

26 ||Alt+F4 |Sulkee kuvan seka kuvan Paint-ikkunan

127 ||Oikea nuoli |Siirtéa valittua kohdetta tai aktiivista muotoa yhden kuvapisteen oikealle

28 ||Vasen nuoli |Siirtaa valittua kohdetta tai aktiivista muotoa yhden kuvapisteen vasemmalle
129 ||Alanuoli Siirtad valittua kohdetta tai aktiivista muotoa yhden kuvapisteen alaspéin

130 |[Ylanuoli Siirtad valittua kohdetta tai aktiivista muotoa yhden kuvapisteen ylospéin

131 ||Vaihto+F10

INyttaa nykyisen pikavalikon

|Lukuohjelman pikandppaimet

I

|Kaytd kahden sivun asettelua

2 |lcurl+R |Kiertad tiedostoa 90 astetta mydtapaivaan
13 |[Ctrl+F [Etsii teksti4 tiedostosta

14 |[F7 |Kéyta nappaimistovalintatilaa

5 |[ctrl+pP [Tulostaa tiedoston

6 |/ctrl+O |Avaa tiedoston

7 |[ctri+w

[Sulkee tiedoston




|8 |Ctrl+M

||Lukuohje|ma-sovelIuksen aloitussivu

|[Etaty6pdytayhteyden pikandppaimet

1 |[Ctrl+Alt+Home

Vaihtaa etétietokoneen sovelluspalkin ja naytossd olevan sovelluspalkin valilla

2 ||ctrl+Alt+Vasen nuoli

[Vaihtaa nakyman edelliseen istuntoon (tarkasteltaessa istuntoa)

13 |[Ctrl+Alt+Oikea nuoli

[Vaihtaa nakyman seuraavaan istuntoon (tarkasteltaessa istuntoa)

4 |[Ctrl+Alt+Ylanuoli

[Vaihtaa nakyman ensimméiseen istuntoon (tarkasteltaessa istuntoa)

5 |[Ctrl+Alt+Alanuoli

[Vaihtaa nakyman viimeiseen istuntoon (tarkasteltaessa istuntoa)

|SkyDriven pikanappaimet

i1 |lctrl+A [Valitse kaikki

2 [[Ctrl+Alt+1 Vaihda nakymaa (tiedot/pikkukuvat)
13 |[ctrl+u [Lataa palvelimeen
14 |[Ctrl+Vaihto+N |Uusi kansio

5 |[Esc |Poista valinta

6 |[ctrl+O |Avaa sovelluksessa
17 |[Ctrl+Alt+O INayté kansio

18 ||Ctrl+Vaihto+V |Kopioi

9 ||ctrl+Vaihto+Y |Siirra

110 ||Ctrl+S |Lataa

111 [|Alt+Ylanuoli [Siirry yléspéin

112 [[F2 [Nimed uudelleen
113 ||F5 |Paivitd

IWindows Journalin pikandppaimet

1 ||F1 |Avaa Journalin ohjeen

2 |IF5 |Paivittad muistiinpanoluettelon

13 ||F6 Siirtyy muistiinpanoluettelosta muistiinpanoon ja péinvastoin
4 |IF11 |Nayttad muistiinpanon koko nayton tilassa

5 |lctr+A [ Valitsee sivun kaikki kohteet

6 |lctr+C |Kopioi valinnan leikepdydalle

17 |jctrl+F |Etsii teksti tiedostosta

8 |lctr+G [Siirtyy sivulle

9 |[[ctrl+N |Aloittaa uuden muistiinpanon

110 |[ctrl+O |Avaa viimeksi kdytetyn muistiinpanon

111 |[ctrl+P [ Tulostaa muistiinpanon

112 ||Ctrl+S |Tallentaa muistiinpanon muutokset

113 ||Ctrl+V |Liittaa valinnan leikepoydalta

114 ||Ctrl+X |Leikkaa valitun kohteen

115 ||Ctrl+Y | Tekee muutoksen uudelleen

116 |[Ctrl+z [Kumoaa muutoksen

117 ||Alt+F4 |Sulkee muistiinpanon ja sen Journal-ikkunan

118 ||Ctrl+Vaihto+C

[Nayttad muistiinpanoluettelon sarakeotsikoiden pikavalikon




119 |[|Ctrl+Vaihto+V [Siirtaa muistiinpanon valittuun kansioon

IWordPadin pikanappaimet

138 ||Ctrl+Home Siirtaa asiakirjan alkuun

|

|
i1 |IF1 |/Avaa WordPadin Ohjeen |
2 |IF3 |Etsii tekstin seuraavan esiintymén Etsi-valintaikkunassa |
13 |IF10 |Nayttaa nappainvihjeet |
4 |IF12 |Tallentaa asiakirjan uutena tiedostona |
5 |[ctrl+1 Méérittad rivivaliksi yhden rivin |
6 ||ctrl+2 [M&arittaa rivivaliksi kaksi rivia |
7 |lctrl+5 |M&arittaa rivivaliksi 1,5 rivia |
18 |[Ctrl+A [Valitsee asiakirjan kokonaisuudessaan |
9 |[ctl+B [Lihavoi valitun tekstin |
110 ||ctrl+C |Kopioi valinnan leikepdydalle |
111 ||ctrl+D |Lisad Microsoft Paint -piirroksen |
12 [ctri+E [Kohdistaa tekstin keskelle |
13 [[ctri+F |Etsii tekstia asiakirjasta |
114 ||Ctrl+H |Korvaa asiakirjan tekstia |
115 |[Ctrl+] [Kursivoi valitun tekstin |
116 |[Ctrl+] | Tasaa tekstin |
117 ||ctrl+L |Kohdistaa tekstin vasemmalle |
118 |[Ctrl+N [Luo uuden asiakirjan |
119 |[ctrl+0 |/ Avaa aiemmin luodun asiakirjan |
20 |[ctrl+P [Tulostaa asiakirjan |
21 [curl+R |Kohdistaa tekstin oikealle |
22 ||ctrl+S |Tallentaa muutokset asiakirjaan |
23 |[ctrl+U |Alleviivaa valitun tekstin |
24 ||Ctrl+V |Liittda valinnan leikepdydalta |
25 ||Ctrl+X |Leikkaa valitun kohteen |
26 |Ctrl+Y [Tekee muutoksen uudelleen |
27 |[ctrl+Z [Kumoaa muutoksen |
128 ||Ctrl+= Muuttaa valitun tekstin alaindeksiksi |
29 ||Ctrl+Vaihto+= [Muuttaa valitun tekstin ylaindeksiksi |
130 ||Ctrl+Vaihto+> [Suurentaa fonttikokoa |
31 |[Ctrl+Vaihto+< |Pienentaa fonttikokoa |
132 ||Ctrl+Vaihto+A Muuttaa kaikki merkit isoiksi kirjaimiksi |
133 |[Ctrl+Vaihto+L [Vaihtaa luettelomerkkityylin |
134 ||Ctrl+Vasen nuoli |Siirtaa kohdistinta yhden sanan vasemmalle |
135 ||CtrI+Oikea nuoli |Siirtad kohdistinta yhden sanan oikealle |
136 ||Ctrl+Ylanuoli |Siirtaa kohdistimen edelliselle riville |
137 ||Ctrl+Alanuoli |Siirtaa kohdistimen seuraavalle riville |

l




39 ||Ctrl+End [Siirtaa asiakirjan loppuun |
140 |[Ctrl+Page Up [Siirtaa sivun ylospain |
41 |[Ctrl+Page Down [Siirtaa sivun alaspain |
42 |[Ctrl+Delete |Poistaa seuraavan sanan |
43 ||Alt+F4 [Sulkee WordPadin |
44 |[Vaihto+F10 [Nayttad nykyisen pikavalikon |
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