
Työkalu Windows/UNIX-
toiminto Mac OS:n toiminto

Työkalujen valintanäppäimet
Käsi-työkalu H H
Käsi-työkalun tilapäinen valinta Väli Väli
Valintatyökalu V V
Valinnan zoomaus -työkalu Z Z
Siirtyminen zoomaustyökaluissa seuraavassa
järjestyksessä: Valinnan zoomaus, Dynaaminen zoomaus,
Luuppi

Vaihto+Z Vaihto+Z

Dynaaminen suurennus -työkalun valitseminen tilapäisesti
(kun Valinnan zoomaus -työkalu on valittuna) Vaihto Vaihto

Näkymän tilapäinen pienentäminen (kunValinnan zoomaus -
työkalu on valittuna) Ctrl Optio

Valitse tilapäisesti lähentämistyökalu Ctrl+välinäppäin Välinäppäin+Komento
Objektinvalintatyökalu R R
Objektinmuokkaustyökalu O O
Lomakkeiden muokkauksen avaaminen/sulkeminen A A
Rajaustyökalu C C
Linkkityökalu L L
Tekstikenttätyökalu F F
Siirtyminen lomakkeiden luontitilan työkaluissa seuraavassa
järjestyksessä: Tekstikenttä,
Valintaruutu, Valintanappi, Luetteloruutu,Valikkoruutu,
Painike, Digitaalinen allekirjoitus, Viivakoodi

Vaihto+F Vaihto+F

3D-työkalu M M
Multimediatyökalujen selaaminen: Flash, Video Vaihto+M Vaihto+M
Muokkaa dokumentin tekstiä -työkalu T T
Hävitä K K
Siirtyminen kohennustyökaluissa seuraavassa
järjestyksessä: Tekstin kohennus,Lukemisjärjestyksen
muutos, Objektin kohennus

Vaihto+T Vaihto+T

JavaScript-virheenkorjaus Ctrl+J Komento+J
Lisää tyhjiä sivuja -työkalu Vaihto+Ctrl+T Vaihto+komento+T
Lisää tiedostoja Ctrl+vaihto+I  
Poista sivuja Ctrl+vaihto+D  
Tulostuksen esikatselun avaaminen ~ ~
Lukemisjärjestyksen muutostyökalu (tai jos se on jo valittu,
palauttaa kohdistuksen valintaikkunaan Vaihto+Ctrl+U Vaihto+komento+U

Näppäimet kommenttien käyttämistä varten
Tarralapputyökalu S S
Tekstinmuokkaustyökalut E E
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Leimasintyökalu K K
Nykyinen korostustyökalu U U
Siirtyminen korostustyökaluissa seuraavassa järjestyksessä:
Korosta, Alleviivaa teksti, Yliviivaa teksti

Vaihto+U (vain
Windows) Vaihto+U

Nykyinen piirtomerkintätyökalu D D
Siirtyminen piirtomerkintätyökaluissa seuraavassa
järjestyksessä: Pilvi, Nuoli, Viiva, Suorakaide,
Soikio,Murtoviiva, Monikulmio, Kynätyökalu,
Pyyhekumityökalu

Vaihto+D (vain
Windows) Vaihto+D

Pilvityökalu Q (vain Windows) Q
Tekstiruututyökalu X X
Nykyinen leimasin- tai liittämistyökalu J J
Siirtyminen seuraavassa järjestyksessä: Leimasin, Liitä
tiedosto, Tallenna puhuttu kommentti Vaihto+J Vaihto+J

Kohdistuksen siirtäminen seuraavaan kommenttiin tai
lomakekenttään Sarkain Sarkain

Kohdistuksen siirtäminen edelliseen kommenttiin tai
lomakekenttään Vaihto+Sarkain Vaihto+Sarkain

Kohdistettuna olevan kommentin ponnahdusikkunan (tai
kommenttiluettelossa tekstikentän) avaaminen Enter Return

Kohdistettuna olevan kommentin ponnahdusikkunan (tai
kommenttiluettelossa tekstikentän) sulkeminen Esc Esc

Näppäimet PDF-dokumentissa siirtymistä varten
Edellinen näyttö Page Up tai

Vaihto+Enter Page Up tai Vaihto+Return

Seuraava näyttö Page Down tai Enter Page Down tai Return

Ensimmäinen sivu

Home tai
Vaihto+Ctrl+Page
Uptai
Vaihto+Ctrl+Ylänuoli

Home tai
Vaihto+Komento+Ylänuoli

Viimeinen sivu

End tai
Vaihto+Ctrl+Page
Down tai
Vaihto+Ctrl+Alanuoli

End tai
Vaihto+Komento+Alanuoli

Edellinen sivu Vasen nuoli tai
Ctrl+Page Up

Vasen nuoli tai
Komento+Page Up

Seuraava sivu Oikea nuoli tai
Ctrl+Page Down

Oikea nuoli tai
Komento+Page Down

Edellinen avoin dokumentti Ctrl+F6 (UNIX) Komento+F6

Seuraava avoin dokumentti Vaihto+Ctrl+F6
(UNIX) Vaihto+Komento+F6

Vieritys ylös Ylänuoli Ylänuoli
Vieritys alas Alanuoli Alanuoli
Vieritys (silloin, kun käsityökalu on valittuna) Väli Väli



Suurennus Ctrl+yhtäsuuruusmerkki Komento+yhtäsuuruusmerkki
Pienennys Ctrl+yhdysmerkki Komento+yhdysmerkki

Näppäimet PDF-portfolioiden käyttöön
Siirtää eteen- tai taaksepäin lajittelua varten valitussa
sarakeotsikossa, jos nykyinen rivi on valittuna, ja
toimii Palaa-painikkeena kansiossa

Sarkain tai
Vaihto+Sarkain Sarkain tai Vaihto+Sarkain

Kohdista seuraavaan tai edelliseen riviin vasemmalla olevan
tiedostoluettelon rungossa Ylänuoli taiAlanuoli Ylänuoli tai Alanuoli

Valitsee seuraavan tai edellisen sarakeotsikon lajittelua varten Vasen tai oikea
nuolinäppäin Vasen tai oikea nuolinäppäin

Jos painetaan tiedostoluettelon rungossa, siirtää yhden tason
ylöspäin kansion sisällä. Askelpalautin Poista

Paina Palaa-painiketta kansiossa, jos painike on valittuna. Enter tai
välilyöntinäppäin Enter tai välilyöntinäppäin

Jos painetaan, kun tarkennus on tiedostoluettelossa
alikansiota edustavalla rivillä, siirtää alikansioon tai avaa
liitteen esikatselutilassa.

Enter Enter

Tiedostoluettelon rungossa siirtää ensimmäiselle tai
viimeiselle riville Alkuun tai loppuun Alkuun tai loppuun

Jos olet tiedostoluettelon rungossa, siirtää seuraavaan tai
viimeiseen näyttöön sopivaan rivijoukkoon Page Down taiPage Up Page Down tai Page Up

Valitsee kaikki tiedostot tai poistaa niiden valinnan Ctrl+A tai
Vaihto+Ctrl+A

Komento+A tai
Vaihto+Komento+A

Jos olet tiedostoluettelon rungossa, laajentaa valintaa
lisäämällä valitun rivin ylä- tai alapuolella olevan rivin

Vaihto+Ylänuolitai
Vaihto+Alanuoli

Vaihto+Ylänuoli tai
Vaihto+Alanuoli

Vaihtaa sitä, onko korostettu rivi valittu vai ei Ctrl+välinäppäin Komento+välinäppäin
Siirrä korostusta ylös tai alas yhden rivin verran valintaa
muuttamatta

Ctrl+Ylänuoli tai
Ctrl+Alanuoli

Komento+Ylänuoli tai
Komento+Alanuoli

Kääntää lajittelujärjestyksen, kun tarkennus on
sarakeotsikossa Väli Väli

Näppäimet tehtäväruuduissa siirtymistä varten
Siirtää tarkennuksen seuraavaan kohteeseen
dokumenttiruudussa, tehtäväruuduissa, viestipalkissa ja
navigointipalkissa

F6 F6

Siirtää tarkennuksen edelliseen kohteeseen
dokumenttiruudussa, tehtäväruuduissa, viestipalkissa ja
navigointipalkissa

Vaihto+F6 Vaihto+F6

Siirtää tarkennuksen seuraavaan paneeliin tehtäväruudussa Ctrl+Sarkain Komento+Sarkain
Siirtää tarkennuksen edelliseen paneeliin tehtäväruudussa Ctrl+Vaihto+Sarkain Komento+Vaihto+Sarkain
Siirtää seuraavaan paneeliin ja paneelin hallintaan avoimessa
tehtäväruudussa Sarkain Sarkain

Siirtää edelliseen paneeliin ja paneelin hallintaan avoimessa
tehtäväruudussa Vaihto+Sarkain Vaihto+Sarkain

Siirtää seuraavaan komentopainikkeeseen paneelissa Alanuoli Alanuoli



Siirtää edelliseen komentopainikkeeseen paneelissa Ylänuoli Ylänuoli

Laajentaa tai supistaa tarkennettuna olevan paneelin (siirrä
korostus Työkalut-ruutuun painamalla F6 ja siirry sitten
haluttuun paneeliin sarkaimella.)

Väli tai Enter

Vasen tai oikea
nuolinäppäin

Väli tai Enter

Vasen tai oikea nuolinäppäin

Avaa tai sulkee Tehtävä-ruudun Vaihto+F4 Vaihto+F4
Avaa makron tehtävät sisältävän ruudun Ctrl+Vaihto+F4 Ctrl+Vaihto+F4
Avaa valikon ja siirtää tarkennuksen valikon ensimmäiseen
vaihtoehtoon, kun tarkennus on alivalikon sisältävässä
komennossa tai flyout-valikon sisältävässä alivalikon
elementissä

Väli tai Enter Väli tai Enter

Siirtää tarkennuksen takaisin alivalikon sisältävään
pääkomentopainikkeeseen tai flyout-valikon sisältävään
alivalikon elementtiin

Esc Esc

Suorittaa tarkennettuna olevan komennon Väli tai Enter Väli tai Enter
Siirtää aktiivisen paneelin seuraavaan kohteeseen Luo uusi
makro-, Muokkaa makroa-, Luo uusi työkalusarja- tai
Muokkaa työkalusarjaa -valintaikkunoissa

Sarkain Sarkain

Siirtää aktiivisen paneelin edelliseen kohteeseen Luo uusi
makro-, Muokkaa makroa-, Luo uusi työkalusarja- tai
Muokkaa työkalusarjaa -valintaikkunoissa

Vaihto+Sarkain Vaihto+Sarkain

Näppäimet yleistä siirtymistä varten
Siirtyminen valikkoihin (Windows, UNIX); laajenna
ensimmäinen valikkokomento (UNIX) F10 Control+F2

Siirtyminen selaimen työkaluriville ja sovellus Vaihto+F8 Vaihto+F8
Siirtyminen seuraavaan avoimeen dokumenttiin (kun olet
dokumenttiruudussa) Ctrl+F6 Komento+F6

Siirtyminen edelliseen avoimeen dokumenttiin (kun olet
dokumenttiruudussa) Ctrl+Vaihto+F6 Komento+Vaihto+F6

Avoimen dokumentin sulkeminen Ctrl+F4 Komento+F4
Sulje kaikki avatut julkaisut Ei käytettävissä Komento+Optio+W
Siirtyminen dokumenttiruudun seuraavaan kommenttiin,
linkkiin tai lomakekenttään Sarkain Sarkain

Siirtyminen dokumenttiruutuun F5 F5
Siirtyminen dokumenttiruudun edelliseen kommenttiin,
linkkiin tai lomakekenttään Vaihto+Sarkain Vaihto+Sarkain

Aktivoi valittu työkalu, kohde (kuten videoleike tai
kirjanmerkki) tai komento Väli tai Enter Välinäppäin tai Return

Pikavalikon avaaminen Vaihto+F10 Ctrl+napsautus
Pikavalikon sulkeminen F10 Esc
Paluu käsi- tai valiintatyökaluun Esc Esc
Siirtyminen seuraavaan välilehteen valintaikkunassa Ctrl+Sarkain Ei käytettävissä
Siirtyminen dokumentin edelliseen hakutulokseen ja sen
korostaminen Vaihto+F3 Ei käytettävissä

Siirtyminen dokumentin seuraavaan hakutulokseen ja sen



korostaminen F3 F3

Etsi edellinen dokumentti (kun etsinnän tuloksissa näkyy
useita tiedostoja)

Alt+Vaihto+Vasen
nuoli (vain Windows)

Komento+Vaihto+Vasen
nuoli

Etsi seuraava dokumentti (kun etsinnän tuloksissa näkyy
useita tiedostoja)

Alt+Vaihto+Oikea
nuoli (vain Windows)

Komento+Vaihto+Oikea
nuoli

Tekstin valitseminen (silloin, kun Valitse-työkalu on
valittuna) Vaihto+nuolinäppäin Vaihto+nuolinäppäin

Seuraavan sanan valitseminen tai edellisen sanan valinnan
poistaminen (kun Valitse-työkalu on valittuna)

Vaihto+Ctrl+Oikea
nuoli tai Vasen nuoli Ei käytettävissä

Näppäimet suunnistusvälilehtien käyttöä varten
Avaaminen ja siirtyminen suunnistusruutuun Ctrl+Vaihto+F5 Komento+Vaihto+F5
Siirtyminen dokumentissa, sanomarivillä ja
suunnistusvälilehdissä F6 F6

Siirtyminen edelliseen ruutuun tai paneeliin Vaihto+F6 Vaihto+F6
Siirtyminen aktiivisen suunnistusruudun osien välillä Sarkain Sarkain
Siirtyminen edelliselle tai seuraavalle suunnistusvälilehdelle
ja sen aktivoiminen (silloin, kun kohdistus on välilehden
painikkeessa)

Ylänuoli taiAlanuoli Ylänuoli tai Alanuoli

Siirtyminen seuraavalle suunnistusvälilehdelle ja sen
aktivoiminen (kohdistus voi olla suunnistusruudun missä
tahansa kohdassa)

Ctrl+Sarkain Ei käytettävissä

Nykyisen kirjanmerkin laajentaminen (silloin, kun kohdistus
on Kirjanmerkit-välilehdessä)

Oikea nuoli tai
Vaihto+plusmerkki

Oikea nuoli tai
Vaihto+plusmerkki

Nykyisen kirjanmerkin supistaminen (silloin, kun kohdistus
on Kirjanmerkit-välilehdessä)

Vasen nuoli tai
miinusmerkki Vasen nuoli tai miinusmerkki

Kaikkien kirjanmerkkien laajentaminen Vaihto+* Vaihto+*
Valitun kirjanmerkin kutistaminen Vinoviiva (/) Vinoviiva (/)
Siirtyminen suunnistusvälilehden seuraavaan kohteeseen Alanuoli Alanuoli
Siirtää kohdistuksen suunnistusvälilehden edelliseen
kohteeseen Ylänuoli Ylänuoli

Näppäimet Ohje-ikkunassa liikkumista varten
Avaa Ohje-ikkuna F1 F1 tai Komento+?

Sulje Ohje-ikkuna Ctrl+W (vain
Windows) tai Alt+F4 Komento+W

Siirry edelliseen avattuun aiheeseen Alt + Vasen nuoli Komento+Vasen nuoli
Siirry seuraavaan aiheeseen Alt + Oikea nuoli Komento+Oikea nuoli
Siirry seuraavaan ruutuun Ctrl+Sarkain Katso oletusselaimen Ohjetta
Siirry edelliseen ruutuun Vaihto+Ctrl+Sarkain Katso oletusselaimen Ohjetta
Siirtyminen ruudun seuraavaan linkkiin Sarkain Ei käytettävissä
Siirtyminen ruudun edelliseen linkkiin Vaihto+Sarkain Ei käytettävissä
Aktivoi korostettu linkki Enter Ei käytettävissä
Tulosta ohjeaihe Ctrl + P Komento+P



Käytettävyysavaimet
Muuta nykyisen dokumentin lukemisasetuksia Vaihto+Ctrl+5 Vaihto+Komento+5
Juoksuta koodimerkitty PDF-tiedosto uudelleen ja palaa
juoksuttamattomaan näkymään Ctrl+4 Komento+4

Ota käyttöön tai poista käytöstä Lue ääneen -toiminto Vaihto+Ctrl+Y Vaihto+komento+Y
Lue ääneen vain nykyinen sivu Vaihto + Ctrl + V Vaihto + Komento + V
Lue ääneen nykyiseltä sivulta dokumentin loppuun Vaihto+Ctrl+B Vaihto+komento+B
Pysäytä ääneenlukeminen Vaihto+Ctrl+C Vaihto+Komento+C
Lopeta ääneenlukeminen Vaihto+Ctrl+E Vaihto+Komento+E
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