Windows 8.1/Windows RT 8.1

Tryck pa den har

Om du vill
tangenten

SNo

Nya tangentbordsgenvégar

Windows-tangenten

1 +borja skriva SoOka pa datorn
Ctrl+Plustecken (+) eller . . " o "
2 Ctrl+Minustecken (-) Zooma in eller ut ett stort antal objekt, t.ex. appar som har fésts pa startskarmen
13 |[Ctrl+mushjulet [Zooma in eller ut ett stort antal objekt, t.ex. appar som har fasts pa startskérmen
Oppna snabbknapparna

4 ||Windows-tangenten +C

Oppna appkommandona i en app

5 [[Windows-tangenten +F ||Oppna snabbknappen Sok och soka efter filer

6 |[Windows-tangenten +H ||Oppna snabbknappen Dela

7 |[Windows-tangenten +I ||Oppna snabbknappen Instéllningar

I8 [[Windows-tangenten +K ||Oppna snabbknappen Enheter

19 [[Windows-tangenten +O |[L&sa skdrmorienteringen (stdende eller liggande)

Oppna snabbknappen Sok om du vill soka dverallt i en éppen app (om appen stoder
appsokning)

10 ||Windows-tangenten +Q

111 ||Windows-tangenten +S [[Oppna snabbknappen Sok om du vill séka i Windows och p& webben

112 ||Windows-tangenten +W [[Oppna snabbknappen Sk och soka efter installningar

Visa kommandona som &r tillgangliga i appen

Obs!

13 ||Windows-tangenten +Z

« Du kan ocksa visa vissa instéllningar och alternativ genom att ga till
snabbknappen Installningar nar appen ar 6ppen.

Windows-tangenten

14 +Blanksteg

Véxla inmatningssprak och tangentbordslayout

Windows-tangenten

15 +Ctrl+Blanksteg

Andra till en tidigare inmatning

Windows-tangenten

16 | Tabb

Véxla mellan nyligen anvénda appar (férutom skrivbordsappar)

Windows-tangenten

17 fctr+Tabb

Véxla mellan nyligen anvénda appar (férutom skrivbordsappar)

Windows-tangenten

18 1l Skift+Tabb

Véxla mellan nyligen anvanda appar (férutom skrivbordsappar) i omvand ordning

Windows-tangenten

19 |liskift+punkt ()

Faster en app till vanster

Windows-tangenten

20 +punkt (.)

Véxla mellan 6ppna appar

21 |[Esc |Stoppa eller avsluta den pagende aktiviteten
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|Allménna tangentbordsgenvégar

|
[ Visa Hjalp |
2 |F2 Byta namn pa det markerade objektet |
13 |F3 |Séka efter en fil eller mapp |
4 |F4 Visa adressfaltet i Utforskaren |
5 |IF5 |Uppdatera det aktiva fonstret |
6 |F6 Véxla mellan skdrmelement i ett fonster eller pa skrivbordet |
7 |F10 |Aktivera menyraden i den aktiva appen |
18 ||Alt+F4 Sténga det aktiva objektet eller avsluta den aktiva appen |
19 ||Alt+Esc \Véxla mellan objekt i den ordning som de har éppnats |
10 QJL;;J;Vderstruken Utfora kommandot for den understrukna bokstaven
111 ||Alt+Retur Visa det markerade objektets egenskaper |
12 [[Alt+Blanksteg |(Oppna snabbmenyn i det aktiva fonstret |
13 [[Alt+Vansterpil |Bakét |
114 ||Alt+H6gerpil |Vidarebefordra |
115 ||Alt+PgUp |Flytta upp en skarm |
116 ||Alt+PgDn |Flytta ned en skarm |
117 ||Alt+Tabb Véxla mellan 8ppna appar (férutom skrivbordsappar) |
118 ||Ctrl+F4 |Stanga det aktiva dokumentet (i appar dér flera dokument kan vara 6ppna samtidigt) |
119 |[Ctrl+A Markera alla objekt i ett dokument eller fénster |
120 |[Ctrl+C (eller Ctrl+Insert) |[Kopiera det markerade objektet |
21 |[Ctrl+D (eller Del) | Ta bort det markerade objektet och flytta det till papperskorgen |
22 |[Ctrl+R (eller F5) |[Uppdatera det aktiva fonstret |
23 gl?i?tﬁn(silr(te)r Klistra in det markerade objektet
24 |[Ctrl+X |Klippa ut det markerade objektet |
25 |[Ctri+Y |Géra om en 3tgérd |
26 |ctrl+z |Angra en atgard |
27 gg:Im?ﬁaﬁggEegz_?"er Zooma in eller ut ett stort antal objekt, t.ex. appar som har fasts pa startskarmen
28 ||Ctrl+mushjulet Andra storlek pé skri\{bordsik9ner eller zooma in eller ut ett stort antal objekt, t.ex.

appar som har fasts pa startskdrmen

129 ||Ctrl+Hégerpil [Flytta markoren till borjan av nasta ord |
130 ||Ctrl+Vansterpil [Flytta markoren till bérjan av det foregdende ordet |
131 |[Ctrl+Nedpil [Flytta markoren till borjan av nasta stycke |
132 ||Ctrl+Uppil [Flytta markoren till borjan av det foregdende stycket |
133 |[Ctrl+Alt+Tabb Véxla mellan alla 6ppna appar med hjalp av piltangenterna |
34 :l:lt Irlei{)gé;}glggrfér:r:fge%a Markera flera enskilda element i ett fonster eller pa skrivbordet
35 ;tlrt;%légtt med en Markera ett textblock




136 ||Ctrl+Esc |Oppna startskarmen |
137 ||Ctrl+Skift+Esc |Oppna Aktivitetshanteraren |
138 ||Ctrl+Skift Véxla tangentbordslayout nér flera tangentbordslayouter ar tillgangliga |
139 ||Ctrl+Blanksteg |Aktivera eller inaktivera IME fér kinesiska (Input Method Editor) |
140 |[Skift+F10 Visa snabbmenyn for det markerade objektet |
41 |[Skift med en piltangent (I;/(I)?(rgr(;:]r:ln?wer an ett objekt i ett fonster eller pa skrivbordet eller markera text i ett

42 |[Skift+Del [ Ta bort det markerade objektet utan att forst flytta det till papperskorgen |
43 |[Hogerpil (Gppna nésta meny till hoger eller 6ppna en undermeny |
44 ||Vansterpil |Gppna nésta meny till vénster eller stinga en undermeny |
45 |[Esc |Stoppa eller 1amna den pagaende aktiviteten |

Tangentbordsgenvagar med Windows-tangenten

IL  ||Windows-tangenten +F1 [Oppna Windows Hjilp och support |
2 ||windows-tangenten ||Visa eller délja startskarmen |
|3 ||windows-tangenten +B ||Flytta fokus i meddelandefaltet |
4 |\Windows-tangenten +C [[Oppna snabbknapparna |
5 ||windows-tangenten +D |[Visa och délja skrivbordet |
6 ||Windows-tangenten +E ||Oppna Utforskaren |
17 |[Windows-tangenten +F [[Oppna snabbknappen Sok och soka efter filer |
18 ||Windows-tangenten +H |[Oppna snabbknappen Dela |
19 ||Windows-tangenten +I ||Oppna snabbknappen Installningar |
110 ||Windows-tangenten +K ||Oppna snabbknappen Enheter |
111 ||Windows-tangenten +L ||L&sa datorn eller véxla anvandare |
112 ||Windows-tangenten +M |[Minimera alla fonster |
113 ||Windows-tangenten +O |[Lasa enhetens orientering |
114 |\Windows-tangenten +P [[Vlja ett presentationsvisningslage |
15 |[Windows-tangenten +Q S'O;gggfl:;s?gmiggen S6k om du vill soka Overallt i den 6ppna appen (om appen
16 ||windows-tangenten +R |[Oppna dialogrutan Koér |
117 ||Windows-tangenten +S ||Oppna snabbknappen Stk om du vill soka i Windows och p& webben |
118 ||Windows-tangenten +T |[Vaxla mellan appar i Aktivitetsfltet |
119 ||Windows-tangenten +U |[Oppna Hjalpmedelscenter |
20 |[windows-tangenten +V |[Véxla mellan meddelanden |
21 X\QEﬁt;)x-tangenten Vaxla mellan meddelanden i omvénd ordning
122 ||Windows-tangenten +W ||Oppna snabbknappen Sk och soka efter installningar |
123 ||Windows-tangenten +X ||Oppna Snabblank-menyn |

Visa kommandona som ér tillgangliga i appen

Obs!
24 ||Windows-tangenten +Z

« Du kan ocksa visa vissa instéllningar och alternativ genom att ga till




snabbknappen Instéliningar nar appen ar 6ppen.

IWindows-tangenten +,

Visa skrivbordet

26

Windows-tangenten
+Pause

Visa dialogrutan Systemegenskaper

27

Windows-tangenten
+Ctrl+F

Soka efter datorer (om du ar i ett natverk)

28

Windows-tangenten
+Skift+M

Aterstélla minimerade fonster pa skrivbordet

29

Windows-tangenten
+nummer

Oppna skrivbordet och starta appen som &r fast i Aktivitetsfaltet pa den position som
motsvarar numret. Om appen redan kors, vaxla till appen.

30

Windows-tangenten
+Skift+nummer

Oppna skrivbordet och starta en ny instans av appen som &r fast i Aktivitetsfaltet pa
den position som motsvarar numret

31

Windows-tangenten
+Ctrl+nummer

Oppna skrivbordet och vixla till det senast aktiva fonstret i appen som ar fast i
Aktivitetsfaltet pa den position som motsvarar numret

32

Windows-tangenten
+Alt+nummer

Oppna skrivbordet och Gppna snabblistan for appen som &r fast i Aktivitetsfaltet pa
den position som motsvarar numret

33

Windows-tangenten
+Ctrl+Skift+nummer

Oppna skrivbordet och 6ppna en ny instans av appen pa den angivna positionen i
Aktivitetsfaltet som administrator

34

Windows-tangenten
+Tabb

Véxla mellan nyligen anvédnda appar (férutom skrivbordsappar)

35

Windows-tangenten
+Ctrl+Tabb

Véxla mellan nyligen anvanda appar (férutom skrivbordsappar)

36

Windows-tangenten
+Skift+Tabb

Véxla mellan nyligen anvanda appar (férutom skrivbordsappar) i omvand ordning

37

Windows-tangenten
+Ctrl+B

Véxla till appen som visade ett meddelande i meddelandefaltet

38

Windows-tangenten
+Uppil

Maximera fonstret

39

Windows-tangenten
+Nedpil

Ta bort den aktuella appen fran skarmen eller minimera skrivbordets fonster

40

Windows-tangenten
+Vansterpil

Maximera appen eller skrivbordets fonster till vanster pa skarmen

41

Windows-tangenten
+Hdogerpil

Maximera appen eller skrivbordets fonster till hdger pa skarmen

42

Windows-tangenten
+Home

Minimera allt utom det aktiva skrivbordets fonster (aterstéller alla fonster vid en
andra tryckning)

43

Windows-tangenten
+Skift+Uppil

Anpassa skrivbordets fonster till skarmens 6ver- och nederkant

44

Windows-tangenten
+Skift+Nedpil

Aterstalla/minimera det aktiva skrivbordets fonster lodratt och behalla bredden

45

Windows-tangenten
+Skift+Vansterpil eller
Hogerpil

Flytta en app eller ett fonster pa skrivbordet fran en bildskarm till en annan

46

Windows-tangenten
+Blanksteg

Véxla inmatningssprak och tangentbordslayout




Windows-tangenten X . - . .

47 +Ctrl+Blanksteg Andra till en tidigare inmatning
Windows-tangenten - I

48 +Retur Oppna Skarmlésaren
Windows-tangenten ) ;

49 +Skift+punkt (. Vaxla mellan 6ppna appar
Windows-tangenten ) )

50 +punkt () Vaxla mellan 6ppna appar

51 ||Windows-tangenten +/  |Initiera IME-omkonvertering
Windows-tangenten , . .

52 +Alt+Retur Oppna Windows Media Center
Windows-tangenten . . .

53 +plus (+) eller minus (-) Zooma in eller ut med Foérstoringsglaset

54 \i\éndows-tangenten Avsluta Forstoringsglaset

sC
Tangentbordsgenvéagar i dialogrutor

1 |F1 |Visa Hjalp |

2 |[F4 [Visa objekten i den aktiva listan |

13 |[Ctrl+Tabb |G& framéat genom flikarna |

|4 |[Ctrl+Skift+Tabb /G4 bakét genom flikarna |

5 ffg)* nummer (NUMMer s 4iif den n:e fliken

6 |[Tabb |G& framét genom alternativen |

17 |[Skift+Tabb |G& bakat genom alternativen |

8 QJE;;J;Vderstruken Utféra kommandot (eller markera alternativet) som ar kopplat till bokstaven

|9 |[Blanksteg Markera eller avmarkera en kryssruta om det aktiva alternativet ar en kryssruta |

10 |Backsteg Oppna en mapp en niva ovanfér om en mapp ar markerad i dialogrutan Spara som
eller Oppna

111 ||Piltangenter |[Markera en knapp om det aktiva alternativet ar en grupp med alternativknappar |

Tangentbordsgenvégar i Utforskaren

i1 ||Alt+D Markera adressfaltet |
2 |[ctrl+E Markera sokrutan |
13 |[Ctrl+F Markera sokrutan |
14 |[Ctrl+N |Oppna ett nytt fonster |
5 |[Ctrl+wW Sténga det aktuella fonstret |
6 |[Ctrl+mushjulet |/Andra storlek och utseendet pa fil- och mappikoner |
17 ||Ctrl+Skift+E Visa alla mappar ovanfor den markerade mappen |
18 |[Ctrl+Skift+N |Skapa en mapp |
19 [[Num Lock+Asterisk (*) |[Visa alla undermappar i den markerade mappen |
10 Num Lock+plustecken Visa innehallet i den markerade mappen

(+)

Num Lock+Minustecken




‘11 H(_) HD(‘)‘Ija den markerade mappen ‘
112 ||Alt+P |Visa forhandsgranskningsfénstret |
113 ||Alt+Retur |Oppna dialogrutan Egenskaper for det markerade objektet |
114 ||Alt+Hogerpil |Visa nasta mapp |
115 ||Alt+Uppil Visa mappen som mappen fanns i |
116 ||Alt+Vansterpil Visa den foregdende mappen |
117 ||Backsteg Visa den foregdende mappen |
18 ||Hogerpil L/r:(sjzrorlﬁgpr;:r:kera mappens innehall (om den &r dold) eller markera den forsta

19 |[Vansterpil r[r)]ggge(:]e?aﬁlgguiella markeringen (om den &r utokad) eller markera mappen som

120 |[End Visa nederdelen i det aktiva fonstret |
21 |[Home Visa 6verdelen i det aktiva fonstret |
22 |[F11 Maximera eller minimera det aktiva fonstret |

Tangentbordsgenvégar i Aktivitetsfaltet

Skift+klicka pa en knapp

Aktivitetsfaltet

1 ; Aktivitetsfiltet Oppna en app eller snabbt 6ppna en annan instans av en app
2 CtrI+SI.<ift+I§Ii.cka pa en Oppna en app som administrator
knapp i Aktivitetsfaltet
Skift+hogerklicka pa en |, . i}
3 knapp i Aktivitetsfaltet Visa appens fonstermeny
Skift+hogerklicka pa en
4 ||grupperad knapp i Visa gruppens fonstermeny
Aktivitetsfaltet
Ctrl+klicka pa en
5 ||grupperad knapp i Véxla mellan gruppens fonster

Tangentbordsgenvagar for Hjalpmedel

Hoger Skift i atta

1 Aktivera/inaktivera Filtertangenter
sekunder
Vanster Alt+Vanster : oo )
2 SKift+PrintSern Aktivera/inaktivera Hogkontrast
Vénster Alt+Vanster . . .
3 Skift+Num Lock Aktivera/inaktivera Mustangenter
|4 ||skift fem ganger |Aktivera/inaktivera Troga tangenter |
5 (Num Lock i fem Aktivera/inaktivera Lastangenter
sekunder
6 |[Windows-tangenten +U |[Oppna Hjalpmedelscenter |

Tangentbordsgenvagar for Forstoringsglaset

Windows-tangenten

! +plus (+) eller minus (-) Zooma in elfer ut
2 |[Ctrl+Alt+Blanksteg [Forhandsvisa skrivbordet i helskarmslége |
13 |[Ctrl+Alt+D [Vaxla till dockat lage |




4 |[CtrI+Alt+F |Véxla till helskarmslage |
5 |[Ctrl+Alt+] [Invertera férger |
6 ||Ctrl+Alt+L [Vaxla till linslage |
7 |lctrl+Alt+R |/Andra storlek pa linsen |
I8 |[Ctrl+Alt+piltangenterna |[Panorera i pilknapparnas riktning |
9 Windows-tangenten Avsluta Forstoringsglaset

+ESsc

Tangentbordsgenvagar for Skarmlésaren

Il |[Blanksteg eller Retur |Aktivera aktuellt objekt |
2 Tabb- eller Flytta runt pa skarmen

piltangenterna
13 |ctrl |Avbryta upplasningen |
4 |/Caps Lock+D Lésa upp objekt |
I5 ||Caps Lock+M |Borja lasa |
6 ||Caps Lock+H Lasa upp dokument |
7 |[Caps Lock+V |Upprepa frasen |
I8 |[Caps Lock+W Lasa upp fonster |
9 gaps Lock+PgUp eller Hoja eller sanka volymen pa rosten

gDn

Caps Lock+Plustecken ) iy ,
10 (+) eller minustecken (-) Hoja eller sanka rostens hastighet
|11 ||Caps Lock+Blanksteg  ||Utfora standardatgérden |
12 C_z_;lps L_ock+Vanster- eller Flytta till foregaende/nasta objekt

hogerpil
113 ||Caps Lock+F2 [Visa kommandon for aktuellt objekt |

Tryck pa Caps Lock tva . o
14 génger i snabb foljd Aktivera eller inaktivera Caps Lock
115 |[Caps+Esc |Avsluta Skirmlasaren |
Tangentbordsgenvagar for Skarmlasaren pa pekdator
1 ;Ijryck en gang med tva Stoppa lasningen i Skarmlésaren

ingrar
2 Tryck_ fre ganger med Visa alla kommandon i Skarml&saren (dven de som inte visas i den har listan)

fyra fingrar
13 |[Dubbeltrycka |Aktivera den priméra atgérden |
|4 |[Trippeltrycka |Aktivera den sekundéra atgarden |

Peka eller dra med ett ) . .
5 finger Lé&sa det som ar under fingrarna
6 S”afta vanster/noger med Flytta till nasta eller féregaende objekt

ett finger

Svep
7 ||véanster/hoger/uppat/nedat||Rulla

med tva fingrar
8 Svep nedat med tre Starta lasningen av utforskningsbar text




[fingrar

Tangentbordsgenvagar for Anslutning till fjarrskrivbord pa skrivbordet

1 ||Alt+PgUp [Flytta mellan appar frén vanster till héger |
2 ||Alt+PgDn |Flytta mellan appar frén héger till vénster |
13 ||Alt+Insert Véxla mellan appar i den ordning som de startades |
14 ||Alt+Home Visa startskarmen |
5 |[Ctrl+Alt+Break Véxla mellan ett fonster och helskarm |
6 |[Ctrl+Alt+End [Visa dialogrutan Windows-sékerhet |
7 |[Ctrl+Alt+Home |Aktivera anslutningsfaltet i helskarmslage |
18 ||Alt+Del Visa systemmenyn |
Ctr°I+AIt+M|nu_stecken (- Placera en kopia av det aktiva fonstret pa klienten i Urklipp pa Terminal-servern
9 ||) pa det numeriska ; X o
(samma sak som att trycka pa Alt+PrintScrn pa en lokal dator)
tangentbordet
CotrI+AIt+PIu_stecken (*) Placera en kopia av hela fonsteromradet pa klienten i Urklipp pa Terminal-servern
10 ||pa det numeriska P 5
(samma sak som att trycka pa PrintScrn pa en lokal dator)
tangentbordet
Hoppa vidare fran kontrollerna for Fjarrskrivbord till en kontroll i vardappen (t.ex.
11 ||CtrI+Alt+Hogerpil en knapp eller en textruta). Praktiskt nar kontrollerna for Fjarrskrivbord ar inbaddade
I en annan (vard-) app.
Hoppa vidare fran kontrollerna for Fjarrskrivbord till en kontroll i vardappen (t.ex.
12 ||Ctrl+Alt+Vénsterpil en knapp eller en textruta). Praktiskt nar kontrollerna for Fjarrskrivbord ar inbaddade
i en annan (vard-) app.
Tangentbordsgenvagar for hjalpvisningsprogrammet i Windows

G [Flytta markoren till skrutan |
2 |[F10 |Oppna Alternativ-menyn |
13 |Home |G till bérjan av ett avsnitt |
4 |[End |G& till slutet av ett avsnitt |
5 [[Alt+Vansterpil |GA tillbaka till det foregdende visade avsnittet |
6 ||Alt+Hogerpil |G& framét till nésta avsnitt (som du redan har visar) |
17 ||Alt+Home Visa startsidan Hjélp och support |
8 [AIt+A [Visa kundsupportsidan |
9 [|AIt+C [Visa innehllsforteckningen |
110 [|Alt+N |Gppna Anslutningsinstallningar-menyn |
111 |[Ctrl+F |Stka i det aktuella avsnittet |
112 |[Ctrl+P [Skriva ut ett avsnitt |

Tangentbordsgenvégar for att ordna om appar

Windows-tangenten +.

+hogerpil

1 (punkt) Aktivera flyttlage och vélja appar eller avgransare pa skarmar
Windows-tangenten } .

2 +vinsterpil Flytta appens avgrénsare at vanster

3 Windows-tangenten Flytta appens avgransare at hoger

Windows-tangenten




+uppil

Maximera appen

5

Windows-tangenten
+nedpil

Sténga appen

6

Windows-tangenten
+Esc

Avsluta flyttlage

Anvanda appar

Tangentbordsgenvagar for kalkylatorn

i1 |F1 |Gppna hjélpen for Kalkylatorn |
2 ||F2 |Redigera berakningshistoriken |
3 JlAlt+1 |Vaxla till standardlage |
4 Al+2 [Vaxla till avancerat lage |
5 [|AIt+3 [Vaxla till programmerarlage |
6 ||Alt+4 [Vaxla till statistiklage |
7 Jlal+c |Berakna eller losa datumberdkningar och kalkylblad |
18 |[ctrl+E |(Oppna datumberakningar |
9 [[Ctrl+H |Aktivera eller avaktivera berékningshistorik |
110 ||Ctrl+L [Trycka p& MC-knappen |
111 ||Ctrl+M [ Trycka p& MS-knappen |
112 ||Ctrl+P [Trycka p& M+-knappen |
113 |lctrl+Q [Trycka p& M--knappen |
114 |lctrl+R [Trycka p& MR-knappen |
115 ||Ctrl+U |Oppna enhetskonvertering |
116 ||Ctrl+Skift+D |Rensa berakningshistoriken |
117 ||F9 [ Trycka pé +/—knappen |
118 |R [ Trycka pa 1/x-knappen |
119 ||l@ [ Trycka pé kvadratrotsknappen |
120 ||Del [ Trycka p& CE-knappen |
21 ||Uppil Flytta uppat i berakningshistoriken |
22 ||Nedpil |Flytta nedat i berakningshistoriken |
23 ||Esc [ Trycka p& C-knappen eller sluta redigera berakningshistoriken |
24 ||Retur |Rakna om berakningshistoriken efter redigering |
125 ||F3 |Valja Grader i avancerat l4ge |
126 |[F4 Vélja Radianer i avancerat lage |
27 [F5 [Valja Gon i avancerat lage |
28 ||Ctrl+B [ Trycka p& 3vx-knappen i avancerat lage |
29 ||ctr+G | Trycka p& 10x-knappen i avancerat lage |
130 |[ctrl+O [ Trycka pa cosh-knappen i avancerat lage |
31 ||Ctrl+S | Trycka pé sinh-knappen i avancerat lage |
32 ||ctrl+T | Trycka pé tanh-knappen i avancerat lage |

|




33 ||Ctrl+Y [Trycka pa yVx-knappen i avancerat lage |
134 |D [Trycka pd Mod-knappen i avancerat lage |
135 |1 [Trycka p& Inv-knappen i avancerat lage |
136 |IL [Trycka pa log-knappen i avancerat lage |
137 |[Mm [Trycka pa dms-knappen i avancerat lage |
138 |IN [ Trycka pd In-knappen i avancerat lage |
139 |0 [ Trycka pd cos-knappen i avancerat lage |
40 [P [ Trycka pa pi-knappen i avancerat lage |
41 o [ Trycka pa x"2-knappen i avancerat lage |
142 |is [ Trycka pd sin-knappen i avancerat lage |
43 ||T [ Trycka pé tan-knappen i avancerat lage |
44 |V [ Trycka p& F-E-knappen i avancerat lage |
145 |[X [Trycka pa Exp-knappen i avancerat lage |
46 |y [ Trycka pa x"y-knappen i avancerat lage |
47 || [Trycka p& x3-knappen i avancerat lage |
48 || | Trycka pé Int-knappen i avancerat lage |
49 || [Trycka pé n!-knappen i avancerat lage |
50 |[F2 \Valja Dword i programmerarlage |
51 ||F3 |Valja Ord i programmerarlage |
52 ||F4 Valja Byte i programmerarlage |
53 ||F5 Valja Hex i programmerarlége |
54 ||F6 \Valja Dec i programmerarlage |
55 ||F7 Valja Oct i programmerarlage |
56 ||F8 \Valja Bin i programmerarlage |
57 |[F12 \Vélja Qword i programmerarlage |
58 ||A-F [ Trycka p& A-F-knappen i programmerarlage |
159 |3 [ Trycka p& RoL-knappen i programmerarlage |
160 |[K [ Trycka p& RoR-knappen i programmerarlage |
61 |< [ Trycka pa Lsh-knappen i programmerarlége |
62 > [ Trycka p& Rsh-knappen i programmerarlage |
63 ||% [ Trycka p& Mod-knappen i programmerarlége |
64 || [ Trycka p& Or-knappen i programmerarlage |
65 || [ Trycka p& Xor-knappen i programmerarlage |
66 |~ [ Trycka p& Not-knappen i programmerarlége |
67 ||& [ Trycka p& And-knappen i programmerarlage |
68 ||Blanksteg |Véxla bitvérdet i programmerarlage |
69 ||A [ Trycka p& Medel-knappen i statistiklage |
170 |[Ctri+A [ Trycka p& Kvadratmedelvérde-knappen i statistiklage |
171 |Is [ Trycka p& Sum-knappen i statistiklage |
72 ||CtrI+S [ Trycka p& Kvadratsumma-knappen i statistiklage |

|




73 T [Trycka pé Standardavvikelse-knappen i statistiklédge |
74 |lCtrl+T [Trycka pé Inverterad standardavvikelse-knappen i statistiklége |
75 ||p [Trycka p& CAD-knappen i statistiklage |

Tangentbordsgenvégar for Kalender

IL  |[Ctrl+1 eller Ctrl+D Visa dagsvyn |
12 |[CtrI+2 eller Ctrl+O Visa arbetsveckovyn |
13 |[CtrI+3 eller Ctrl+W Visa veckovyn |
14 |[Ctrl+4 eller Ctrl+M Visa ménadsvyn |
5 |[Ctrl+T eller Home |G& till i dag |
6 [[Ctrl+N [Skapa en ny aktivitet |

I manadsvyn — ga till féregaende manad
7 ||PgUp | veckovyn — ga till foregaende vecka

I dagsvyn — ga till foregaende tva dagar

I manadsvyn — ga till foregaende manad
8 |[Ctrl+H I veckovyn — ga till féregaende vecka

| dagsvyn — ga till foregdende tva dagar

I manadsvyn — ga till nasta manad
9 ||PgDn I veckovyn — ga till nasta vecka

| dagsvyn — ga till nasta tva dagar

I manadsvyn — ga till nasta manad
10 |[Ctrl+] I veckovyn — ga till nasta vecka

| dagsvyn — ga till nasta tva dagar
11 |[Hogerpil 1 en vy — ga till nésta dag |
112 ||Vénsterpil 1 en vy — ga till foregdende dag |
113 |[Nedpil 1 en vy — ga till nasta timme |
114 |[Uppil 1 en vy — ga till féregéende timme |
115 |[Esc |G& bakat |
116 |[Ctrl+S |Spara eller skicka aktiviteten |

Ctrl+P, anvand upp- och 9 -
17 nedpil for att markera Svara pa en aktivitet
118 ||Ctrl+D | Ta bort en aktivitet |
Tangentbordsgenvagar for E-post
1 J[ctrl+R [Svara |
2 [[ctri+skift+R [Svara alla |
13 |[Ctrl+F Vidarebefordra |
4 |[Ctrl+M [Flytta ett objekt till en annan mapp |
5 |[Ctrl+] [Vaxla mellan att markera ett meddelande som skréppost eller inte skréppost |
1




6 |Ctrl+Skift+U |Visa alla olésta meddelanden |
7 [[ctrl+skift+A |Visa alla meddelanden |
18 |[Ctrl+Skift+E Visa mappalternativ |
9 |[ctrl+u Markera som olast |
10 [ctrl+Q [Markera som st |
11 [curl+A [Markera alla meddelanden |
112 ||Infoga [Vaxla mellan att flagga och ta bort flagga fér meddelanden |
113 [Ctrl+N [Nytt meddelande |
114 |IF5 |Synkronisera |
115 ||Alt+B |Flytta fokus till knappen Hemlig kopia |

Flytta fokus till knappen Kopia
16 ||Alt+C

Acceptera
117 ||Alt+D Neka

Flytta fokus till knappen Till
18 ||Alt+T

Preliminart
119 [|Alt+V |Gppna inbjudningen i Kalender |
20 ||Alt+S [Skicka e-post |
21 ||Alt+i |Bifoga fil |
22 ||Ctrl+Skift+F Vélja ett teckensnitt |
23 |[Ctrl+Blanksteg |Rensa formatering |
24 |[Ctrl+Y |Gora om |
125 |F4 |Gora om |
126 |[Ctrl+[ |Oka teckenstorleken en punkt |
27 |[Ctrl+] Minska teckenstorleken en punkt |
128 |[Ctrl+Skift+, Minska teckenstorleken |
29 |[Ctrl+Skift+. |Oka teckenstorleken |
130 |[Ctrl+K L4gga till en lank |
131 |[Ctrl+E Centrera |
132 |[Ctrl+L Vénster |
133 |[Ctrl+R Hoger |
34 |[Ctrl+Skift+L [Punkter |
135 ||Ctrl+M Dra in nar texten & markerad |
136 |[Ctrl+Skift+M Dra ut |
137 |[Tabb eller Skift+Tabb  |[Dra in/dra ut nar texten ar markerad eller nar en lista har fokus |
138 ||Ctrl+ |Akut accent |
139 |[Ctrl+, Cedilj |
140 ||Ctrl+Skift+6 [Cirkumflex |
|41 |[Ctrl+Skift+; |Dieresis |
142 |[Ctrl+ |Grav accent |
143 ||Ctrl+Skift+7 |Ligatur |




i44 iiCtrI+Skift+2 ”Ring

|
45 |[Ctrl+/ [Framétaccent |
46 ||Ctrl+Skift+ [Tilde |
47 || Alt+Ctrl+Skift+1 |Upp och nedvant utropstecken |
48 || Alt+Ctrl+Skift+/ |Upp och nedvant frégetecken |
Tangentbordsgenvégar for Kontakter
1 [Ctrl+N L&gga till en kontakt |
2 |ctrl+S |Spara andringarna |
13 |[Tabort Ta bort en kontakt |
14 |[Ctrl+F |Gora en kontakt till en favorit |
5 ||Ctrl+Skift+1 |Fasta en kontakt pé Start |
6 |[Esc |G& bakat |
7 |[Home G4 till borjan av kontaktlistan |
18 |[PgDn |G& framat i kontaktlistan |
19 |[Pgup |G& bakat i kontaktlistan |
110 |[End G4 till slutet av kontaktlistan |
Tangentbordsgenvagar for Meddelanden
Il [[Ctrl+N Starta en ny konversation |
2 |[Ctrl+N Valja personer |
13 |[ctrl+E [Valja en uttryckssymbol |
4 lcul+> [Nasta konversation |
5 lctrl+< |Foregéende konversation |
Tangentbordsgenvégar for Paint
i1 |IF1 |Oppna hjalpen for Paint |
2 |F11 [Visa en bild i helskérmslage |
13 |[F12 |Spara bilden som en ny fil |
4 |lctrl+A |Markera hela bilden |
5 |[ctrl+B |/Andra den markerade texten till fetstilt |
6 |[ctrl+C |Kopiera en markering till Urklipp |
7 |lctl+E |Oppna dialogrutan Egenskaper |
8 |[ctrl+G Visa eller dolja stodlinjer |
9 [[Ctrl+I |/Andra den markerade texten till kursiv |
110 [Ctrl+N [Skapa en ny bild |
111 |lctrl+0 |Oppna en befintlig bild |
12 |ctrl+P [Skriva ut en bild |
113 |lctrl+R |Visa eller délja linjalen |
114 ||Ctrl+S |Spara &ndringarna i en bild |
115 |[Ctrl+U [Stryka under den markerade texten |
116 |[Ctrl+V [Klistra in en markering fran Urklipp |

|

117 |[Ctrl+w |(Gppna dialogrutan Andra storlek och snedstall




118 |[Ctrl+X Klippa ut en markering |
119 |[Ctrl+Y |Géra om en &ndring |
20 |[Ctrl+Z |/Angra en &ndring |
21 |[CtrI+Plustecken (+) |Oka bredden pa ett penselstreck, en linje eller en figur med en punkt |
|22 |[Ctrl+Minustecken (-)  |[Minska bredden p ett penselstreck, en linje eller en figur med en punkt |
23 |[Ctrl+PgUp 1Zooma in |
124 |[Ctrl+PgDn Zooma ut |
25 ||Alt (eller F10) Visa tangenttips |
126 ||Alt+F4 Sténga en bild och fénstret i Paint |
127 |Hogerpil |Flytta markeringen eller den aktiva figuren en bildpunkt &t hoger |
128 ||Vénsterpil [Flytta markeringen eller den aktiva figuren en bildpunkt &t vanster |
129 |[Nedpil |Flytta markeringen eller den aktiva figuren en bildpunkt nedét |
130 ||Uppil |Flytta markeringen eller den aktiva figuren en bildpunkt uppét |
131 |[Skift+F10 [Visa den aktuella snabbmenyn |

Tangentbordsgenvagar for Lasare

i1 |8 |Anvénda tvasidig layout |
2 [cul+R [Rotera filen 90 grader medsols |
13 |[Ctrl+F |Soka efter text i en fil |
4 |F7 |Anvénda lage for val av tangentbord |
5 |[Ctrl+P [Skriva ut en fil |
6 |[ctrl+O |Gppna en fil |
7 |[Ctrl+w |Stéanga en fil |
8 ||ctrl+M |Start i appen Lésare |

Tangentbordsgenvégar for Anslutning till fjarrskrivbord

L |[Ctrl+Alt+Home Vaxla appfalt mellan fjarrdatorn och den lokala datorn som du arbetar fran |
2 |[Ctrl+Alt+Vansterpil ~ [Véxla vy till féregaende session (nér du visar en session) |
13 |[Ctrl+Alt+Hogerpil [Vaxla vy till nasta session (nér du visar en session) |
4 |[Ctrl+Alt+Uppil [Vaxla vy till den forsta sessionen (nér du visar en session) |
5 |[Ctrl+Alt+Nedpil [Vaxla vy till den sista sessionen (nar du visar en session) |
Tangentbordsgenvégar for SkyDrive
i1 [Ctrl+A Markera allt |
2 |[CtrI+Alt+1 |/Andra vy (detaljer/miniatyrer) |
13 |[ctrl+U Ladda upp |
4 |[Ctrl+Skift+N Ny mapp |
5 |[Esc IRadera markeringen |
6 |[Ctrl+O |Gppna med |
17 |[Ctrl+Alt+O Visa mapp |
18 |[Ctrl+Skift+V Kopiera |
19 |[Ctrl+Skift+Y [Flytta |
|

110

Ctrl+S

Ladda ned




11 [|Alt+Uppil |G& upp |
112 ||F2 |Byta namn |
113 |IF5 |Uppdateringsintervall |

Tangentbordsgenvégar for Windows Journal

118 ||Ctrl+Skift+C

||Visa en snabbmeny for kolumnrubriker i en lista Over journalanteckningar

[ |Gppna hjalpen fér Windows Journal |
2 |IF5 |Uppdatera listan éver journalanteckningar |
13 |F6 Vaxla mellan en lista 6ver journalanteckningar och en journalanteckning |
4 |F11 Visa en journalanteckning i helskarmslége |
5 [Ctrl+A Markera alla objekt pa en sida |
6 |[Ctrl+C Kopiera en markering till Urklipp |
7 |[Ctrl+F |Séka efter text i en fil |
18 |[Ctrl+G G4 till en viss sida |
9 [Ctrl+N Starta en ny journalanteckning |
110 [Ctrl+0 |Gppna en nyligen anvind journalanteckning |
11 |[Ctrl+P [Skriva ut en journalanteckning |
112 |[Ctrl+S Spara andringarna i en journalanteckning |
113 [Ctrl+V [Klistra in en markering fran Urklipp |
114 |[Ctrl+X Klippa ut en markering |
115 |[Ctrl+Y |Gora om en andring |
116 |[Ctrl+Z |/Angra en &ndring |
117 ||Alt+F4 |Sténga en journalanteckning och fénstret i Journal |

|

|

119 |[Ctrl+Skift+V

[Flytta en journalanteckning till en specifik mapp

Tangentbordsgenvagar for WordPad

M |Oppna hjalpen for WordPad |
2 |IF3 |Soka efter nésta instans av texten i dialogrutan S¢k |
13 |[F10 |Visa tangenttips |
4 |IF12 |Spara dokumentet som en ny fil |
5 ||Ctrl+1 |Stalla in enkelt radavstand |
6 ||ctrl+2 |Stalla in dubbelt radavstand |
7 |[Ctrl+5 |Stalla in radavstandet pa 1,5 |
18 |[Ctrl+A Markera hela dokumentet |
9 |[ctrl+B |/Andra den markerade texten till fetstilt |
110 ||ctrl+C |Kopiera en markering till Urklipp |
111 ||ctrl+D |Infoga en teckning frén Microsoft Paint |
112 ||ctrl+E [Centrera texten |
113 ||Ctrl+F |Soka efter text i ett dokument |
114 ||Ctrl+H |Ersatta text i ett dokument |
115 |[Ctrl+I |/Andra den markerade texten till kursiv |
116 ||Ctrl+J |Marginaljustera texten |

|




117 ||Ctrl+L [Vénsterjustera texten |
118 [Ctrl+N [Skapa ett nytt dokument |
119 |lctrl+0 |Oppna ett befintligt dokument |
20 |ctri+P [Skriva ut ett dokument |
21 |[ctrl+R [Hogerjustera texten |
22 ||Ctrl+S |Spara &ndringarna i ett dokument |
23 |[Ctrl+U Stryka under den markerade texten |
24 |[Ctrl+V [Klistra in en markering frén Urklipp |
25 ||Ctrl+X |Klippa ut en markering |
26 ||Ctrl+Y |Gtra om en andring |
27 |lctrl+z |/Angra en &ndring |
28 ||Ctrl+= |Gora den markerade texten nedsankt |
129 |[Ctrl+Skift+= |Géra den markerade texten upphéjd |
130 |[Ctrl+Skift+> |Oka teckenstorleken |
131 |[Ctrl+Skift+< [Minska teckenstorleken |
132 ||Ctrl+Skift+A |/Andra s att alla tecken blir versaler |
133 |[Ctrl+Skift+L |/Andra punktlistan |
134 |[Ctrl+Vansterpil |[Flytta markoren ett ord &t vanster |
135 ||Ctrl+H6gerpil [Flytta markoren ett ord &t hoger |
136 ||Ctrl+Uppil [Flytta markoren till foregdende rad |
137 ||Ctrl+Nedpil [Flytta markoren till nsta rad |
138 ||Ctrl+Home |Flytta till bérjan av dokumentet |
139 ||Ctrl+End [Flytta till slutet av dokumentet |
[40 |[ctrl+PgUp |Flytta en sida uppét |
[41 [[Ctrl+PgDn |Flytta en sida nedat |
42 |[Ctrl+Del [ Ta bort nésta ord |
43 [[Alt+F4 [Stanga WordPad |
44 |[Skift+F10 [Visa den aktuella snabbmenyn |
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