
����� ��� Windows 8.1, Windows RT 8.1 

SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

��رات�� ا�% ا����$#" �! � ا


ء+ Windows ���ر ����ح 1� ����
 ا�
������ �� ا���� ا�

2 
Ctrl+���� ��� أو (+) ا�
Ctrl+���� ا� �ح (-) 

���
 �� ا��*��� ا�� ��,�ت �*( ا��)�'�، �% $��� �
د �� ا��"!�� أو ا��
 ا��
ء ����

3 Ctrl+�-� ا����.� �
���
 �� ا��*��� ا�� ��,�ت �*( ا��)�'�، �% $��� �
د �� ا��"!�� أو ا��
 ا��
ء ����

  Windows +C ���ر ����ح 4

 ا����ز ��/

�� 
 ا�� ��4 أوا�� ���/ 23 ا�� ��,�ت، أ1

 ا��-��ت �� �-��� "ا����" ر�Windows +F  /�� 5 ���ر ����ح 5

 ا���6ر$� ر�Windows +H  /�� 5 ���ر ����ح 6

 ا�7
ادات ر�Windows +I  /�� 5 ���ر ����ح 7

 "ا;:59ة" ر�Windows +K  /�� 5 ���ر ����ح 8

) ا���6� ا���ه �>��%  Windows +O ���ر ����ح 9 �دي��  (أ�,� أو 

  Windows +Q ���ر ����ح 10
 $�ن إذا) ����ح � ��4 @�% أو �
�ن أي �� �-��� "���" ا���5 ��/

 (ا�� ��,�ت �� ا���� .
�2 ا�� ��4

 وا��.Windows C �� �-��� "ا����" ر�Windows +S  /�� 5 ���ر ����ح 11

����ا ر�Windows +W  /�� 5 ���ر ����ح 12  إ�
ادات �% �-��� 

  Windows +Z ���ر ����ح 13

 ا�� ��4 �� ا������ة ا;وا�� إظ�9ر

 م' &�

• ��$ E(
 ر�5 إ� L���JK,�ل وا���Hرات ا�7
ادات ��G ��ض .�

 .�����1ً  ا�� ��4 .
�ن �)
�� ا�7
ادات

14 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

���Nا��  
).
 ا������/ ��P�  �1و�H ا7د�Oل �!� ��

15 
 Windows ���ر ����ح

+Ctrl+ح���� ���Nا��  

د 7د�Oل ا��!�����  ً�,�N� 


�� ا�� ��,�ت ��% ا��),(  Windows +Tab ���ر ����ح 16H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1

17 
 Windows ���ر ����ح

+Ctrl+ Tab  

��  ��,�تا�� ��% ا��),(H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1

18 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+ Tab  


�� ا�� ��,�ت ��% ا��),(H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1
C����� �N
� 

19 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+� ,J (.)  
 ا���Nر إ�L � ��4 ���ذاة

 ا�����1� ا�� ��,�ت ��% ا��),(  (.) Windows +� ,J ���ر ����ح 20

21 Esc �9ءJوج أو ا������ ا���9� إ�H�9 ا�(� 
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SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

��رات�� ا����$+ ��! � ا�*�م� ا(

1 F1 ا���-���ت ��ض 

2 F2 إ��دة ���N� �"(د ا��
 ا���

3 F3 ا���� %� T-� أو 
-�� 

4 F4 ض�� ��U�3 P.�� %.ا��)�و �� "T6
�N� ا��-��ت" 

5 F5 �.
 ا�)6 � ا�)��Vة ��

6 F6 ),(% ا����ة �� ا���6� �)�'� V��(أو ا� L-� / س C�
 ا��

7 F10 P�6(� P.�� 2Uا�� ��4 �� ا�,�ا P6(ا� 

8 Alt+F4 ق�Xا��)"� إ P6(وج أو ا��Hا�� ��4 �% ا� P6(ا� 

9 Alt+Esc ),(% ا����ا��)�'�  C������� يV�9 �2 ا���� Y� 

10 Alt+ا���ف � Nا�� V��(� ��;ص ا�Hا� E�V� ا���ف 

11 Alt+Enter ض�� \U�"O �"(د ا��
 ا���

12 Alt + ح���� ���Nا�� /�� ��U�,ة ا��"�Hة ا��V��(-� � 6(ا� 

13 Alt+29 ����حNا;. ا��N  T-H-� 

14 Alt+ 29 ����حNإ��دة �-���% ا� Y�:�� 

15 Alt+Page Up ل�,�JKة ���� ا
 �[�-L وا1

16 Alt+Page Down ل�,�JKة ���� ا
 �[س�( وا1

17 Alt+Tab ).
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) ا�����1� ا�� ��,�ت ��% ا���

18 Ctrl+F4 
�Xقإ  
(�Nا�� P6(ا��� ا�� ��,�ت ��) ا� /�N� /��� ات
(�N� دة
��� �� 

^�J _3ا��) 

19 Ctrl+A 
.
�� �
 �� ا���:�دة ا��)�'� :��(�N� ة أوV��J 

20 Ctrl+C (أو Ctrl+Insert) `NJ �"(د ا��
 ا���

21 Ctrl+D (أو Delete) فV1 �"(د ا��
Vو��تا��� س-�" إ�L وY-,J ا��� " 

22 Ctrl+R (أو F5) �.
 ا�)6 � ا�)��Vة ��

23 Ctrl+V (أو Shift+Insert) 4"� �"(د ا��
 ا���

24 Ctrl+X \3 �"(د ا��
 ا���

25 Ctrl+Y إ:�اء إ��دة 

26 Ctrl+Z � إ:�اء �% ا���ا:

27 
Ctrl+���� ��� أو (+) ا�
Ctrl+���� ا� �ح (-) 

���
 �� ا��*��� ا�� ��,�ت �*( ا��)�'�، �% $��� �
د �� ا��"!�� أو ا��
 ا��
ء ����

28 Ctrl+�-� ا���وس ���.� �
���!� 2�
د �� ا��"!�� أو ا��
��� أو ا��
�C س / أ.,��Jت 1� ���$ %� 

 ا��
ء ���� �� ا��*��� ا�� ��,�ت �*( ا��)�'�،

29 Ctrl+29Nا;.�% ا� ),J ��bا�� Lا.� إ�
� ��-
 ا������ ا�

30 Ctrl+29Nا� �N.;ا ),J ��bا�� Lا.� إ�
� ��-
 ا��N�,� ا�

31 Ctrl+29 ����حNس�( ا�; ),J ��bا�� Lا.� إ�
 ا������ ا��,�ة �

32 Ctrl+29Nا� L-�;ا ),J ��bا�� Lا.� إ�
 ا��N�,� ا��,�ة �

33 Ctrl+Alt+Tab اماس�
H  ا�����1� ا�� ��,�ت $��� ��% �-��
.( ا;س29 �����/ 



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

34 
Ctrl+ل) س29 ����ح�,�J�� Lإ� 
 ا����N� ����ح+(�)"�


.
 ا��
�C س / �-L أو ا�)��Vة �� ��د.� �)�'� �
ة ��

35 Ctrl+Shift �� 

 ا;س29 �����/ أ1.
 ا�)\ �% $�-� ��

36 Ctrl+Esc /�� ���� ءا�
�  

37 Ctrl+Shift+Esc /�� "ا���9م إدارة" 

38 Ctrl+Shift ).
�� P� H� �1�� /ا������ 
(� ���� 
.
 ا������/ ��H� �1 � �ت �% ا��

39 Ctrl+ح���� ���Nل أس-�ب ���ر �6!�( ا���Oا7د (IME) �!-� ��(�"إ.,�ف أو ا� Y-�!6� 

40 Shift+F10 ض�� ��U�,ة ا��"�Hد �-�)"� ا��
 ا���

 س29 ����ح أي �� Shift ����ح 41

.

 أو ا��
�C، س / �-L أو V��Jة �� �)"� �% أ$*� ��.
�� \J )Oدا 

(�N� 

42 Shift+Delete فV1 �"(د ا��
 أوKً  "ا���Vو��ت س-�" إ�Y-,J L دون ا���

43 29Nا;.�% ا� /�� ��U�,دةا���: ا������ ا��  ����� �U�3� ��/ أو ا����%، :9� 

44 29Nا� �N.;ا /�� ��U�,ر، :9� ا���:�دة ا������ ا��Nق أو ا���Xإ ��U�3 ����� 

45 Esc �9ءJوج أو ا������ ا���9� إ�H�9 ا�(� 

��رات�� Windows ,*�ر �����ح ا����$#" �! � ا


ةا ��/  Windows +F1 ���ر ����ح 1��N��  2�
  اWindows L-� _J��J7 �ـ وا�

 ا��
ء ���� إ��Oء أو ��ض  Windows ���ر ����ح 2

 ا��7م �) ,� �-L ا���Windows +B  5�$ ���ر ����ح 3

 ا����ز ��/  Windows +C ���ر ����ح 4

 ا��
�C س / وإ��Oء ��ض  Windows +D ���ر ����ح 5


Windows +E  /�� T6 ���ر ����ح 6�N� ا��-��ت 

 �-��ت �% وا���� ا���� ر�Windows +F  /�� 5 ���ر ����ح 7

 ا���6ر$� ر�Windows +H  /�� 5 ���ر ����ح 8

 ا�7
ادات ر�Windows +I  /�� 5 ���ر ����ح 9

 "ا;:59ة" ر�Windows +K  /�� 5 ���ر ����ح 10

 ا;��Hص ��
.( أو ا�
������ �>��%  Windows +L ���ر ����ح 11

 ا�)�ا�Windows +M  ��!"� ���$ V ���ر ����ح 12

 ا���9ز ا���ه �>��%  Windows +O ���ر ����ح 13

 ا��,
.�� ا���ض ��ض و@� ا���Oر  Windows +P ���ر ����ح 14

  Windows +Q ���ر ����ح 15
 $�ن إذا) ا�����ح ا�� ��4 @�% أو �
�ن أي �� �-��� "���" ا���5 ��/

 (ا�� ��,�ت �� ا���� .
�2 ا�� ��4

  �6!�( ا���ار ���� ��/  Windows +R ���ر ����ح 16

 وا��.Windows C �� �-��� "ا����" ر�Windows +S  /�� 5 ���ر ����ح 17

��ر� ����ح 18  Windows +T  ),(% ا����ا�� ��,�ت  L-� P.�� ا���9م 

 ا��'�ل سWindows +U  /�� 5$�� ���9 ���ر ����ح 19

 ا����7ت ��% ا��),(  Windows +V ���ر ����ح 20


 �N�����C ا����7ت ��% ا��),( Windows ���ر ����ح 21� 



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

+Shift+ V  

 إ�
ادات �% وا���� ا���� ر�Windows +W  /�� 5 ���ر ����ح 22

  س�.� ار���ط ا�,�Windows +X  /�� ��U ���ر ����ح 23

  Windows +Z ���ر ����ح 24

 ا�� ��4 �� ا������ة ا;وا�� إظ�9ر

 م' &�

• ��$ E(
 ر�5 إ� L���JK,�ل وا���Hرات ا�7
ادات ��G ��ض .�

� ��4ا� .
�ن �)
�� ا�7
ادات   ً�1����.  

 ا��
�C س / �-�O ��3b� Lط�� �gJة إ�,�ء  ,+ Windows ���ر ����ح 25

  ا�)�gم U�"O\ ا���ار ���� ��ض  Windows +Pause ���ر ����ح 26


� �-L ��:�د $)_ إذا) $������ أ:59ة �% ا����  Windows +Ctrl+ F ���ر ����ح 27��) 

28 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+ M  
 ا��
�C س / �-L ا��"!�ة ا�)�ا�V اس���دة

  رWindows +23 ���ر ����ح 29

 ا��@� �� ا���9م ��.L-� P ا��*�_ ا�� ��4 �6!�( و�
ء ا��
�C س / ��/
 إ�L ا���
.( .�2 �����(، ا��6!�( �3
 ا�� ��4 $�ن إذا .ا��23 إ��Y .��6 ا�Vي
Eا�� ��4 ذ�. 

30 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+23ر  


 �*�( و�
ء ا��
�C س / ��/.
 �-L ا��*�_ ا��
�C س / � ��4 �% :

P.�� ا���9م �� � .ا��23 إ��Y .��6 ا�Vي ا��@

 رWindows +Ctrl+23 ���ر ����ح 31
 �-L ا��*�_ ا�� ��V��J � 6J %� 4ة آ�O إ�L وا�JK,�ل ا��
�C س / ��/

P.�� 9ما���  �� � .ا��23 إ��Y .��6 ا�Vي ا��@

  رWindows +Alt+23 ���ر ����ح 32
� ا�JK,�ل �U�3�" و��/ ا��
�C س / ��/.�Nا��*�_ �-� ��4 "ا� L-� P.�� 

 ا��23 إ��Y .��6 ا�Vي ا��@� �� ا���9م

33 
 Windows ���ر ����ح

+Ctrl+Shift+23ر  


 �*�( و��/ ا��
�C س / ��/.
 ا����% ا���@� �� ا���:�د ا�� ��4 �% :
L-� P.�� ول ا���9مbN�$ 


�� ا�� ��,�ت ��% ا��),(  Windows +Tab ���ر ����ح 34H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1

35 
 Windows ���ر ����ح

+Ctrl+ Tab  

�� ا�� ��,�ت ��% ا��),(H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1

36 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+ Tab  


�� ا�� ��,�ت ��% ا��),(H�Nا��  ً�*.
 (ا��
�C س / � ��,�ت ��س�*)�ء) 1
C����� �N
� 

 ا��7م �) ,� �� رس��� .��ض ا�Vي ا�� ��4 إ�L ا���
.(  Windows +Ctrl+ B ���ر ����ح 37

38 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا� L-�;  
���
 ا�)��Vة �

39 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nس�( ا�;  
 ا��
�C س / V��Jة �"!�� أو ا���6� �% ا����� ا�� ��4 إزا��

40 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا� �N.;ا  
���
�ا���6 �% ا;.�% ا���CJ إ�L ا��
�C س / V��Jة أو ا�� ��V��J 4ة �  

41 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا;.�% ا�  
���
 ا���6� �% ا;.�N ا���CJ إ�L ا��
�C س / V��Jة أو ا�� ��V��J 4ة �

 $��� اس���دة) ا�)6 � ا�)��Vة �
ا ���� ا��
�C س / �Jا�Windows +Home  ��!"� ���$ V ���ر ����ح 42



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

Vا�)�ا� 
(� P!iا� � !@ ��J�j) 

43 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+29 ����حNا� L-�;  
���
 ا���6� وأس�( أ�-L-� L ا��
�C س / V��Jة �

44 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+29 ����حNس�( ا�;  

 �-L ا����ظ �� ���د.�ً، ا�)6 � ا��
�C س / �Jا�V �"!��/اس���دة

 ا���ض

45 

 Windows ���ر ����ح

+Shift+ �ح���  29Nأو ا;.�% ا� 
�N.;ا  

),J 4�� � ة أوV��J �� / س C�
 آ�O إ�L ��ض :�9ز �% ا��

46 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

���Nا��  
).
 ا������/ ��1� و�P� H ا7د�Oل �!� ��

47 
 Windows ���ر ����ح

+Ctrl+ح���� ���Nا��  

د 7د�Oل ا��!�����  ً�,�N� 

 "ا��اوي" ��/  Windows +Enter ���ر ����ح 48

49 
 Windows ���ر ����ح

+Shift+� ,J (.)  
 ا�����1� ا�� ��,�ت ��% ا��),(

 ا�����1� ا�� ��,�ت ��% ا��),(  (.) Windows +� ,J ���ر ����ح 50

 IME ���.( إ��دة �
ء  /+ Windows ���ر ����ح 51

52 
 Windows ���ر ����ح

+Alt+ Enter  
/�� WindowsMedia Center 

53 
 ����+ Windows ���ر ����ح

���  (-) ا� �ح ���� أو (+) ا�
���

ام ا��"!�� أو ا��Hس��� "�ّ�
 "ا��

 ا��
�� إ�9Jء  Windows +Esc ���ر ����ح 54

��رات�� ا�.!ار ���-*�ت ا����$#" �! � ا

1 F1 ا���-���ت ��ض 

2 F4 ا��)�'� ��ض �� ��U�,ا�)6 � ا� 

3 Ctrl+Tab ),(ا�� L% ا;��م إ���ت ���� C.ا���� 

4 Ctrl+Shift+Tab ),(ا�� Lإ� T-H% ا���ت ���� C.ا���� 

5 Ctrl+23ر (1 �% ا;ر�3م L9 إ�)  ل�,�JKا Lإ� ���� C.ا���� CN1 �9�3% ر��ت ���� C.ى ا�����O;ا  

6 ���� C.��� ),(ا�� L% ا;��م إ���رات ��Hا� 

7 Shift+Tab ),(ا�� Lإ� T-H% ا���رات ��Hا� 

8 Alt+ا���ف � Nا�� V��(� ��;أو) ا 
.
 ا���ف �V9ا ا��,��ن (ا���Hر ��


 ا����N� ����ح 9.
�� �J�O ر���OKھ� إ�!�ء أو ا
.
 ا���Oر J�O� ھ� ا�)P6 ا���Hر $�ن إذا ��

 Backspace ����ح 10
/�� 
-�
 L-�; �� ���1 وا1
 ���Nى �� ��:�د �.
�� 
-�� �� ���� 

  ��/ أو ��سn�1 2 ا���ار


 ا;س29 �����/ 11.
 ا���Hرات أزرار �% ������ ھ� ا�)P6 ا���Hر $�ن إذا زر ��

��رات��01�2/�� ا����$#" �! � ا   

1 Alt+D 
.
�� P.�� %.ا��)�و 

2 Ctrl+E 
.
�� � ا���� ���

3 Ctrl+F 
.
�� � ا���� ���



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

4 Ctrl+N /�� ةV��J ة
.
: 

5 Ctrl+W ق�Xة إV��(ا������ ا� 

6 Ctrl+�-�
ات ا��-��ت أ.,��Jت 1�2 �!��� ا���وس ���.� �-� و��9gھ� وا��

7 Ctrl+Shift+E ض�� �
ات :��-�
 أ�-L ا���:�دة ا��-� ا���
د ا��

8 Ctrl+Shift+N �6ءJإ 
-�� 
.
: 

9 Num Lock+���� ���
ات :��� ��ض (*) ا�)-�
 @�% ا���:�دة ا������ ا��-� ا���
د ا��

10 Num Lock+���� ���
 ����.�ت ��ض (+) ا�-� ا���
د ا��

11 Num Lock+���� ط� (-) ا� �ح 
-� ا���
د ا��

12 Alt+P ا����.)� :5ء ��ض 

13 Alt+Enter /�� � ا���
د �-�)"� U�"O\ ا���ار ���

14 Alt+ 29 ����حNض �-���% ا��� 
-� ا����� ا��

15 Alt+29 ����حNا� L-�;ض ا�� 
-� ا;'( ا��

16 Alt+ ��ح��  29Nا� �N.;ض ا�� 
-� ا��N�4 ا��


 ��ض Backspace ����ح 17-� ا��N�4 ا��

18 29Nض ا;.�% ا��� 
.

 أو ،(� �.�ً  $�ن إذا) ا����� ا���.

 أول ��-�� ���� 

19 29Nا� �N.;ط� ا 
.

 أو ،(��س��ً  $�ن إذا) ا����� ا���.
�� 
-� ا;'( ا��

20 End 5ء ��ض� ا�)6 � ا�)��Vة �% ا��N-� ا�

21 Home 5ء ��ض� ا�)6 � ا�)��Vة �% ا��-�ي ا�

22 F11 ���
 �"!��ھ� أو ا�)6 � ا�)��Vة �

��رات�� -�0ي ا�3�4� ا����$#" �! � ا

1 
Shift+�,(ا� L-� 
 ��.P أزرار أ1

 ا���9م
 ���N�  ��,�تا�� أ1
 �% آ�O �*�( ��/ أو � ��4 ��/

2 
Ctrl+Shift+�,(ا� L-� 
 أزرار أ1
P.�� ا���9م 

/�� 
 $�bNول ا�� ��,�ت أ1

3 
Shift+ �,(5ر ا��ا;.�% ا���وس  
L-� 
 ا���9م ��.P أزرار أ1

 ا�� ���J 4ا��U�3 V� إظ�9ر

4 
Shift+�,(5ر ا��ا;.�% ا���وس  L-� 


 ا������ ا���9م ��.P أزرار أ1
ظ�9رإ  ��U�3 Vا�)�ا� �'�Hا� ��������� 

5 
Ctrl+ �,(ا� L-� 
 ��.P أزرار أ1

 ا������ ا���9م
 ا������� �Jا�V ��% ا��),(

��رات�� ال �62!�� ا����$#" �! � ا

1 
P!iا� L-� ح���� Shift %�.;ة ا
�� 
�J��j  ٍان�j 

 �6!�-�9 وإ.,�ف "ا������/ �"���" �6!�(

2 
 Shift ����ح+ا;.Alt �N ����ح

�N.;ا+Print Screen 
 �Y-�!6 إ.,�ف أو "ا����� ا����.%" �6!�(

3 
 Shift ����ح+ا;.Alt �N ����ح

�N.;ا+Num Lock 
 �6!�-�9 إ.,�ف أو "ا���وس �����/" �6!�(

4 
P!iح �-� ا����� Shift ^�O 

 ��ات
�-6��9! إ.,�ف أو "ا������/ ��jت" �6!�(  
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5 
P!iا� L-� ح���� Num Lock 


ة�� ^�O  ٍان�j 
)�!6� ").
 �6!�-�9 إ.,�ف أو "ا������/ ��

 "ا��'�ل سWindows +U  /�� "5$�� ���9 ���ر ����ح 6

��رات�� ����" ا����$#" �! � ا

1 
 ����+ Windows ���ر ����ح

���  (-) ا� �ح ���� أو (+) ا�
���
 ا��"!�� أو ا��

2 Ctrl+Alt+ح���� ���Nس / ���.)� ا�� C�
 ا���6� �(ء و@� �� ا��

3 Ctrl+Alt+D ).
 ا7رس�ء و@� إ�L ا���

4 Ctrl+Alt+F ).
 ا���6� �(ء و@� إ�L ا���

5 Ctrl+Alt+I ^
 ا;��ان �

6 Ctrl+Alt+L ).
 ا��
س� و@� إ�L ا���

7 Ctrl+Alt+R ���!� 2� ا��
س� 1

8 Ctrl+Alt+ /����� 29ا;س E.ه �� ا������ ا;س29 �����/ ا�

 ا��
�� إ�9Jء  Windows +Esc ���ر ����ح 9

��رات�� -���" ا�3�4� ا����$#" �! � ا

 ا����� ا��)"� �)Enter P�6 ����ح أو ا����N� ����ح 1

 ا�L-� ���6 ا��),( ا;س29 و�����/ Tab ا�����ح 2

3 Ctrl ا�,�اءة إ.,�ف 

4 Caps Lock+D ا��)"� �3اءة 

5 Caps Lock+M ء
 ا�,�اءة �

6 Caps Lock+H �3اءة 
(�N� 

7 Caps Lock+V ار�
 ا����رات �

8 Caps Lock+W ةV��J �3اءة 

9 
Caps Lock+Page Up أو Page 

Down 
� Yi�O أو ا�"�ت ���Nى ر�

10 
Caps Lock+���� ��� أو (+)ا�
 (-) ا� �ح ����

 �9i�O أو ا�"�ت س��� ز.�دة

11 Caps Lock+ح���� ���Nا�� V��(� ا���ا@� إ:�اء 

12 
Caps Lock+ ��9أو ا����% س 
 ا���Nر

��4ا�N ا��)"� إ�L ا�JK,�ل  ا�����/

13 Caps Lock+F2 ا����� �-�)"� ا;وا�� ��ض 

14 
P!iا� L-� Caps Lock %���� 

C3���� � س�.
 �Y-�!6 إ.,�ف أو Caps Lock ����ح �6!�(

15 Caps+Esc �9ءJا��اوي" إ" 

��رات��  -����9 $*�8 ا��+ ا����$#" �! � ا

فإ.,� �p'���% ��ة ا��^ 1  ا�,�اءة �% "ا��اوي" 

2 

ام ��ات �jث ا��^Hس��� ���أر 
� أ'��

 �� ا���:�دة ��X ا;وا�� ذ�E �� ���) "ا��اوي" أوا�� :��� ��ض
��U�,ا�) 
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3 P!iا��5دوج ا� P�6(� ا;س�س� ا7:�اء 

4 � !@ ��j�j P�6(� ي ا7:�اء�J�*ا� 

� اس�C أو ا��^ 5�'<� 
 أ'���E ��_ ا���:�د �3اءة وا1

6 
� ا����%/ا���Nر إ�L ا�JK,�ل�'p� 

 وا1

 ا����� أو ا��N�4 ا��)"� إ�L ا�JK,�ل

7 
C�Nر/�-���% ا��Nا��/L-�;/)س�; 


امHس���إ'���%  
 ا����.�

8 C�Nس�( ا�; �j�*� ��9��6 .�
% J"�ص �3اءة �
ء أ'��
 اس�

��رات����!  ا  ��� "ا��*#= ا���1> س�" ا$��ل" �ـ ا����$#" 

1 Alt+Page Up ل�,�JK% ا��ا����% �% ا�� ��,�ت  Lر إ��Nا�� 

2 Alt+Page Down ل�,�JK% ا��ر �% ا�� ��,�ت �Nا�� Lا����% إ� 

3 Alt+Insert ل�,�JK% ا��ا�� ��,�ت  C����� ءھ�
� 

4 Alt+Home ض�� ����  ا��
ء 

5 Ctrl+Alt+ )'�� ).
 ا���6� و�(ء V��Jة ��% ا���

6 Ctrl+Alt+End ض�� �  Windows أ��ن ا���ار ���

7 Ctrl+Alt+Home �� � ا�K"�ل ��.P�6(� P ا���6�، �(ء و@

8 Alt+Delete ض�� ��U�3 م�g(ا� 

9 
Ctrl+Alt+ ���� ا� �ح (-) L-� 

 ا����3� ا������/ ��1�

� ا��Hدم ����g� ا����L-� ������$ ،) ا�6( �، ا�)��Vة �% HNJ� و@

 ا��ظ��� �J^ �����) ا� ���(� P!iا� L-� Alt+Print Screen �� 
������$ �-��). 

10 
Ctrl+Alt+ ���� ��� �-L (+) ا�

 ا����3� ا������/ ��1�
�
��( ا����( V��Jة J �ق �% HNJ� و@��� ��g���  �����) ا� ��� ا��Hدم 
^�J �ا��ظ�� 
(� P!iا� L-� Print Screen �� ������$ �-��). 

11 Ctrl+Alt+ 29 ����حNا;.�% ا� 


2 �)"� إ�L ا����
 ا��
�C س / �� ا���
2 �)�'� �% "ا�JK,�ل"�� 
� أو زر ا��*�ل، س��( �-L) ا��T�i ا�� ��4 �� ��:�د��� \J). ����. 
Eاً ��� ذ�
  ��
2 �)�'� �
�ن �)
 �� ��i)� ا����
 ا��
�C س / �� ا���
4�� � �Oآ (T�i�). 

12 Ctrl+Alt+ 29 ����حNا� �N.;ا 


2 �)"� إ�L ا����
 ا��
�C س / �� ا���
2 �)�'� �% "ا�JK,�ل"�� 
� أو زر ا��*�ل، س��( �-L) ا��T�i ا�� ��4 �� ��:�د��� \J). ����. 
Eاً  ذ�
��� �
(�� 2 �)�'� �
�ن 
 �� ��i)� ا����
 ا��
�C س / �� ا���
4�� � �Oآ (T�i�). 

��رات��  "Windows $*�#��ت" �*�رض ا����$#" �! � ا

1 F3 ),J ��bا�� Lإ� � ا���� ���

2 F10 ض�� ��U�,رات" ا���O" 

3 Home ل�,�JKا Lا.� إ�
 ��@�ع �

4 End ل�,�JKإ� اL  �.�9J ع�@�� 

5 Alt+29 ����حNا� �N.;ل ا�,�JKا T-H-� L,�ً  ا����وض ا���@�ع إ��س� 

6 Alt+ 29 ����حNل �-���% ا��,�JKم ا��]� L,�ً  ا����وض) ا����� ا���@�ع إ��(س� 

7 Alt+Home ا�"��� ��ض ��N�U2 �-��-���ت" ا���
 "وا�

8 Alt+A 2د� '��� ��ض  ا����( 
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9 Alt+C ول" ��ض
 "ا�����.�ت :

10 Alt+N ض�� ��U�,ادات" ا�
 "ا�K"�ل إ�

11 Ctrl+F ا����� ا���@�ع �� ا���� 

12 Ctrl+P �ع ط����@�� 

��رات��  ا����#�Bت $�$#> إ��دة ا

  Windows +. (� ,J) ���ر ����ح 1
��Cا��� إ��دة و@� د�Oل  
.
 أ:59ة ��� ا���ا'( أو ا�� ��,�ت و��
 ا���ض

2 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا� �N.;ا  
E.��� )'�� 4�� ا�� Lا����% إ� 

3 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا;.�% ا�  
E.��� )'�� 4�� ا�� Lر إ��Nا�� 

4 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nا� L-�;  

����  ا�� ��4 

5 
 ����ح+ Windows ���ر ����ح

29Nس�( ا�;  
 ا�� ��4 إ�Xق

 ا�����C إ��دة و@� إ�9Jء  Windows +Esc ���ر ����ح 6


امHا�� ��,�ت اس�  
��رات�� "��.�س��' ا����$#" �! � ا

1 F1 /�� ا���س�� ��-���ت 

2 F2 �.��� س��ا��� ����ظ�ت  

3 Alt+1 ).
 "��3س�" ا��@� إ�L ا���

4 Alt+2 ).
 "�-��" ا��@� إ�L ا���

5 Alt+3 ).
��" ا��@� إ�L ا������" 

6 Alt+4 ).
 "إ�U�"1" ا��@� إ�L ا���

7 Alt+C ب�N1 ا���-��ت ����Nو1-�9 ا���( أوراق أو �-��ار.` ا�� 

8 Ctrl+E /�� ا���-��ت ����Nار.` ا����-� 

9 Ctrl+H )�!6� 6!�-�9 إ.,�ف أو ا���س�� ����ظ�ت� 

10 Ctrl+L P!iا� L-� ا�5ر MC  

11 Ctrl+M P!iا� L-� ا�5ر MS  

12 Ctrl+P P!iا� L-� ا�5ر M+   

13 Ctrl+Q P!iا� L-� ا�5ر M-   

14 Ctrl+R P!iا� L-� 5را�  MR  

15 Ctrl+U /�� ).��� ة
 ا��1

16 Ctrl+Shift+D /N� ا���-��ت ����ظ�ت ����Nا�� 

17 F9 P!iا� L-� ا�5ر –/+  

18 R P!iا� L-� 1/× ا�5ر  

19 @ P!iا� L-� ر زرV� ا������� ا�
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20 Del P!iا� L-� ا�5ر CE  

�J,�لاL-�]� K س29 21  L-�; �� ا���س�� ����ظ�ت 

 ا���س�� ����ظ�ت �� ;س�( ا�JK,�ل �[س�( س29 22

23 Esc P!iا� L-� ا�5ر C ا���س�� ����ظ�ت ���.� إ.,�ف أو  

24 Enter ب إ��دة�N1 ا���س�� ����ظ�ت 
 ���.�ھ� ��

25 F3 
.
�� Degrees �� � "�-��" ا��@

26 F4 
.
�� Radians �� � "�-��" ا��@

27 F5 
.
�� Grads �� � "�-��" ا��@

28 Ctrl+B P!iا� L-� 3 ا�5ر√x �� �  "�-��" ا��@

29 Ctrl+G P!iا� L-� 10 ا�5رx �� � "�-��" ا��@

30 Ctrl+O P!iا� L-� ا�5ر cosh �� � "�-��" ا��@

31 Ctrl+S P!iا� L-� ا�5ر sinh �� � "�-��" ا��@

32 Ctrl+T P!iا� L-� ا�5ر tanh �� � "�-��" ا��@

33 Ctrl+Y P!iا� L-� ا�5ر y√x �� �  "�-��" ا��@

34 D P!iا� L-� ا�5ر Mod �� � "�-��" ا��@

35 I P!iا� L-� ا�5ر Inv �� � "�-��" ا��@

36 L P!iا� L-� 5را�  log �� � "�-��" ا��@

37 M P!iا� L-� ا�5ر dms �� � "�-��" ا��@

38 N P!iا� L-� ا�5ر ln �� � "�-��" ا��@

39 O P!iا� L-� ا�5ر cos �� � "�-��" ا��@

40 P P!iا� L-� ا�5ر pi �� �  "�-��" ا��@

41 Q P!iا� L-� ا�5ر x^2 �� �  "�-��" ا��@

42 S P!iا� L-� ا�5ر sin �� � "�-��" ا��@

43 T P!iا� L-� ا�5ر tan �� � "�-��" ا��@

44 V P!iا� L-� ا�5ر F-E �� �  "�-��" ا��@

45 X P!iا� L-� ا�5ر Exp �� � "�-��" ا��@

46 Y P!iا� L-� ا�5ر x^y �� �  "�-��" ا��@

47 # P!iا� L-� ا�5ر x^3 �� �  "�-��" ا��@

 "�-��" ا��@� �� Int ا�5ر �-L ا�P!i ؛ 48

49 ! P!iا� L-� ا�5ر n!  �� �  "�-��" ا��@

50 F2 
.
�� Dword �� ���" ا��@���" 

51 F3 
.
�� Word �� ���" ا��@���" 

52 F4 
.
�� Byte �� ���" ا��@���" 

53 F5 
.
�� Hex �� ���" ا��@���" 

54 F6 
.
�� Dec �� ���" ا��@���" 

55 F7 
.
�� Oct �� ���" ا��@���" 



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

56 F8 
.
�� Bin �� ���" ا��@���" 

57 F12 
.
�� Qword �� ���" ا��@���" 

58 A-F P!iا� L-� ا;زرار A-F �� ���" ا��@���"  

59 J P!iا� L-� ا�5ر RoL �� ���" ا��@���" 

60 K P!iا� L-� ا�5ر RoR ���" ا��@���" 

61 < P!iا� L-� ا�5ر Lsh �� ���" ا��@���" 

62 > P!iا� L-� ا�5ر Rsh �� ���" ا��@���" 

63 % P!iا� L-� ا�5ر RoR �� ���" ا��@���" 

64 | P!iا� L-� 5را�  Or �� ���" ا��@���" 

65 ^ P!iا� L-� ا�5ر Xor �� ���" ا��@���" 

66 ~ P!iا� L-� ا�5ر Not �� ���" ا��@���" 

67 & P!iا� L-� ا�5ر And �� ���" ا��@���"  

��" ا��@� �� ا��_ ��3� ��
.( ا����N� ����ح 68���" 

69 A P!iا� L-� ا�5ر Average �� � "إ�U�"1" ا��@

70 Ctrl+A P!iا� L-� ا�5ر Average Sq �� � "إ�U�"1" ا��@

71 S P!iا� L-� ا�5ر Sum �� � "إ�U�"1" ا��@

72 Ctrl+S P!iا� L-� ا�5ر Sum Sq �� � "إ�U�"1" ا��@

73 T P!iا� L-� ا�5ر .S.D �� � "إ�U�"1" ا��@

74 Ctrl+T P!iا� L-� ا�5ر .Inv S.D �� � "إ�U�"1" ا��@

75 D P!iا� L-� ا�5ر CAD �� � "إ�U�"1" ا��@

��رات�� ���C�!B ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+1 أو Ctrl+D ا���م ��ض ط�.,� إظ�9ر 

2 Ctrl+2 أو Ctrl+O ا���( أس��ع ��ض ط�.,� إظ�9ر 

3 Ctrl+3 أو Ctrl+W ا;س��ع ��ض ط�.,� إظ�9ر 

4 Ctrl+4 أو Ctrl+M ا��96 ��ض ط�.,� إظ�9ر 

5 Ctrl+T أو Home ل�,�JKا Lا���م إ� 

6 Ctrl+N �6ءJث إ
1 
.
: 

7 Page up 

 ا��96 ��ض ط�.,� �� ا��N�4 ا��96 إ�L ا�JK,�ل

 ا;س��ع ��ض ط�.,� �� ا��N�4 ا;س��ع إ�L ا�JK,�ل

 ا���م ��ض ط�.,� �� ا��N�,�% ا�����% إ�L ا�JK,�ل

8 Ctrl+H 

 ا��96 ��ض ط�.,� �� ا��N�4 ا��96 إ�L ا�JK,�ل

 ا;س��ع ��ض ط�.,� �� ا��N�4 ا;س��ع إ�L ا�JK,�ل

 ا���م ��ض ط�.,� �� ا��N�,�% ا�����% إ�L ا�JK,�ل

9 Page down 
�����ا ا��96 إ�L ا�JK,�ل  ا��96 ��ض ط�.,� �� 
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 ا;س��ع ��ض ط�.,� �� ا����� ا;س��ع إ�L ا�JK,�ل

 ا���م ��ض ط�.,� �� ا������% ا�����% إ�L ا�JK,�ل

10 Ctrl+J 

 ا��96 ��ض ط�.,� �� ا����� ا��96 إ�L ا�JK,�ل

 ا;س��ع ��ض ط�.,� �� ا����� ا;س��ع إ�L ا�JK,�ل

������%ا ا�����% إ�L ا�JK,�ل  ا���م ��ض ط�.,� �� 

11 29Nل ا;.�% ا��,�JKا Lى �� ا����� ا���م إ�
 ا���ض ط�ق إ1

12 29Nا� �N.;ل ا�,�JKا L4 ا���م إ���Nى �� ا�
 ا���ض ط�ق إ1

 ا���ض ط�ق إ1
ى �� ا������ ا���N� إ�L ا�JK,�ل �[س�( س29 13

لاL-�]� �,�JK س29 14  Lإ� ���Nا� �,��Nى �� ا�
 ا���ض ط�ق إ1

15 Esc ا��:�ع 

16 Ctrl+S n�1 ث
 إرس��Y أو ا��

17 
Ctrl+P، ام
Hا;س29 اس� L-�; 


 و;س�(.
��-� 
����
ث اKس��� 

18 Ctrl+D فV1 ث
1 

��رات�� �����= ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+R ا��د 

2 Ctrl+Shift+R ا��د )
-� 

3 Ctrl+F إ��دة Y�:�� 

4 Ctrl+M ),J �"(ا�� Lإ� 
-�� �Oآ 

5 Ctrl+J ).

 ا��س��� �-L ���� و@� ��% ا���.��$ ��X أو ھ�م _N�� 
.�� ��X ھ�م 

6 Ctrl+Shift+U إظ�9ر )Uا��س� ��X ا��,�وءة P,� 

7 Ctrl+Shift+A �9رإظ  ���: )Uا��س� 

8 Ctrl+Shift+E رات إظ�9ر��O ات
-� ا��

9 Ctrl+U � �,�وء $!�� ���� و@

10 Ctrl+Q � $�,�وء ���� و@

11 Ctrl+A 
.
�� ���: )Uا��س� 

 "ا����� إزا��"و ����س�U( "���� و@�" ��% ا���
.( إدراج 12

13 Ctrl+N �ة: رس��
.
  

14 F5 �(5ا�� 

15 Alt+B 5�$ا��� L-� زر "�HNJ ���H�" 

16 Alt+C 

 "HNJ�" زر �-L ا���5�$

 ��3ل

17 Alt+D Gر� 

18 Alt+T 
 "إ�L" زر �-L ا���5�$
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�U
�� 

19 Alt+V /�� ة��
 "ا��,�.2" �� ا�

20 Alt+S إرس�ل 
.�� 

21 Alt+i 4 إدراج��� 

22 Ctrl+Shift+F 
.
�� PO 

23 Ctrl+ح���� ���Nا�� /N� 4�N(ا�� 

24 Ctrl+Y إ��دة 

25 F4 إ��دة 

26 Ctrl+[  2 ز.�دة�1 PHار ا�
,�� � ,J ة
 وا1

27 Ctrl+]  ��!"� 2�1 PHار ا�
,�� � ,J ة
 وا1

28 Ctrl+Shift+,  "���!  2�1 PHا� 

29 Ctrl+Shift+.  ���
� 2�1 PHا� 

30 Ctrl+K ���@ار���ط إ 

31 Ctrl+E Pس��� 

32 Ctrl+L ر�N�-� 

33 Ctrl+R %���-� 

34 Ctrl+Shift+L اد
�� � ,J 

35 Ctrl+M ���@إ ���N� �Uد�� 
(� 
.
 ا�)\ ��

36 Ctrl+Shift+M E.��� Lى إ���N� L-أ� 

37 Tab أو Shift+Tab 
E.ا���� Lى إ���N� LJأد/E.ا���� Lى إ���N� L-أ� 
(� 
.
�� \J أو 
(� 

 L-� ��U�3 ا���5�$

38 Ctrl+'  �ا�) ,�� ا���� Acute 

39 Ctrl+,  �ا�) ,�� ا���� Cedilla 

40 Ctrl+Shift+6 ا�����  Circumflex ا�) ,�� 

41 Ctrl+Shift+;  �ا�) ,�� ا���� Diaeresis 

42 Ctrl+`  �ا�) ,�� ا���� Grave 

43 Ctrl+Shift+7 �ا�) ,�� ا���� Ligature 

44 Ctrl+Shift+2 �ا�) ,�� ا���� Ring 

45 Ctrl+/  �ا�) ,�� ا���� Forward slash ( ���ط  (�[��م 

46 Ctrl+Shift+`  �ا�) ,�� ا���� Tilde 

47 Alt+Ctrl+Shift+1 ���� C��� ���-,� 

48 Alt+Ctrl+Shift+/  ���� اس���9م ���-,� 

��رات�� "اF,�4ص" $��#� D+ ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+N ���@ا�"�ل :9� إ 

2 Ctrl+S n�1 ���!اتا��  

3 Delete فV1 �9: ا�"�ل 

4 Ctrl+F � ا���i-� �� ا�"�ل :9� و@



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

5 Ctrl+Shift+1 _��*� �9: ��6�" ا�"�ل�ء 
 "ا��

6 Esc ا��:�ع 

7 Home ل�,�JKا Lا.� إ�
� ��U�3 ل :�9ت�"�Kا 

8 Page down ل�,�JKم ا��]� �� ��U�3 ل :�9ت�"�Kا 

9 Page up  ل�,�JKا T-H-� �� ��U�3 ل :�9ت�"�Kا 

10 End  ل�,�JKا L�9.� إ�J ��U�3 ل :�9ت�"�Kا 

��رات�� -����اس�� ا�3�4� ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+N ء
� )�!6� �jة ���د
.
: 

2 Ctrl+N 
.
 ا;��Hص ��

3 Ctrl+E 
.
 ����6 ر�5 ��

4 Ctrl+>  �jا������ ا����د 

5 Ctrl+<  �jا����د �,��Nا� 

��رات�� "���س�م" ا����$#" �! � ا

1 F1 /�� ا��س�م ��-���ت 

2 F11 رة ��ض�' �� � ا���6� �(ء و@

3 F12 n�1 ا�"�رة T-�$ 
.
: 

4 Ctrl+A 
.

��( ا�"�رة ����� 

5 Ctrl+B 4�N(� \(د ا�
  4��X�PH ا���

6 Ctrl+C `NJ 
.
�� Lإ� �gا���� 

7 Ctrl+E /�� �  U�"O\ ا���ار ���

8 Ctrl+G ط إظ�9ر� O �
 إ��Oؤھ� أو ا��6

9 Ctrl+I ���!� \(د ا�
 ���Uً  ��"�/ ا���

10 Ctrl+N �6ءJة '�رة إ
.
: 

11 Ctrl+O �/�  ��:�دة '�رة 

12 Ctrl+P �رة ط����' 

13 Ctrl+R ة إظ�9ر� Nؤھ� أو ا����Oإ 

14 Ctrl+S n�1 رة �� ا��!���ات�' 

15 Ctrl+U �� N� \(د ا�
 ا���

16 Ctrl+V 4"� 
.
�� %� �gا���� 

17 Ctrl+W /�� �  وا��JKاف ا���2 �!��� ا���ار ���

18 Ctrl+X \3 
.
�� 

19 Ctrl+Y إ��دة V��(� ���!� 

20 Ctrl+Z � �!��� �% ��ا:

21 Ctrl+ ���� ��� (+) ا�

ار ا�6
( أو ا��سPO 2 أو �-����ة ا���"�-� ا��P H ��ض ز.�دة,�� 
)N
� 
 وا1

22 Ctrl+ ���� ا� �ح (-) 
���ة�-� ا���"�-� ا��P H ��ض �,-�( 
ار ا�6
( أو ا��سPO 2 أو ,�� 
)N
� 
 وا1



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

23 Ctrl+Page Up ���
 ا��

24 Ctrl+Page Down ��!"ا�� 

25 Alt (أو F10) ا������/ �-����ت ��ض 

26 Alt+F4 ق�Xة '�رة إV��Jا��س�م" و" �'�H�9 ا�� 

27 29Nا;.�% ا� ),J 
.

N( ا�)P6 ا�6
( أو ا���� 
 ا����% إ�L وا1

28 29Nا� �N.;ا ),J 
.

N( ا�)P6 ا�6
( أو ا���� 
 ا���Nر إ�L وا1


 J,( �[س�( س29 29.

N( ا�)P6 ا�6
( أو ا���� 
 ;س�( وا1


 L-�]� ),J س29 30.

N( ا�)P6 ا�6
( أو ا���� 
 ;�-L وا1

31 Shift+F10 إظ�9ر ��U�3 OKراتا�"�  ا������ 

��رات�� "ا�����ت ��Bرئ" ا����$#" �! � ا

1 F8 ام
Hاس� P� H� %����' 

2 Ctrl+R �.و
� T-ه در:� 90 ا���� ا���N� �,�رب $�1� ���

3 Ctrl+F ا���� %� \J �� T-� 

4 F7 ام
Hاس� �
 و@.
 ا������/ �-�1� ا���

5 Ctrl+P �ط��� T-� 

6 Ctrl+O /�� T-� 

7 Ctrl+W ق�Xإ T-� 

8 Ctrl+M ���"ا� ��N�Uا��-��ت �3رئ" �� ��4 ا��" 

��رات�� "ا��*#= ا���1> -�2" �'$��ل" ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+Alt+Home ).
 أ���E ا���:�د وا�
������ ا����
 ا�
������ ��% ا�� ��,�ت أ��ط� ��

2 Ctrl+Alt+ 29 ����حNا� �N.;ا ).
 (��( :-N� ��ض �)
) ا��N�,� ا���( :-N� إ�L ا���ض ط�.,� ��

3 Ctrl+Alt+ 29 ����حNا;.�% ا� ).
 (��( :-N� ��ض �)
) ا������ ا���( :-N� إ�L ا���ض ط�.,� ��

4 Ctrl+Alt+ 29 ����حNا� L-�; ).
 (��( :-N� ��ض �)
) ا;و�L ا���( :-N� إ�L ا���ض ط�.,� ��

5 Ctrl+Alt+ 29 ����حNس�( ا�; ).
 (��( :-N� ��ض �)
) ا;��Oة ا���( :-N� إ�L ا���ض ط�.,� ��

��رات��  SkyDrive �ـ ا����$#" �! � ا

1 Ctrl+A 
.
�� )
 ا�

2 Ctrl+Alt+1 ���!� �,.ا��"!�ة ا�"�ر/ا����'�() ا���ض ط�) 

3 Ctrl+U )���� 

4 Ctrl+Shift+N 
-�� 
.
: 

5 Esc ��� 
.
 ا���

6 Ctrl+O /�� ام
Hس��� 

7 Ctrl+Alt+O ض�� 
-� ا��

8 Ctrl+Shift+V `NJ 

9 Ctrl+Shift+Y ),J 

10 Ctrl+S ).5(� 

11 Alt+29 ����حNا� L-�;ل ا�,�JKا L-�; 



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

12 F2 إ��دة ���Nا�� 

13 F5 �.
�� 

��رات��  "Windows �!م#� د��D" م��$#" �! � ا

1 F1 /�� "ا������ د��� ��-���ت" 

2 F5 �.
�� ��U�3 ت�g1ا��� 

3 F6 ).
 و���g1�� �g1ت �U�3� ��% ا���

4 F11 ض�� �g1�� �� و�@  ا���6� �(ء 

5 Ctrl+A 
.
�� � ا�"��� �� ا���:�دة ا��)�'� :��

6 Ctrl+C `NJ 
.
�� Lإ� �gا���� 

7 Ctrl+F ا���� %� \J �� T-� 

8 Ctrl+G ل�,�JKا Lإ� ���' 

9 Ctrl+N ء
� )�!6� �g1�� ة
.
: 

10 Ctrl+O /�� �g1�� ��
H�N�  ً�*.
1 

11 Ctrl+P �ط��� �g1�� 

12 Ctrl+S n�1 ا��!���ات �� �g1�� 

13 Ctrl+V 4"� 
.
�� %� �gا���� 

14 Ctrl+X \3 
.
�� 

15 Ctrl+Y إ��دة V��(� ���!� 

16 Ctrl+Z � �!��� �% ��ا:

17 Alt+F4 ق�Xإ �g1�� ةV��Jا "ا������ د���" و�'�H�  �9� 

18 Ctrl+Shift+C ض�� ��U�3 ة�"�H� %.ة ��)�و
 ���g1ت �U�3� �� ا;��

19 Ctrl+Shift+V ),J �g1�� Lإ� 
-�
د ��� 

��رات�� "��=��D" ا����$#" �! � ا

1 F1 /�� "ت���-�� ���
 "ا�

2 F3 ا����� ا��*�( �% ا���� \(-� �� �  ��� ا���ار ���

3 F10 ا������/ �-����ت ��ض 

4 F12 n�1 
(�Nا�� T-�$ 
.
: 

5 Ctrl+1 %���� 
 ا����دة ا;س � ����

6 Ctrl+2 %���� 
 ا��5دوج ا;س � ����

7 Ctrl+5 %���� 
 1.5 إ�L ا;س � ����

8 Ctrl+A 
.
�� 
(�Nا�� )��
��� 

9 Ctrl+B 4�N(� \(د ا�
  4��X�PH ا���

10 Ctrl+C `NJ 
.
�� Lإ� �gا���� 

11 Ctrl+D ام رس2 إدراج
Hس���ـ 'ا��س�م' � Microsoft  

12 Ctrl+E Pا�)\ ��س� 

13 Ctrl+F ا���� %� \J �� 
(�N� 



SNo 	
  ذ�� ���اء  ا�����ح ھ
ا ��� ا�

14 Ctrl+H ال

 �� J\ اس��(�N� 

15 Ctrl+I ���!� \(د ا�
 ���Uً  ��"�/ ا���

16 Ctrl+J P�@ \(ا� 

17 Ctrl+L ر ا�)\ ���ذاة�N�-� 

18 Ctrl+N �6ءJإ 
(�N� 
.
: 

19 Ctrl+O /�� 

ات أ1(�Nا���:�دة ا�� 

20 Ctrl+P �ط��� 
(�N� 

21 Ctrl+R ا�)\ ���ذاة %���-� 

22 Ctrl+S n�1 ا��!���ات �� 
(�N� 

23 Ctrl+U �� N� \(د ا�
 ا���

24 Ctrl+V 4"� 
.
�� %� �gا���� 

25 Ctrl+X \3 
.
�� 

26 Ctrl+Y إ��دة V��(� ���!� 

27 Ctrl+Z � �!��� �% ��ا:

28 Ctrl+=  G�O \(د ا�
 ا���

29 Ctrl+Shift+=  � ا���
د ا�)\ ر�

30 Ctrl+Shift+>  2 ز.�دة�1 PHا� 

31 Ctrl+Shift+<  )�-,� 2�1 PHا� 

32 Ctrl+Shift+A ���!� ا;�1ف Lة أ�1ف إ����$ 

33 Ctrl+Shift+L ���!� P�J اد
 ا�), � ا���

34 Ctrl+29Nا� �N.;ا ),J ��bار ا��
 ا���Nر إ�L وا1
ة $-�� ��,

35 Ctrl+ 29Nا�  ا����% إ�L وا1
ة $-�� ��,
ار ا��J ��b,( ا;.�% 

36 Ctrl+29Nا� L-�;ا ),J ��bا�� Lإ� � N4 ا���Nا� 

37 Ctrl+29 ����حNس�( ا�; ),J ��bا�� Lإ� � Nا����� ا� 

38 Ctrl+Home ل�,�JKا Lا.� إ�
� 
(�Nا�� 

39 Ctrl+End ل�,�JKا L�9.� إ�J ا�
(�N�  

40 Ctrl+Page Up ل�,�JKا L-�; ار
 وا1
ة '��� ��,

41 Ctrl+Page Down ل�,�JKار ;س�( ا
 وا1
ة '��� ��,

42 Ctrl+Delete فV1 ��-
 ا������ ا�

43 Alt+F4 ق�Xإ "���
 "ا�

44 Shift+F10 إظ�9ر ��U�3 رات�"�OKا������ ا 

 www.downloadexcelfiles.com : ز.�رة ا;�
�ل �% �!��ھ�

 windows.microsoft.com/ar-xm/windows-8/keyboard-shortcuts : ا;'-� ا��"
ر


