Aplica-se ao Windows 8.1, Windows RT 8.1

ISNo||  Primaestatecla | Para
Novos atalhos de teclado
Tecla do log6tipo do
1 ||Windows +comecar a Procurar no PC
escrever
9 Ctrl+sinal de adicdo (+) ou ||[Ampliar ou reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicagdes afixadas
Ctrl+sinal de subtragéo (-) ||no ecré inicial
3 lctrl+roda do rato Ampllflr_ ou _reduzw uma grande quantidade de itens, tais como aplicagdes afixadas
no ecrd inicial
4 Tecla do logotipo do Abrir os atalhos
Windows +C Numa aplicacdo, abrir os comandos referente a aplicacédo
Tecla do logo6tipo do . L
5 Windows +E Abrir o atalho Procurar para procurar ficheiros
Tecla do log6tipo do : .
6 Windows +H Abrir o atalho Partilhar
Tecla do logotipo do . L
7 Windows +1 Abrir o atalho Definicdes
Tecla do logo6tipo do . . .
8 Windows +K Abrir o atalho Dispositivos
9 Te_cla do logotipo do Bloquear a orientacdo do ecrd (vertical ou horizontal)
Windows +O
10 Tecla do log6tipo do Abrir o atalho Procurar para procurar em todo o lado ou numa aplicacao aberta (se
Windows +Q a aplicacdo suportar a pesquisa na aplicacéo)
11 Te_c la do logotipo do Abrir o atalho Procurar para procurar no Windows e na Web
Windows +S
12 Tecla do logotipo do Abrir o atalho Procurar para procurar definiges
Windows +W para p ¢
Mostrar os comandos disponiveis na aplicacao
13 Tecla do log6tipo do Nota
Windows +Z . L . .
« Também pode ver algumas definicOes e opcdes; para isso, abra o atalho
Defini¢des quando a aplicacdo estiver aberta.
14 Te_cla do logatipo do Mudar de idioma de teclado e de esquema de teclado
Windows +barra de espaco
Tecla do logo6tipo do
15 ||Windows +Ctrl+barra de ||Alterar para um idioma de teclado selecionado anteriormente
espago
Tecla do logotipo do Percorrer as aplicacGes usadas recentemente (exceto as aplicagdes de ambiente de
16 A
Windows +Tab trabalho)
17 Tecla do logo6tipo do Percorrer as aplicacfes usadas recentemente (exceto as aplicacdes de ambiente de
Windows +Ctrl+Tab trabalho)
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Tecla do log6tipo do

Percorrer as aplicacOes usadas recentemente (exceto as aplicagcdes de ambiente de

18 Windows +Shift+Tab trabalho) pela ordem inversa
19 xﬂgoﬁsligsﬂ;?tiggnto 0 Encaixar uma aplicacdo do lado esquerdo
20 \T\?icr:go(il/ssli%%trlﬁg (d ;) Percorrer as aplicacGes abertas
21 ||Esc |Parar ou sair da tarefa atual |
Atalhos de teclado gerais
" [Mostrar a Ajuda |
2 |IF2 Mudar o nome do item selecionado |
13 |[F3 |Procurar um ficheiro ou uma pasta |
4 |[F4 |Apresentar a lista da barra de enderego no Explorador de Ficheiros |
5 |IF5 |Atualizar a janela ativa |
6 |[F6 |Percorrer elementos do ecrd numa janela ou no ambiente de trabalho |
7 |IF10 |Ativar a Barra de menus na aplicagdo ativa |
8 ||Alt+F4 |Fechar o item ativo ou sair da aplicagdo ativa |
9 ||Alt+Esc |Percorrer itens pela ordem de abertura dos mesmos |
110 ||Alt+letra sublinhada |Executar o comando referente a letra |
111 ||Alt+Enter |Apresentar as propriedades do item selecionado |
112 ||Alt+Barra de Espago |Abrir o menu de atalho da janela ativa |
113 ||Alt+Seta para a esquerda ||Anterior |
14 ||Alt+Seta para a direita  |Reencaminhar |
115 ||Alt+Page Up IMover o cursor um ecra para cima |
116 ||Alt+Page Down IMover o cursor um ecra para baixo |
|17 ||AIt+Tab ||Alternar entre as aplicacOes abertas (exceto as aplicacdes de ambiente de trabalho) |
18 |lctri+ra Fechar o documento ativc_> (emAapIicagc”)es que permitam a existéncia de varios
documentos abertos em simultaneo)
119 |[Ctrl+A |Selecionar todos os itens num documento ou janela |
120 |[Ctrl+C (ou Ctrl+Insert)  |[Copiar o item selecionado |
21 |[Ctrl+D (ou Delete) |Eliminar o item selecionado e mové-lo para a Reciclagem |
122 |[Ctrl+R (ou F5) |Atualizar a janela ativa |
123 |[Ctrl+V (ou Shift+Insert) |[Colar o item selecionado |
24 [Ctrl+X Cortar o item selecionado |
25 |[Ctrl+Y |Refazer uma agéo |
126 |[Ctrl+Z |/Anular uma agio |
97 Ctrl+sinal de adicdo §+) ou Ampliflr_ ou _reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicacdes afixadas
Ctrl+sinal de subtragéo (-) ||no ecré inicial
28 |lCtrl+roda do rato Alterar o tam_anho dos_ icones QO ambiente; de :[rabal_ho, ou amplia~r ou r_eduzir uma
grande quantidade de itens, tais como aplicacGes afixadas no ecra inicial
29 ||Ctrl+Seta para a direita  [Mover o cursor para o inicio da palavra seguinte |

130 |[Ctrl+Seta para a esquerda |[Mover o cursor para o inicio da palavra anterior

31

Ctrl+Seta para baixo

||Mover 0 cursor para o inicio do paragrafo seguinte




132 |[Ctrl+Seta para cima IMover o cursor para o inicio do paragrafo anterior

133 |[Ctrl+Alt+Tab |Utilizar as teclas de seta para alternar entre todas as aplicagdes em aberto

Ctrl+tecla de seta (para
34 |[mover o cursor para um Selecionar varios itens individuais numa janela ou no ambiente de trabalho
item)+Barra de espaco

Ctrl+Shift com uma tecla

35 Selecionar um bloco de texto

de seta

136 ||Ctrl+Esc |Abrir o ecr4 inicial

137 ||Ctrl+Shift+Esc |Abrir o Gestor de Tarefas

38 ctrl+Shift fe\:;[;r(;\gr 0 esquema do teclado quando estdo disponiveis multiplos esquemas de

139 |[Ctrl+Barra de espago |Ativar ou desativar o IME (Input Method Editor) - Chinés

140 |[Shift+F10 | Apresentar o menu de atalho do item selecionado

a1 Shift com qualquer tecla  ||Selecionar mais de um item numa janela ou no ambiente de trabalho, ou selecionar
de seta texto num documento

142 |Shift+Delete |[Eliminar o item selecionado sem o mover primeiro para a Reciclagem

43 ||Seta para a direita |Abrir o menu seguinte a direita ou abrir um submenu

44 ||Seta para a esquerda |/Abrir o menu seguinte a esquerda ou fechar um submenu
45 |[Esc |Parar ou sair da tarefa atual
Atalhos de teclado para a tecla do logétipo do Windows
Tecla do log6tipo do o .
1 Windows +E1 Abrir Ajuda e Suporte do Windows.
2 Tepla do logotipo do Mostrar ou ocultar o ecra inicial
Windows
Tecla do logo6tipo do . e
3 Windows +B Colocar o foco na area de notificacéo
Tecla do log6tipo do .
4 Windows +C Abrir os Atalhos
5 Te_cla do logotipo do Mostrar e ocultar o ambiente de trabalho
Windows +D
Tecla do logo6tipo do . L
6 Windows +E Abrir o Explorador de Ficheiros
Tecla do logo6tipo do . .
7 Windows +E Abrir o atalho Procurar e procurar ficheiros
Tecla do log6tipo do : .
8 Windows +H Abrir o atalho Partilhar
Tecla do logotipo do . L
9 Windows +1 Abrir o atalho Definicdes
Tecla do logo6tipo do . . .
10 Windows +K Abrir o atalho Dispositivos
Tecla do log6tipo do -
11 Windows +L Bloquear o PC ou mudar de utilizador
Tecla do log6tipo do s .
12 Windows +M Minimizar todas as janelas




Tecla do log6tipo do

13 Windows +O Bloquear a orientacdo do dispositivo

14 Tecla do logotipo do Escolher um modo de visualizacdo de apresentagédo
Windows +P ¢ P ¢

15 Tecla do logo6tipo do Abrir o atalho Procurar para procurar em todo o lado ou na aplicacdo aberta (se a
Windows +Q aplicacdo suportar a pesquisa na aplicagéo)
Tecla do log6tipo do . . -

16 Windows +R Abrir a caixa de didlogo Executar.

17 Tep la do logotipo do Abrir o atalho Procurar para procurar no Windows e na Web
Windows +S
Tecla do logo6tipo do D

18 Windows +T Percorrer as aplicacGes na barra de tarefas
Tecla do log6tipo do . -

19 Windows +U Abrir o Centro de Facilidade de Acesso
Tecla do log6tipo do e o

20 Windows +V/ Percorrer as notificacdes

21

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+V

Percorrer as notificaces pela ordem inversa

22

Tecla do logo6tipo do
Windows +W

Abrir o atalho Procurar e procurar defini¢des

23

Tecla do log6tipo do
Windows +X

Abrir 0o menu de Ligacdo Répida

24

Tecla do log6tipo do
Windows +Z

Mostrar os comandos disponiveis na aplicacdo
Nota

« Também pode ver algumas definicbes e opcdes; para isso, abra o atalho
Defini¢des quando a aplicacéo estiver aberta.

25

Tecla do logo6tipo do
Windows +,

Mostrar temporariamente 0 ambiente de trabalho

26

Tecla do log6tipo do
Windows +Pause

Apresentar a caixa de dialogo Propriedades do Sistema

27

Tecla do logotipo do
Windows +Ctrl+F

Procurar PCs (se estiver numa rede)

28

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+M

Restaurar as janelas minimizadas no ambiente de trabalho

29

Tecla do log6tipo do
Windows +numero

Abrir o ambiente de trabalho e iniciar a aplicacdo afixada na barra de tarefas na
posicdo indicada pelo numero. Se a aplicagdo ja estiver em execucdo, muda para
essa aplicacéo.

30

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+nimero

Abrir o ambiente de trabalho e iniciar uma nova instancia da aplicacao afixada na
barra de tarefas na posi¢édo indicada pelo numero

31

Tecla do log6tipo do
Windows +Ctrl+nimero

Abrir o ambiente de trabalho e mudar para a Gltima janela ativa da aplicacéo
afixada na barra de tarefas na posicao indicada pelo nimero

32

Tecla do log6tipo do
Windows +Alt+numero

Abrir o ambiente de trabalho e abrir a Lista de Atalhos para a aplicacdo afixada na
barra de tarefas na posicéo indicada pelo nimero

Tecla do logotipo do




33

Windows
+Ctrl+Shift+numero

Abrir o ambiente de trabalho e abrir como administrador uma nova instancia da
aplicacéo localizada na posicdo indicada na barra de tarefas

34

Tecla do logo6tipo do
Windows +Tab

Percorrer as aplicacfes usadas recentemente (exceto as aplicacdes de ambiente de
trabalho)

35

Tecla do logo6tipo do
Windows +Ctrl+Tab

Percorrer as aplicacdes usadas recentemente (exceto as aplicacdes de ambiente de
trabalho)

36

Tecla do log6tipo do
Windows +Shift+Tab

Percorrer as aplicacOes usadas recentemente (exceto as aplicagcdes de ambiente de
trabalho) pela ordem inversa

37

Tecla do logotipo do
Windows +Ctrl+B

Mudar para a aplicacdo que apresentou uma mensagem na area de notificacéo

38

Tecla do logo6tipo do
Windows +Seta para cima

Maximizar a janela

39

Tecla do logo6tipo do
Windows +Seta para baixo

Remover a aplicagéo atual do ecrd ou minimizar a janela do ambiente de trabalho

40

Tecla do log6tipo do
Windows +Seta para a
esquerda

Maximizar a aplicacdo ou janela do ambiente de trabalho no lado esquerdo do ecra

41

Tecla do logo6tipo do
Windows +Seta para a
direita

Maximizar a aplicagdo ou janela do ambiente de trabalho no lado direito do ecra

42

Tecla do log6tipo do
Windows +Home

Minimizar todas menos a janela do ambiente de trabalho ativa (restaura todas as
janelas no segundo batimento de tecla)

43

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+Seta para
cima

Esticar a janela do ambiente de trabalho até as margens superior e inferior do ecra.

44

Tecla do log6tipo do
Windows +Shift+Seta para
baixo

Restaurar/minimizar na vertical as janelas do ambiente de trabalho ativas,
mantendo a largura

45

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+Seta para
a esquerda ou Seta para a
direita

Mover uma aplicacéo ou janela no ambiente de trabalho de um monitor para outro

46

Tecla do logotipo do
Windows +Barra de
Espaco

Mudar de idioma de teclado e de esquema de teclado

47

Tecla do log6tipo do
Windows +Ctrl+Barra de
Espaco

Alterar para um idioma de teclado selecionado anteriormente

48

Tecla do logotipo do
Windows +Enter

Abrir Narrador

49

Tecla do logo6tipo do
Windows +Shift+ponto (.)

Percorrer as aplicacGes abertas

50

Tecla do log6tipo do
Windows +ponto (.)

Percorrer as aplicacGes abertas

o1

Tecla do log6tipo do
Windows +/

Iniciar reconversdo de IME

Tecla do logo6tipo do




52

Windows +Alt+Enter

Abrir o WindowsMedia Center

53

Tecla do logotipo do
Windows +sinal de adi¢éo
(+) ou sinal de subtrag&o (-

)

Ampliar ou reduzir utilizando a Lupa

54

Tecla do log6tipo do
Windows +Esc

Sair da Lupa

Atalhos de teclado para caixas de dialogo

i1 |F1 Mostrar a Ajuda |
2 |[F4 |Apresentar os itens na lista ativa |
13 |[Ctrl+Tab |/Avangar nos separadores |
|4 |[Ctrl+Shift+Tab |Retroceder nos separadores |
5 g:t9r;+numero (numero de 1 fy10ver o cursor para o separador correspondente ao nimero

6 |[Separador | Avancar nas opgdes |
7 ||shift+Tab |Retroceder nas opcdes |
18 ||Alt+letra sublinhada |Executar o comando (ou selecionar a opao) correspondente a letra |
9 [Barra de Espaco \S/g:«iaf(;::%régg ou desmarcar a caixa de verificagédo, se a opcao ativa for uma caixa de
10 |IRetrocesso ler(i)rglénéaugﬁgge; l(J:r(r)l nzl(i)vghagit)rrrliz:, caso esteja selecionada uma pasta na caixa de

11 |[Teclas de seta |Selecionar um botdo se a opgdo ativa for um grupo de botdes de opgio |
Atalhos de teclado para o Explorador de Ficheiros

Il ||AIt+D |Selecionar a barra de endereco |
2 |lctrl+E |Selecionar a caixa de pesquisa |
13 |[ctrl+L |Selecionar a caixa de pesquisa |
4 [[Ctrl+N |Abrir uma nova janela |
5 |[Ctrl+w |Fechar a janela atual |
6 |[Ctrl+roda do rato |Alterar o tamanho e aspeto dos icones de ficheiro e pasta |
7 |[Ctrl+Shift+E | Apresentar todas as pastas acima da pasta selecionada |
18 |[Ctrl+Shift+N [Criar uma nova pasta |
19 |[Num Lock+asterisco (*)  ||Apresentar todas as subpastas da pasta selecionada |
10 (N+L;m Lockssinal de adigao Apresentar o conteldo da pasta selecionada
11 Sl\lljlértr;algggltimal de Fechar a pasta selecionada
112 ||Alt+P |Apresentar o painel de pré-visualizagdo |
113 ||Alt+Enter |Abrir a caixa de dialogo Propriedades para o item selecionado |
114 ||Alt+Seta para a direita  |[Visualizar a pasta seguinte |
115 ||Alt+Seta para cima [Ver a pasta em que a pasta se encontrava |
116 ||Alt+Seta para a esquerda |[Visualizar a pasta anterior |
117 ||Retrocesso |Visualizar a pasta anterior |
.




|18 |[Seta para a direita

||Visua|izar a selecdo atual (se estiver fechada) ou selecionar a primeira subpasta

19

Seta para a esquerda

Fechar a selecdo atual (se estiver expandida) ou selecionar a pasta em que a pasta
se encontrava

120 |[End |Apresentar a parte inferior da janela ativa |
21 |[Home Page | Apresentar a parte superior da janela ativa |
22 |F11 [Maximizar ou minimizar a janela ativa |

Atalhos do teclado na barra de tarefas

Shift+clique num botédo da

esquerda+Num Lock

1 barra de tarefas Abrir uma aplicacdo ou abrir rapidamente uma outra instancia de uma aplicagéo
Ctrl+Shift+clique num . - -

2 botio da barra de tarefas Abrir uma aplicagdo como administrador
Shift+clique com o botéo

3 |[direito do rato num botdo ||Mostrar o menu de janela referente a aplicacao
da barra de tarefas
Shift+clique com o botéo
direito do rato num botéo .

4 da barra de tarefas Apresenta 0 menu de janela para o grupo
agrupado

5 Ctrl+clique num botdo da Percorrer as janelas do grupo
barra de tarefas agrupado ] grup

Atalhos de teclado de Facilidade de Acesso

1 Shift da direita durante oito Ativar e desativar as Teclas Lentas
segundos

2 Alt da esquer da+Shift da Ativar ou desativar Alto Contraste
esquerda+Print Screen

3 Alt da esquerda--Shift da Ativar ou desativar o Rato por Teclado

|4 |[shift cinco vezes

|Ativar ou desativar as Teclas Presas

Num Lock durante cinco

5 sequndos Ativar ou desativar as Teclas Sonoras
6 \T\?ﬂgo%sli%mpo do Abrir o Centro de Facilidade de Acesso
Atalhos de teclado da Lupa

Tecla do logo6tipo do
1 \(/Y;n:l?gzgiségasluﬁrzgg%a?_ Ampliar ou reduzir

)
2 |[CtrI+Alt+Barra de Espago |[Pré-visualizar o ambiente de trabalho no modo de ecr inteiro |
13 |[Ctrl+Alt+D IMudar para o modo ancorado |
14 |[CtrI+Alt+F IMudar para o modo de ecr inteiro |
5 |[CtrI+Alt+] |Inverter cores |
6 [[Ctrl+Alt+L IMudar para o modo de lente |
7 |[Ctrl+Alt+R |IRedimensionar a lente |
I8 |[CtrI+Alt+teclas de seta  |[Deslocamento panoramico na dirego das teclas de seta |

|




Tecla do log6tipo do

9 Windows +Esc

Sair da Lupa

Atalhos de teclado para o Narrador

Il ||Barra de espago ou Enter ||Ativar item atual |
Tecla de tabulacdo e teclas x
2 Mover o cursor no ecra
de seta
13 |lctrl |Parar leitura |
4 ||Caps Lock+D Ler item |
5 |[Caps Lock+M [Iniciar leitura |
6 |[Caps Lock+H ILer documento |
7 ||Caps Lock+V |Repetir expressdo |
I8 |[Caps Lock+W |Ler janela |
Caps Lock+Page Up ou Lo
9 Page Down Aumentar ou diminuir o volume da voz
Caps Lock+sinal de adicao
10 ||(+) ou sinal de subtracdo (-|[Aumentar ou diminuir a velocidade da voz
)
Caps Lock+Barra de x .
11 Espaco Executar acdo predefinida
12 CE_:IpS: Lock+Setas para a Mover para item anterior/seguinte
Direita ou Esquerda
113 |[Caps Lock+F2 Mostrar comandos para item atual |
14 Prima duas vezes (N:ap§ . . ||Ativar ou desativar Caps Lock
Lock numa sucesséo rapida
115 ||Caps+Esc |Sair do Narrador |

Atalhos de teclado tatil para o Narrador

1 Tocar uma vez com dois Parar a leitura do Narrador
dedos
9 Tocar trés vezes com Mostrar todos os comandos do Narrador (incluindo os comandos ndo apresentados
quatro dedos nesta lista)
13 |[Fazer duplo toque | Ativar agdo principal |
|4 |[Fazer triplo toque |Ativar acdo secundaria |
5 ;jl’ocar Ou arrastar um tnico Ler o texto por baixo dos dedos
edo
Deslizar rapidamente para
6 ||a esquerda/direita com um |[Mover para o item seguinte ou anterior
dedo
Percorrer para a
7 |lesquerda/direita/cima/baixo||Deslocar
com dois dedos
8 Percorrer para baixo com Iniciar leitura pelo texto exploravel
trés dedos P P
Atalhos de teclado para a Ligacdo ao Ambiente de Trabalho Remoto no ambiente de trabalho

R

||Mover o0 cursor entre aplicacOes, da esquerda para a direita

|Alt+Page Up




|Alt+Page Down

||Mover 0 cursor entre aplicacgdes, da direita para a esquerda.

13 ||Alt+Insert |Percorrer as aplicagdes pela ordem em que foram iniciadas
4 ||Alt+Home | Apresentar o ecr4 inicial
5 |[Ctrl+Alt+Break |Alternar entre uma janela e o ecrd inteiro
6 |[Ctrl+Alt+End |Apresentar a caixa de dialogo Seguranca do Windows
7 ||ctrl+Alt+Home INo modo de ecrd inteiro, ativar a barra de ligagdo
18 ||Alt+Delete |Apresentar 0 menu do sistema
+Alt+si . . . . . A .
Ctrl AI:[ sinal de Colocar uma copia da janela ativa, no cliente, na area de transferéncia do Servidor
9 |lsubtracéo (-) no teclado L W . .
AUMETIco de terminais (a fungéo € idéntica a premir Alt+Print Screen num PC local).
10 Ctrl+Alt+sinal de adicdo ||Colocar uma copia de toda a area da janela do cliente na area de transferéncia do
(+) no teclado numérico Servidor de terminais (a funcao é idéntica a premir Print Screen num PC local).
Sair com a tecla de Tabulagdo dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto
11 Ctrl+Alt+Seta para a para um controlo na aplicagdo anfitria (por exemplo, um botdo ou uma caixa de
direita texto). Util quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estdo
incorporados noutra aplicacdo (anfitrid).
Sair com a tecla de Tabulacdo dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto
12 Ctrl+Alt+Seta para a para um controlo na aplicagdo anfitria (por exemplo, um botdo ou uma caixa de
esquerda texto). Util quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estéo
incorporados noutra aplicagédo (anfitrid).
Atalhos de teclado do visualizador da Ajuda do Windows

G IMover o cursor para a caixa de pesquisa |
2 |[F10 Visualizar o menu Opcdes |
13 |[Home Page IMover para o inicio de um topico |
4 |End Mover para o fim de um topico |
5 ||Alt+Seta para a esquerda |[Voltar ao topico visualizado anteriormente |
6 ||Alt+Seta para a direita  |Avangar para o topico seguinte (visualizado anteriormente) |
7 ||Alt+Home |/Apresentar a home page de Ajuda e Suporte |
8 [|Alt+A | Apresentar a pagina de suporte a clientes |
9 [|Alt+C |Apresentar o Indice |
110 ||Alt+N |/ Apresentar o menu Definigdes de Ligagio |
111 |[Ctrl+L |Procurar no topico atual |
112 |[Ctrl+P [Imprimir um tépico |

Atalhos de reorganizacdo das aplicacoes

Tecla do log6tipo do

Entrar no modo de reorganizacao e selecionar as aplicacfes ou separadores entre

Windows +seta para cima

1 Windows +. (ponto) monitores
Tecla do logotipo do

2 ||Windows +seta para a Mover o separador de aplicacdo para a esquerda
esquerda
Tecla do log6tipo do

3 |[Windows +seta para a Mover o separador de aplicacdo para a direita
direita

4 Tecla do logotipo do Maximizar aplicacéo




5

Tecla do log6tipo do
Windows +seta para baixo

Fechar aplicacédo

6

Tecla do logotipo do
Windows +Esc

Sair do modo de reorganizacéo

Utilizando as aplicacdes

Atalhos de teclado da calculadora

1 |F1 |Abrir a Ajuda da Calculadora |
2 |[F2 |Editar o histérico de calculos |
13 [jAl+1 IMudar para modo Padrdo |
4 [AI+2 IMudar para modo Cientifico |
5 [|AIt+3 IMudar para modo de Programador |
6 ||Alt+4 IMudar para modo de Estatistica |
7 ||Al+C [Calcular ou resolver as folhas de célculo e calculos de data |
I8 |[ctr+E |Abrir calculos de datas |
9 |[Ctrl+H |Ativar ou desativar o historico de calculos |
110 |[Ctrl+E Premir o botdo MC |
111 [[Ctrl+M |Premir o botéo MS |
112 |[Ctrl+P |Premir o botdo M+ |
113 |[Ctrl+Q Premir o botdo M- |
114 |[Ctrl+R |Premir o botdo MR |
115 |[Ctrl+S |Abrir conversdo de unidades |
116 |[Ctrl+Shift+D Limpar o histérico de calculos |
117 |[F9 Premir o botéo +/- |
118 |R Premir o botéo 1/x |
119 ||@ |Premir o bot#o de raiz quadrada |
120 |[Del Premir o botdo CE |
21 |[Seta para cima IMover para cima no histérico de célculos |
22 ||Seta para baixo IMover para baixo no historico de calculos |
123 |[Esc Premir o botéo C ou deixar de editar o histdrico de célculos |
24 |[Enter |Recalcular o histérico de calculos apés a edicio |
125 |[F3 |Selecionar Graus no modo Cientifico |
126 |[F4 Selecionar Radianos no modo Cientifico |
27 |IF5 |Selecionar Grados no modo Cientifico |
28 |[Ctrl+N |Premir o botdo 3Vx no modo Cientifico |
29 |[Ctrl+G Premir o botfio 10x no modo Cientifico |
130 |[Ctrl+A |Premir o botéio cosh no modo Cientifico |
131 |[ctr+G Premir o bot#o sinh no modo Cientifico |
132 |[Ctrl+T [Premir o boto tanh no modo Cientifico |
133 |[Ctrl+Y |Premir o botdo yvx no modo Cientifico |
134 |D Premir o botdo Mod no modo Cientifico |




135 | |Premir o botdo Inv no modo Cientifico |
136 |IL |Premir o bot&o log no modo Cientifico |
37 ||m |Premir o botdo dms no modo Cientifico |
138 |IN |Premir o bot&o In no modo Cientifico |
139 |0 |Premir o botdo cos no modo Cientifico |
40 |ip |Premir o bot&o pi no modo Cientifico |
41 ]lQ |Premir o botdo x*2 no modo Cientifico |
42 |Is |Premir o botdo sin no modo Cientifico |
43 |IT |Premir o botdo tan no modo Cientifico |
44 |V |Premir o botdo F-E no modo Cientifico |
45 | Premir o botdo Exp no modo Cientifico |
46 |y |Premir o botdo x*y no modo Cientifico |
47 |# |Premir o botdo x*3 no modo Cientifico |
48 || |Premir o botdo Int no modo Cientifico |
l49 |1 |Premir o botdo n! no modo Cientifico |
50 |[F2 |Selecionar Dword no modo de Programador |
51 ||F3 |Selecionar Word no modo de Programador |
52 ||F4 |Selecionar Byte no modo de Programador |
153 |IF5 |Selecionar Hex no modo de Programador |
54 |[F6 |Selecionar Dec no modo de Programador |
55 |[F7 |Selecionar Oct no modo de Programador |
56 ||F8 |Selecionar Bin no modo de Programador |
57 |[F12 |Selecionar Qword no modo de Programador |
58 ||A-F |Premir os botdes A-F no modo de Programador |
59 |[J |Premir o botdo RoL no modo de Programador |
60 |K |Premir o botdo RoR no modo de Programador |
l61 || |Premir o botdo Lsh no modo de Programador |
62 |> |Premir o botdo Rsh no modo de Programador |
63 ||% |Premir o botdo Mod no modo de Programador |
l64 ||| |Premir o botdo Or no modo de Programador |
l65 || |Premir o botdo Xor no modo de Programador |
66 |~ |Premir o botdo Not no modo de Programador |
67 ||& |Premir o botdo And no modo de Programador |
68 ||Barra de Espago |Alterna o valor de bits no modo de Programador |
69 ||A |Premir o botdo Média no modo de Programador |
70 ||lctrl+A |Premir o botdo Média Quadrada no modo de Estatistica |
71 ||s |Premir o botdo Sum no modo de Estatistica |
72 |lctr+G |Premir o botdo Soma Quadrada no modo de Estatistica |
73 ||T |Premir o botdo S.D. no modo de Estatistica |
74 ||Ctrl+T |Premir o botdo Inv S.D. no modo de Estatistica |

|




|75

o

|Premir o botdo CAD no modo de Estatistica

Atalhos de teclado para o Calendéario

IL  |[Ctrl+1 ou Ctrl+D Mostrar a vista diaria |
2 [Ctrl+2 ou Ctrl+O Mostrar a vista de semana de trabalho |
13 |[Ctrl+3 ou Ctrl+W Mostrar a vista semanal |
14 |[Ctrl+4 ou Ctrl+M Mostrar a vista mensal |
5 |[Ctrl+T ou Home Ir para o dia atual (Hoje) |
6 [Ctrl+N [Criar um novo evento |

Na vista mensal, ir para 0 més anterior
7 |[Page up Na vista semanal, ir para a semana anterior

Na vista diaria, ir para os dois dias anteriores

Na vista mensal, ir para 0 més anterior
8 |[Ctrl+H Na vista semanal, ir para a semana anterior

Na vista diaria, ir para os dois dias anteriores

Na vista mensal, ir para 0 més seguinte
9 |[Page down Na vista semanal, ir para a semana seguinte

Na vista diaria, ir para os dois dias seguintes

Na vista mensal, ir para 0 més seguinte
10 |[Ctrl+] Na vista semanal, ir para a semana seguinte

Na vista diaria, ir para os dois dias seguintes
11 |[Seta para a direita INuma vista, ir para o dia seguinte |
112 |[Seta para a esquerda INuma vista, ir para o dia anterior |
113 |[Seta para baixo INuma vista, ir para a hora seguinte |
114 |[Seta para cima INuma vista, ir para a hora anterior |
115 |[Esc |Retroceder |
116 |[Ctrl+G |Guardar ou enviar o evento |

Ctrl+P, utilize as setas para
17 ||cima e para baixo para Responder a um evento
selecionar
18 |ctr+D [Eliminar um evento |
Atalhos de teclado para o Correio
1 |[Ctrl+R IResponder |
2 |[Ctrl+Shift+R IResponder a todos |
13 |[Ctrl+L IReencaminhar |
4 [Ctrl+M Mover item para uma pasta diferente |
5 |[Ctrl+ |Alternar entre marcar uma mensagem como lixo ou como néo € lixo |
6 |[Ctrl+Shift+U Mostrar apenas as mensagens néo lidas |
|




7 |[CtrI+Shift+A [Mostrar todas as mensagens |
18 |[Ctrl+Shift+E |Alterar opcdes de pastas |
9 |[Ctrl+s Marcar como néo lida |
110 |[ctr+Q [Marcar como lida |
111 |lCtrl+A |Selecionar todas as mensagens |
112 ||Inserir |Alternar entre sinalizar e remover sinalizador de mensagens |
113 ||CtrI+N INova mensagem |
114 ||IF5 |Sincronizar |
115 ||Alt+B [Colocar o foco no botfo bec |

Colocar o foco no botdo cc
16 ||Alt+C

Aceitar
117 ||Alt+D |Recusar

Colocar o foco no botdo Para
18 ||Alt+T

Tentativa
119 [|Alt+V |Abrir o convite no Calendério |
20 [|Alt+R |Enviar correio |
21 ||Alt+i Inserir anexo |
22 |[Ctrl+Shift+F |Selecionar um tipo de letra |
123 |[Ctrl+Barra de espago |Limpar formatag&o |
24 |[Ctrl+Y |Refazer |
125 |[F4 |Refazer |
126 [[Ctrl+[ |Aumentar o tipo de letra um ponto |
27 |[Ctrl+] Diminuir o tipo de letra um ponto |
128 |[Ctrl+Shift+, Diminuir o tipo de letra |
129 |[Ctrl+Shift+. |Aumentar o tipo de letra |
130 |[Ctrl+K |Adicionar uma ligag&o |
131 |[Ctrl+E Centrar |
132 |[Ctrl+E |Esquerda |
133 |[Ctrl+R |Direito |
134 |[Ctrl+Shift+L Marcas de lista |
135 |[Ctrl+M Indentar quando o texto é selecionado |
136 |[Ctrl+Shift+M | Diminuir avango |
37 |ITab ou Shift+Tab Avan(;(_)/diminuir avanco quando o texto esté selecionado ou quando o foco esta

numa lista
138 |[Ctrl+ |Acento agudo |
139 |[Ctrl+, Cedilha |
140 |[Ctrl+Shift+6 |/Acento circunflexo |
41 ||Ctrl+Shift+; [Trema |
42 [curl+ |Acento grave |
43 ||Ctrl+Shift+7 |Ligadura |




44 |[Ctrl+Shift+2 |Anel |
45 |[Ctrl+/ | Acento de barra |
46 ||Ctrl+Shift+ [Til |
47 ||Alt+Ctrl+Shift+1 |Ponto de exclamagéo invertido |
48 || Alt+Ctrl+Shift+/ Ponto de interrogagdo invertido |

Atalhos de teclado de Pessoas

Il [Ctrl+N |Adicionar um contacto |
2 |[ctrl+G |Guardar alteragdes |
13 |[Eliminar |Eliminar um contacto |
4 |lCtrl+L [ Tornar um contacto um favorito |
5 |[Ctrl+Shift+1 | Afixar um contacto em Inicio |
6 |[Esc |Retroceder |
17 |[Home Page [Ir para o inicio da lista de contactos |
I8 |Page down | Avangar na lista de contactos |
19 |[Page Up |IRecuar na lista de contactos |
120 |[End [Ir para o fim da lista de contactos |

Atalhos de teclado para Mensagens

i1 |[Ctrl+N [Iniciar uma nova conversagéo |
2 |lctrl+N |Selecionar pessoas |
13 |lctrl+E |Selecionar icone expressivo |
4 [[Ctrl+> |Conversagdo seguinte |
5 |[Ctrl+< Conversagao anterior |

Atalhos de teclado do Paint

[ |Abrir a Ajuda do Paint |
2 |F11 Ver uma imagem no modo de ecr4 inteiro |
13 |F12 |Guardar a imagem como um novo ficheiro |
4 ctrl+A Selecionar toda a imagem |
5 [Ctrl+N Formatar o texto selecionado a negrito |
6 |[Ctrl+C (Copiar uma selegdo para a Area de Transferéncia |
7 |[Ctrl+E |Abrir a caixa de dialogo Propriedades. |
18 |[Ctrl+G Mostrar ou ocultar linhas de grelha |
9 |[Ctrl+l [Formatar o texto selecionado a italico |
110 [[Ctrl+N [Criar uma nova imagem |
111 [Ctrl+A |Abrir uma imagem existente |
112 |[Ctrl+P [Imprimir uma imagem |
113 |[Ctrl+R Mostrar ou ocultar a régua |
114 |[Ctrl+G |Guardar alteragdes efetuadas numa imagem |
115 |[Ctrl+S |Sublinhar o texto selecionado |
116 |[Ctrl+V [Colar uma selegdo da Area de Transferéncia |

|

Ctri+wW

|/Abrir a caixa de dialogo Redimensionar e Torcer




|18 ||Ctrl+X |Cortar uma selecéo |
119 |ctri+y |Refazer uma alteragdo |
20 |[ctrl+z |Anular uma alteragéo |
21 ||Ctrl+sinal de adigdo (+)  [|Aumentar um pixel na largura de um pincel, linha ou contorno da forma |
122 ||Ctrl+sinal de subtragdo (-) [Reduzir um pixel na largura de um pincel, linha ou contorno da forma |
23 |[Ctrl+Page Up |Ampliar |
24 ||Ctrl+Page Down |Reduzir |
125 ||Alt (ou F10) |Apresentar informagdes de teclas de atalho |
26 ||Alt+F4 |Fechar uma imagem e a respetiva janela do Paint |
27 ||Seta para a direita Mover a selegéo ou a forma ativa um pixel para a direita |
128 ||Seta para a esquerda IMover a selecdo ou a forma ativa um pixel para a esquerda |
29 ||Seta para baixo Mover a selegéo ou a forma ativa um pixel para baixo |
130 |[Seta para cima IMover a selecdo ou a forma ativa um pixel para cima |
131 ||shift+F10 Mostrar o menu de atalho atual |

Atalhos de teclado para o Leitor

L |F8 |Utilizar o esquema de duas paginas |
2 |[Ctrl+R IRodar o ficheiro 90 graus no sentido dos ponteiros do relégio (para a direita) |
13 |[Ctrl+L |Procurar texto num ficheiro |
4 |[F7 |Utilizar o modo de selegdo do teclado |
5 |[Ctrl+P [ Imprimir um ficheiro |
6 [Ctrl+A |Abrir um ficheiro |
7 |[Ctrl+w Fechar um ficheiro |
18 |[Ctrl+M |Pagina principal da aplicagéo Leitor |

Atalhos de teclado de Ligacdo ao Ambiente de Trabalho Remoto
1 [[Ctri+Alt+Home |Alternar as barras de aplicagéo entre o PC remoto e o PC local |
Ctrl+Alt+Seta para a . x . x
2 esquerda Mudar a sua vista para a sess&o anterior (numa sessio)
+ + . ~ . ~
3 dCitrr(:i t':‘lt Seta para a Mudar a sua vista para a sessao seguinte (numa sessao)
|4 |[Ctrl+Alt+Seta para cima  |[Mudar a sua vista para a primeira sessdo (numa sess&o) |
5 |[Ctrl+Alt+Seta para baixo |[Mudar a sua vista para a Gltima sess&o (numa sessao) |

Atalhos de teclado do SkyDrive

11 [[Ctrl+A Selecionar tudo |
2 [[Ctrl+Alt+1 |Alterar a vista (detalhes/miniaturas) |
13 |[Ctrl+s |Carregar |
4 |[ctrl+Shift+N Nova pasta |
5 |[Esc Limpar selecéo |
6 |[Ctrl+A |Abrir com |
7 |[Ctrl+Alt+O |Ver pasta |
8 |[Ctrl+Shift+V |Copiar |

|




19 |Ctrl+Shift+Y [Mover |
110 |[ctr+G | Transferir |
111 ||Alt+Seta para cima Voltar |
12 [F2 [Mudar o nome |
113 |IF5 | Atualizar |

Atalhos de teclado do Windows Journal

118 |[Ctrl+Shift+C

||Apresentar um menu de atalho para cabecalhos de coluna numa lista de notas

[ |Abrir a Ajuda do Journal |
2 |IF5 |Atualizar a lista de notas |
13 |[F6 |Alternar entre uma lista de notas e uma nota |
4 |F11 'Ver uma nota no modo de ecr4 inteiro |
5 [Ctrl+A Selecionar todos os itens numa pagina |
6 |[Ctrl+C Copiar uma selecio para a Area de Transferéncia |
7 |[Ctrl+L |Procurar texto num ficheiro |
18 |[Ctrl+G [Ir para uma pagina |
9 |[Ctrl+N Iniciar uma nova nota |
110 |[Ctrl+A |Abrir uma nota recentemente utilizada |
111 |[Ctrl+P [Imprimir uma nota |
112 |[Ctrl+G |Guardar alteragdes numa nota |
113 |[Ctrl+V [Colar uma selegdo da Area de Transferéncia |
114 [Ctrl+X Cortar uma selegéo |
115 |[Ctrl+Y |Refazer uma alteragio |
116 |[Ctrl+Z |Anular uma alteragéo |
117 ||Alt+F4 [Fechar uma nota e a respetiva janela do Journal |

|

|

119 |[Ctrl+Shift+V

IMover uma nota para uma pasta especifica

Atalhos de teclado do WordPad

114 ||Ctrl+H

|Substituir texto num documento

G |Abrir a Ajuda do WordPad |
2 |IF3 |Procurar a instancia seguinte do texto na caixa de didlogo Localizar |
13 |[F10 | Apresentar informagdes de teclas de atalho |
4 |IF12 |Guardar o documento como um novo ficheiro |
5 |lctrl+1 | Definir espagamento de linha Unica |
6 ||Ctrl+2 | Definir espagamento entre linhas - duplo |
7 |[Ctrl+5 | Definir espacamento entre linhas como 1,5 |
8 |[Ctrl+A |Selecionar todo o documento |
9 [[Ctrl+N Formatar o texto selecionado a negrito |
110 |[Ctrl+C |Copiar uma selecdo para a Area de Transferéncia |
111 ||Ctrl+D [Inserir um desenho do Microsoft Paint |
112 [curi+E |Alinhar o texto ao centro |
113 ||Ctrl+L |Procurar texto num documento |

|

|




15 |[Ctrl+I |[Formatar o texto selecionado a italico |
116 [[Ctrl+J Justificar o texto |
117 [curi+E |Alinhar o texto a esquerda |
118 ||Ctrl+N [Criar um novo documento |
119 |lCtrl+A |Abrir um documento existente |
20 |ctrl+pP [Imprimir um documento |
21 [curl+R |Alinhar o texto a direita |
22 ||ctrl+G |Guardar alterag@es efetuadas num documento |
23 ||Ctrl+S |Sublinhar o texto selecionado |
24 ||Ctrl+Vv |Colar uma selecdo da Area de Transferéncia |
25 |[ctri+X [Cortar uma selegdo |
26 |ctrl+Y |Refazer uma alteragdo |
27 [curi+z |Anular uma alteragéo |
128 |[Ctrl+= Formatar o texto selecionado como inferior & linha |
129 |[Ctrl+Shift+= Formatar o texto selecionado como superior & linha |
130 ||Ctrl+Shift+> |/Aumentar o tamanho do tipo de letra |
131 ||Ctrl+Shift+< |Diminuir o tamanho do tipo de letra |
132 ||Ctrl+Shift+A |Alterar os carateres para maitsculas |
133 ||Ctrl+Shift+L |Alterar o estilo das marcas |
134 |[Ctrl+Seta para a esquerda |[Mover o cursor uma palavra para a esquerda |
135 ||Ctrl+Seta para a direita  [Mover o cursor uma palavra para a direita |
136 |[Ctrl+Seta para cima IMover o cursor para a linha acima |
137 ||Ctrl+Seta para baixo [Mover o cursor para a linha seguinte |
138 ||Ctrl+Home [Mover para o inicio do documento |
139 |[Ctrl+End IMover para o final do documento |
140 |[Ctrl+Page Up IMover uma pagina para cima |
41 ||Ctrl+Page Down IMover uma pégina para baixo |
42 |[Ctrl+Delete |Eliminar a palavra seguinte |
43 ||Alt+F4 |Fechar o WordPad |
44 ||shift+F10 [Mostrar o menu de atalho atual |

Para outros formatos, visite : www.downloadexcelfiles.com
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